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1. AMAC
Merkezimizde kullanilan tibbi cihazlarin temini, kullanimi, bakimi, onarimi, kalibrasyonu, giivenliginin
saglanmas1 ve hurdaya ayrilmasina iligskin gorev, yetki ve sorumluluklarin tanimlanmasidir.

2. KAPSAM
Bu talimat; Merkez Midiirii, Hastane Miidiirii, Satin Alma Birimi, Tasinir Kayit Yetkilisi, Tasinir Kontrol
Yetkilisi, Teknik Servis Birimi, ilgili klinik/b6liim sorumlulari ve cihaz kullanicilarini kapsar.

3. TANIMLAR
o Cihaz Kullamicisi: Egitimli personel, cihazi talimatlara uygun sekilde kullanan ¢alisan.
e Teknik Servis Birimi: Cihazlarin bakim, onarim ve kalibrasyonundan sorumlu birim.
e Satin Alma Birimi: Cihazlarin tedarik siirecini yoneten birim.
o Tasmir Kayit Yetkilisi: Cihazlarin kayit ve zimmet islemlerini yapan gorevli.
o Tasmir Kontrol Yetkilisi: Kayitlarin ve islemlerin dogrulugunu denetleyen gorevli.

4. GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLAR
4.1. Merkez Mudur
o Cihaz yonetimi siireclerinin mevzuata uygun yiiriitiilmesini saglamak,
e Gorev dagilimini onaylamak,
e Cihaz temini, hurdaya ayirma ve devre dig1 birakma kararlarini onaylamak.
4.2. Hastane Mudurd
o Satin alma ve envanter siireclerini koordine etmek,
e Anza ve bakim siireglerinin takibini yapmak,
o Uygunsuzluk durumlarinda gerekli diizeltici faaliyetleri baslatmak.
4.3. Satin Alma Birimi
o Ihtiyag tespiti yapilan cihazlarin temini i¢in gerekli islemleri yiiriitmek,
o Teknik sartname ve teklif siire¢lerini koordine etmek,
e Yedek par¢a ve bakim hizmeti teminini saglamak.
4.4. Tasinir Kayit Yetkilisi
e Cihazlarin zimmet islemlerini yapmak,
e Demirbas kayitlarini tutmak,
e Malzeme giris-cikislarini belgelemek,
e Y1l sonu sayimlarint gerceklestirmek.
4.5. Tasmir Kontrol Yetkilisi
o Kayitlarin ve islemlerin dogrulugunu denetlemek,
e Tagsimr mal yonetmeligine uygunlugu saglamak.
4.6. Teknik Servis Birimi
e (Cihazlarin bakim, onarim ve kalibrasyonunu yapmak veya takip etmek,
e Anza bildirimlerini almak ve ¢6ziim siirecini yiiriitmek,
o Kullanim dis1 birakma kararlari i¢in rapor hazirlamak.
4.7. Klinik/Boliim Sorumlular:
o Cihaz ihtiyacini tespit edip Satin Alma Birimine bildirmek,
e Gunlik cihaz kontrollerini takip etmek,
e Ariza durumunda Teknik Servis Birimine bildirim yapmak.
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4.8. Cihaz Kullanicilari
e (Cihaz egitim alarak ve talimatlara uygun kullanmak,
e Ginlik temizlik ve basit kontrolleri yapmak,
e Ariza veya uygunsuzluk durumunda derhal bildirim yapmak.

5. ILGILI DOKUMANLAR
e Malzeme ve Cihazlarin Yo6netimi Prosediirii
o Satin Alma Istek/Ihtiya¢ Talep Formu
o Tasmir Istek Belgesi
e Tasmir Zimmet Fisi
 Diizeltici lyilestirici Faaliyet Formu
o Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag:




