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HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg

Sira " e el el oo - .. R . -
I\Ilo Hassas Gorevler Gorevin Yiriitiildiga Birim Sorumlu Birim Amiri Gorevin Yerine Getirilmeme Sonuglari
Kiitiiohane ve Dokiimantasvon Daire Mevcut aboneliklerin devam ettirilememesi ya da erisimin aksamasi
1 Elektronik kaynaklar Ba kgnll”l ¥ Osman ATILGAN halinde, egitim ve 6gretimde bilgi ihtiyacinin karsilanamamasina neden
? & olur.
2 Kataloglama, siniflama ve teknik islemler Ki]tijpha?e ve Dokiimantasyon Daire Osman ATILGAN Katal?.g ye siniflama islemlerirfin yap|.|a.m§rrlaS| ve otomasyon sunucusunun
Bagkanlig yedeginin alinamamasi koleksiyon erisiminin engellenmesine neden olur.
Kiitiibhane ve Dokiimantasvon Daire Akademik Arsiv kaynaklarinin sisteme girilememesi, Sunucu yedeginin
3 Akademik Arsiv hizmetleri Ba kgnll"l ¥ Osman ATILGAN alinmamasi ve agik erisim sisteminden ulasilabilecek kaynaklarin erisiminin
2 & kesilmesine neden olur.
Koleksiyona kaynak seciminin kullanicilarin bilgi ihtiyaci dogrultusunda
a Secim Saglama islemleri Ki]tijpha?e ve Dokiimantasyon Daire Erdal TASKIN yapilmamasi, .Uniw?rsitem.izir) egitim vent'jgretim ihtiyaglal:l disinda
Bagkanlig kaynaklar segilmesi ya da ihtiyag¢ disi mikerrer kaynak saglanmasina neden
olabilir. Bu da kutiiphanenin kaynak alim biitgesinin israfina neden olabilir.
5 Vitksek Lisans ve Doktora Tez Islemleri KutuphaPe ve Dokilimantasyon Daire Osman ATILGAN Tezlgrm er|§|me agllmas! asa_m?smda izin surglferlne dikkat edilmedigi
Baskanlig takdirde telif haklarinin ihlali s6z konusu olabilir.
6 Web sayfalari-sunucular Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Osman ATILGAN Web sayfasi ve sunucularda meydana gelebilecek teknik problemlerle

Bagkanlig

sayfa lzerinden sunulan hizmetlerin verilememesi ve itibar kaybi.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire

Evraklarin takibinin yapilamamasi. Kurum igi ve kurum disi baglantili is ve

7 R iy | . Erdal TASKIN . .
esmi Yazigmaltar Bagkanlig rdal TAS islemlerin aksamasi.
Kiitiiohane ve Dokiimantasvon Daire Personellerin hak ettikleri derece ve kademelerin sistemlere zamaninda ve
8 Personel Ozliik-Maas islemleri Ba kgnll”l ¥ Erdal TASKIN dogru sekilde islenmemesi nedeniyle kisiler hak kaybina ugrayabilir. Rapor
2 J ve izin bilgilerinin takibinin yapilamaz.
Personel ve Ogrencilerin bilgi ihtiyacini karsilayacak kaynaklarin tedarik
(iti (i i edilememesi egitim - 6gretimde aksamalara neden olabilir.
9 Satin alma ve Saglama KutuphaPe ve Dokiimantasyon Daire Erdal TASKIN & &
Baskanlig
i .. . Birimin ihtiyaclari dogrultusunda gergeklestirilen mal ve hizmet alimlarinda
L Kutlph Dok t D .. . .
10 Mali Isler ttuphane ve Doktmantasyon Laire Erdal TASKIN o6demelerin zamaninda yapilmamasi i¢ ve dis paydaslarin zararina neden

Bagkanlig

olabilir.

11 | Odiing-iade —Banko Hizmetleri

Kutliphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanlig

Osman ATILGAN

Koleksiyon takibinin yapilamamasi — Eserlerin rafta bulunamamasi —
kullanici takibinin yapilamamasi gibi sonuglari olabilir.

12 Kitiiphane Otomasyon islemleri

Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig

Osman ATILGAN

Odiing, iade, kataloglama islemlerinde aksama sonucu raf — koleksiyon ve
kullanici takibinin yapilamamasi.

13 Koleksiyon Gelistirme

Kutliphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanlig

Osman ATILGAN

Basili ve elektronik koleksiyonun bilgi ihtiyaglari dogrultusunda
gelistiriimemesi ve glincel bilginin kullanici erisimine agilamamasina neden
olur.

Destek Hizmetleri Kiitiphane salonlarinin ve

14 . e
ofislerin temizlik islerinin yapilmasi.

Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig

Erdal TASKIN

Kullanici ve personelin saghga uygun ortamlarinin yok olmasi sonucu saghk
sorunlarinin ortaya ¢ikmasina neden olabilir.

Etiketleme (RFID, Manyetik serit) ve ciltleme,

15 . .
islemleri

Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanlig

Osman ATILGAN

Odiing verme hizmetinin yapilamamasi, yayin giivenliginin saglanamamasi,
okuyucu hizmetlerinde yasanacak aksamalara neden olur.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C.
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNiVERSITESI

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi Dokiiman Bilgisi

Dok. No: HGE/DAI. KUTUP. /01

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI HASSAS GOREV ilk Yaym Tar.: 25.07.2024
ENVANTERI Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa3/3
Birimde gorevli personelin gérevinden Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Gorevinden ayrilan personelin yerine o isi yapacak birinin

Osman ATILGAN

16 . N - . . .
ayrilmasi Bagkanlig gorevlendirilmemesi durumunda hizmetin aksamasina neden olur.

Hassas Gorev Belirleme Komisyonu

Gorevi Adi Soyadi imza
Baskan Gokhan ONMUS

Birim Risk Koordinatorii Erdal TASKIN

Kalite Birim Sorumlusu Osman ATILGAN

Uye

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



