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BÖLÜM 1
GİRİŞ
1.1.  Amaç ve Kapsam
Bu kılavuz Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü’ne bağlı ana bilim dallarında hazırlanan yüksek lisans ve doktora tezlerinde bilimsel sunum ilkelerine uygun standardı sağlayabilmek amacı ile hazırlanmıştır. Yüksek lisans ve doktora dereceleri için hazırlanan tezler, orijinal bir araştırmayı düzenli ve bilimsel bir bütünlük içinde sunan eserlerdir. Her araştırma, ilgili ana bilim dalının, bilimsel kriter ve standartlarını karşılayacak şekilde yürütülür ve tamamlanan çalışma Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü’nün standartlarına uygun şekilde sunulur. Tezlerin hazırlanmasında bu tez yazım kılavuzunda belirtilen tüm ilkelere uyulmak zorundadır.













BÖLÜM 2
GENEL BİÇİM VE YAZIM PLANI
2.1. Kullanılacak Kağıdın Niteliği
Tezler, A4 standardında (21 cm x 29,5 cm) en az 70, en çok 100 gram birinci hamur beyaz kağıda basılmalıdır ve kopyalar net ve okunaklı olmalıdır.
2.2. Yazılar
Tezler bilgisayarda ortamında Word veya Latex yazılımlar kullanılarak yazılmalı ve kağıdın yalnızca tek yüzüne basılmalıdır. Yazı tipi Times New Roman seçilmelidir. Metinde kullanılacak harf standart ve on iki (12) punto olmalıdır. Geniş ve uzun çizelgelerin tek sayfaya sığdırılması istendiğinde harf boyutu 8 puntoya kadar düşürülebilir. Yazımda her tür noktalama işaretinden sonra bir karakterlik boşluk bırakılmalıdır. 
Bitki ve hayvanların Latince isimlerinin yazımında ilgili bilim dalındaki adlandırma kodları esas alınır.
2.3. Kenar Boşlukları ve Sayfa Düzeni
Sayfanın üst kenarında 3,5 cm, sol kenarından 4 cm, alt ve sağ kenarlarında ise 2 cm boşluk bırakılmalıdır. Tez yazımında bütün satırlar sol kenar boşluğun bitiminden, paragraf girintisi olmadan başlamalıdır. Tüm satırlar iki tarafa yaslanmalı, metinde heceleme yapılmamalıdır. 
2.4. Satır Aralıkları
Ana metin ve kaynaklar listesinin yazımında satır aralığı 1,5; şekil, tablo, resim ve harita açıklamaları ile alıntılar ve dipnotların yazımında 1 olmalıdır. Bölüm başlıkları ile alt başlıklar arasında ve bunları izleyen paragraflar arasında 1,5 tam aralık boşluk bırakılmalıdır. Metin içerisindeki paragraflar arasında da 1,5 tam aralık boşluk olmalıdır. Paragraflar iki yana yaslanmış olarak ayarlanmalıdır. Ekler kısmında sunulan bilgilerde gerekli durumlarda (program kodları vb.) harf boyutu on (10) punto, satır aralığı 1 tam aralık seçilebilir. Ana bölümlerin yazımına daima yeni bir sayfadan başlanmalıdır.
2.5. Sayfaların Numaralandırılması
Sayfa numaraları kağıdın alt kenarlarından 1,5 cm yukarıda ve ortalanmış olmalı, sayfa numaralarının tümü metin yazısı ile aynı karakter ve boyutta olmalıdır.
Dış kapak ve iç kapak dışında tezin tüm sayfaları numaralandırılmalıdır. İç kapağın ardından gelen onay sayfasından başlanarak tezin metin bölümüne kadar sayfalar aralıksız olarak Romen rakamları (i, ii, iii, iv, v, vi, …) kullanılarak numaralandırılır. 
Giriş bölümü ile başlayan tez ana metni “kaynaklar” ve “ekler” sayfaları ile diğerlerini kapsayacak şekilde, sonuna kadar, 1, 2, 3... rakamları kullanılarak numaralandırılmalıdır. Numaralama işlemi şekil, resim, şema. vb. sayfaları atlamadan aralıksız olarak sürdürülmelidir.
2.6. Bölüm ve Alt Bölümler
Her bölüm yeni bir sayfa ile başlamalıdır. Tezin bölüm ve alt bölümlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrıntıya inilmemeli, bölüm ve alt bölümlerinin birbirlerine göre öncelik sırasına dikkat edilmelidir. Bölüm ve alt bölüm başlıkları koyu puntolarla yazılmalıdır.
Birinci derecede bölüm başlıkları (12 punto) büyük harflerle satır ortalanarak; ikinci derecede bölüm başlıklarında her sözcüğün ilk harfi büyük, diğerleri küçük harflerle iki yana yaslanmış şekilde yazılmalıdır. İkinci derecede bölüm başlıklarında ‘‘ve, veya, ile’’ vb. bağlaçların kullanılması halinde bunların ilk harfleri de küçük yazılmalıdır. Üçüncü derece başlıklarında birinci sözcüğün ilk harfi büyük diğer sözcüklerin tüm harfleri küçük yazılmalıdır. Dördüncü derece başlıkların bulunması halinde bunlar da üçüncü derece alt bölümlerin başlıkları gibi yazılmalıdır.
Matematik ve İstatistik ana bilim dallarına ait tezlerde metin içerisinde yer alacak; Örnek ve İspat ifadeleri italik ve koyu olmadan; Tanım, Lemma ve Teorem ifadeleri ise düz olarak ve koyu punto ile yazılmalıdır.
2.7. Dil ve Anlatım
Tez, özel durumlar hariç Türkçe ve imla kurallarına uygun bilimsel bir dille üçüncü şahıs ağzından yazılmalıdır.
Ayrıca, Avrupa Birliği programlarına katılım ve uyum süreci çalışmaları açısından, öğrencinin, danışmanın ve öğrenim süresince öğrenciyi değerlendirecek olan öğretim üyelerinin YÖK tarafından belirlenen yabancı dil yeterlilik ölçütlerine sahip olduklarını belgelendirmesi ve tezin amacı, kapsamı, kullanılan bilimsel yöntemi, elde edilen bulguları yeteri kadar açıklayan genişletilmiş Türkçe özetin yer alması kaydıyla, ilgili ana bilim dalı başkanlığının önerisi ve Enstitü Kurulu kararı ile tezler yabancı dilde yazılabilir. Tezlerin yabancı dilde yazılması halinde de, Tez Yazım Kılavuzu’nda belirtilen kurallara uyulması gereklidir.    
2.8. Kaynak Gösterim
Tez içinde kaynaklara atıf ‘‘Numara ile kaynak gösterme’’ şeklinde yapılmalıdır. Numara ile kaynak göstermede; doğrudan kaynak numarası verilir.
Örnek 
Tepkimenin hangi mekanizmayı izleyeceği ara ürünlerin kararlılıklarına bağlıdır [1].
Eğer atıf yapılacak kaynak tek isimli bir makale ise;
Öztürk, tepkimenin hangi mekanizmayı izleyeceğinin ara ürünlerin kararlılıklarına bağlı olduğunu ifade etmektedir [1].
Eğer atıf yapılacak kaynak iki isimli bir makale ise; 
Öztürk ve Özdemir, tepkimenin hangi mekanizmayı izleyeceğinin ara ürünlerin kararlılıklarına bağlı olduğunu ifade etmektedirler [2].
Eğer atıf yapılacak kaynak ikiden fazla yazara sahip bir makale ise; 
Kartal ve çalışma arkadaşları, sistemin global kararlı olabilmesi için başlangıç koşullarının denge noktasının altında olması gerektiğini ifade etmektedirler [3].
Numaralandırmada; ilk kaynağa köşeli parantez içerisinde [1] numarası verilir, nokta parantez dışına konulur. Daha sonra gelen kaynaklara bir sonraki sayı verilerek devam edilir.
Kaynak numaraları birbirini takip ediyorsa, birincisi ve sonuncusunun numaraları aralarına çizgi [-] konularak yazılır. Örneğin; 3’ den 8’e kadar olan kaynaklar birbirinin devamı ve ayrıca 13. kaynaktan alıntı yapılmış ise bu durum metin içerisinde [3-8,13] şeklinde gösterilir.
2.9. Görsel Nesnelerin Yerleştirilmesi
Tez içerisinde kullanılacak çizelge ve tablolar ‘‘Tablo’’, fotoğraflar, SEM gibi mikroskop görüntüleri, görüntülü bilgisayar çıktıları vb. ‘‘Resim’’, haritalar ‘‘Harita’’ ve bunların dışında kalan grafik, histogram, akış şeması, organizasyon şeması vs. ‘‘Şekil’’ olarak tanımlanır.
Görsel nesneler sayfaya ortalı olarak yerleştirilmelidir. Görsel nesnenin açıklaması ise tek satır olması durumunda ortalı, birden fazla satır olması halinde iki yana yaslı olmalıdır.
Tez içinde sayfaları katlanmış, sayfa marjından büyük görsel nesne bulunmamalıdır. Sayfa boyutlarını aşacak kadar geniş boyutlu görsel nesneler birbirini izleyen ayrı sayfalara düz veya yatay şekilde yerleştirilir. Ancak bu sayfalar o nesneden bahsedilen metin yazısını hemen izleyen sayfalarda yer almalıdır. Bu durumda, sayfa kenar boşlukları aynen korunmalı, sayfa numarası normal yerinde bırakılmalı ve ilgili görsel nesne sol kenara yaslanmalıdır. Tez içerisinde sayfa boyutunu aşacak birden çok görsel nesne bulunması halinde bu görsel nesneler tezin son kısmında ekler başlığı altında da verilebilir.
Tablo başlığı, tablo sınırlarını aşmayacak şekilde tablonun üstüne, diğer görsel nesnelere (şekil,  resim, harita) ilişkin yazılar ise şeklin altına yazılır. Görsel nesnelerin açıklaması ile tez metni yazısı arasında 1,5 satır aralığı boşluk bulunmalıdır ve açıklamanın sonuna nokta konulmamalıdır. Açıklamaların bir satırı aşması halinde, açıklamadaki satır aralığı 1 olmalıdır. Tablo içlerinin yazımında yazı tipi aynen korunmalı ve harf büyüklüğü 10 punto olmalıdır. Görsel nesneler her ana bölüm içinde birbirinden bağımsız olarak ayrı ayrı numaralandırılmalıdır. Örneğin birinci bölümün tablo ve şekilleri Tablo 1.1., Tablo 1.2., Şekil 1.1., Şekil 1.2., üçüncü bölümün tablo ve şekilleri ise Tablo 3.1., Tablo 3.2., Şekil 3.1., Şekil 3.2. vb. şeklinde numaralandırılmalıdır. Resim ve haritalar da benzer şekilde numaralandırılmalıdır. 
Tablo 1.1.  (4.2) denkleminin Varyasyonel İterasyon Metod (VIM), Homotopi Pertürbasyon metod (HPM) ve Adomian Decomposition metod (ADM) çözümlerinin karşılaştırılması
	VIM ÇÖZÜMLERİ
	HPM ÇÖZÜMLERİ
	 ADM ÇÖZÜMLERİ [5]

	±2.02875783811
	±2.02875783811
	  ±2.02875783811

	±4.91318043943
	±4.91318043943
	  ±4.91318043950

	±7.97866571241
	±7.97866571241
	  ±7.97861029616

	±11.0855383552
	±11.0855383552
	

	±14.2091061004
	±14.2091061004
	

	±16.4557680842
	±16.4557680842
	


Tablo numaraları ve başlıkları, tablonun üst çizgisinden 1 satır aralığı yukarıda, diğer görsel nesnelerin numaraları ve açıklamaları ise görsel nesnenin alt kenarından 1 satır aralığı aşağıda, sadece ilk kelimenin ilk harfi büyük, diğerleri küçük olacak şekilde yazılmalıdır. Birbiriyle ilgili iki veya daha fazla görsel nesnenin aynı sayfada bulunması gerekiyorsa, her biri sırasıyla (a), (b), (c), … şeklinde harfler konularak sıralanmalı, hepsine birden tek bir ilgili görsel nesne numarası verilmeli ve görsel nesne altı açıklamasında (a), (b), (c), … görsel nesneleri ayrı ayrı açıklanmalıdır.

Şekil 2.9. Listeria monocytogenes MIC değerleri
Fotoğraflar tezin bütün nüshalarında orijinale yakın kalitede, renkli fotoğrafların kopyası da renkli olmalı ve sayfaya yapıştırılarak değil, taranarak veya fotokopi ile çoğaltılarak sayfaya yerleştirilmelidir.
[image: 2012-08-13 11]
Resim 2.9. Soksilet düzeneği

[image: ]
Harita 2.9. Marrubium depauperatum’un yayılışı
2.10. Alıntılar
Bilimsel kurallara uygun olarak gönderme yapmadan başkalarının araştırma sonuçlarını, fikirlerini, yöntemlerini, verilerini, uygulamalarını, yazılarını, yapıtlarını ve görsel malzemelerini kısmen veya tamamen kendisininmiş gibi sunmak, intihal yani aşırıp kendine mal etme olarak adlandırılan en önemli etik ihlallerinden biridir. Ayrıca kaynağa ilişkin bilgi vermeden aktarılan yabancı dilden tercümeler de bu kapsamda yer alır.
Başka kaynaklardan alınarak tez metnine aktarılmak istenen üç veya daha az satırlık ifadeler tez metni içinde ve çift ayraç içinde verilmelidir.
Örnek;
Gürtan [2], ‘‘ Çok sayıda veriye dayanıyorsa 0.25’ e kadar düşen bir korelasyon katsayısı bile anlamlı sayılabilir.’’ demektedir.
2.11.  Formüller
Her türlü matematik denklemleri ile ifadeler, açık temiz biçimde yazılmalıdır. Denklemlere, ilgili bölüm içinde sıra ile numara verilir.  Bu numaralar [(1.1), (1.2), …, (2.1), (2.2),…] şeklinde satırın en sağına yazılır.

Formül ile metinler arasında 1,5 satır aralığı boşluk bırakılır. Formüle sayfanın sol kenarından başlanır.





BÖLÜM 3
TEZ ÖZEL SAYFALARI VE ANA METİN
Tez; Ön Sayfalar, Ana Metin ve Son Sayfalar olmak üzere başlıca üç bölümden oluşur. Bölümlerin içindeki başlıkların sıralanışı aşağıdaki örneğe göre yapılmalıdır. 
ÖN SAYFALAR
Dış Kapak
Boş Sayfa
İç Kapak
Kabul ve Onay Sayfası
Tez Bildirim Sayfası
Teşekkür 
Özet 
Abstract 
İçindekiler 
Tablolar Listesi
Şekiller Listesi
Resimler Listesi
Haritalar Listesi
Simgeler ve Kısaltmalar Listesi
TEZ METNİ
SON SAYFALAR
Kaynaklar
Ekler
Özgeçmiş
Boş Sayfa





3.1. Ön Sayfalar
3.1.1. Dış kapak
Dış kapak sayfasında yer alan tez başlığını oluştururken bazı ilkelere dikkat edilmesi gerekir. Tez başlığı tezin konusunu, yani araştırma problemini açıkca belirten ifade olmalıdır. Çok uzun, anlaşılması güç ve çok genel adlardan kaçınılmalıdır. Başlık konuyu ifade edemeyecek kadar kapalı ve kısa olmamalıdır. Başlangıçtaki bütün kelimeler çok dikkatle seçilmeli ve birbiri ile ilişkileri dikkatle kurulmalıdır. Tez başlığında sembol, matematik ve kimyasal ya da standart olmayan karakterler bulunmamalıdır. Tezlerin kapağında sırasıyla enstitü adı, tez adı, tezi hazırlayan, tez danışmanı, tezin yapıldığı anabilim dalı, programı(yüksek lisans, doktora), tarihi ve ili yer alır. Tezin adının tamamı büyük harflerle yazılır (ÖRNEK 1).
3.1.2. Boş sayfa
Tez ciltlenirken dış kapaktan sonra, iç kapaktan önce yer alan numarasız sayfadır.
3.1.3. İç kapak
Bu sayfa dış kapak kompozisyonunda düzenlenerek boş sayfadan hemen sonra konulur. (ÖRNEK 1).
3.1.4. Kabul ve onay sayfası
Tez savunma sınavı jürisinin ve ilgili enstitü müdürünün tezin kabul ve onayını gösteren sayfadır. Yüksek lisans tezleri için ayrı (ÖRNEK 2), doktora tezlerin için ayrı (ÖRNEK 3) düzenlenmelidir.
3.1.5. Tez bildirim sayfası
Tez çalışmasının özgünlüğü ve etik değerlere bağlı kalınarak hazırlandığına ait bilgileri içeren sayfadır. Tez bildirim sayfası tezi yapan öğrenci tarafından imzalanacaktır (ÖRNEK 4).

3.1.6. Teşekkür
Çalışmanın yürütülmesi ve tezin düzenlenmesi sırasında yardımı görülen, katkısı bulunan kişiler ve kuruluşlara teşekkür amacı ile düzenlenen sayfadır. (ÖRNEK 5)
3.1.7. Özet
Tezin konusunu, amacını, uygulanan yöntemleri ve elde edilen sonuçları açık ve net olarak anlatan en fazla iki sayfalık bir metni içerir. Tezin adı, özet başlığı olarak verilir, kaynak gösterilmez. Bu kısımda ilgisiz ayrıntılara yer vermekten kaçınılmalı; sadece tez konusunun özünü oluşturan araştırma problemi, bu problemin hangi amaçla seçildiği ve izlenilen yöntem ya da yöntemler, bulgular ve sonuçlara yer verilmelidir. Özetin sonunda en az üç, en fazla beş anahtar sözcük verilir ve bu sözcükler italik yazılır. (ÖRNEK 6).
3.1.8. Abstract
Türkçe özetin İngilizce çevrisini kapsayan en fazla iki sayfalık metindir. Tezin yabancı dildeki adı, yabancı dil özet başlığı olarak verilir. Abstract’ın sonunda en az üç, en fazla beş  keywords verilir ve bu sözcükler italik yazılır.  (ÖRNEK 7)
3.1.9. İçindekiler
Tez metninin bölüm ve alt bölümleri, metin içerisindeki düzenlendikleri sırada alt alta yazılarak ve karşılarına bulundukları sayfa numaraları konularak hazırlanır. Bu sayfanın düzenlenmesinde rakamlarla numaralandırma sistemi kullanılır. (ÖRNEK 8)
3.1.10. Tablolar listesi
Tablo numarası, üst yazısı ve sayfa numarasını belirten bir listedir. (ÖRNEK 9).
3.1.11. Şekiller listesi
Şekil numarası, alt yazısı ve sayfa numarasını gösteren bir listedir. (ÖRNEK 10)

3.1.12. Resimler listesi
Şekil olarak verilemeyen, fotoğrafı çekilmiş nesne, bitki, hayvan, doğa vb. resimlemeler, fotoğraf haline getirilmiş mikroskop görüntüleri, bilgisayar çıktıları vb. listesi sırası ile bu sayfada RESİMLER LİSTESİ başlığı altında verilmelidir.(ÖRNEK 11).
3.1.13. Haritalar listesi
Tez içerisinde yer alan ve A-4 kağıdı boyutlarına rahatlıkla sığabilen çok sayıdaki haritanın listesi sırası ile bu sayfada verilmelidir (ÖRNEK 12).
3.1.14. Simgeler ve kısaltmalar listesi
Tezde geçen kısaltma ve simgelerin açıklamasını içerir. (ÖRNEK 13)
3.2. Tez Metni
Tezin metin kısmı tezin gövdesini oluşturur ve giriş, ana bölümler ve sonuç olmak üzere üç bölüme ayrılır. Bu bölümler alt bölümlere ayrılabilir; bu ayrım Anabilim dallarına göre çeşitlenmektedir. Tezin gövdesini oluşturan metin kısmında, seçilen atıf sistemine göre yapılan doğrudan ve dolaylı alıntılar, formüller, görsel nesneler ve isteniyorsa aktarılan sözler yer alır. 
3.2.1. Giriş
Giriş kısmında tezin konusu, amacı, önemi ve yöntemi açık bir şekilde belirtilir. Tezin araştırma problemi, çalışmanın betimleyici veya açıklayıcı araştırma olmasına göre, soru cümlesi veya hipotezi net bir şekilde ifade edildikten sonra araştırma probleminin içinde yer aldığı konu hakkında açıklayıcı bilgi verilir, bu araştırma probleminin niçin seçildiği ve ne yenilikler getireceği, konuya ilişkin daha önceki çalışmalarda konunun hangi yönleriyle ilgilenildiği (literatür değerlendirmesi) ve yöntemi hakkında bilgi verilir. Giriş bölümünde hiçbir şekilde numaralı alt bölüm başlıkları bulunmamalıdır ve ‘‘ GİRİŞ’’ şeklinde büyük harflerle yazılmalıdır.

3.2.2. Ana metin
Tezin giriş bölümü ile sonuç ve öneriler bölümleri arasında yer alan bölümlerinin tamamı Ana Metin olarak adlandırılır. Burada toplanan verilerin amaç ve hipotez doğrultusunda değerlendirildiği kısımdır.
Tez konusunun niteliğine, yapılan araştırmanın ayrıntısına ve tezin hacmine göre ana metin; birinci, ikinci ve üçüncü dereceden numaralı alt bölümlere ayrılabilir. Bunların her biri için uygun bir başlık ve uygun bir alt bölüm başlığı ile numaralama sistemi kullanılır.
3.2.3. Sonuçlar ve öneriler
Bu bölüm, tezde elde edilen bulguların literatür çalışmaları ışığında genel olarak yorumlanması, teori ve uygulamadaki önemi ile doğruluk değerinin bir mantıksal düzen çerçevesinde tartışılmasından oluşan bölümdür. Ayrıca elde edilen sonuçlara göre varsa konu ile ilgili öneriler de bu bölümde verilir.
3.3. Son Sayfalar
Bu kısım kaynaklar, ekler (varsa) ve özgeçmiş sayfalarından oluşur.
3.3.1. Kaynaklar
“KAYNAKLAR “ başlığı, büyük harflerle, sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak yazılmalıdır. Kaynaklar verildiği yerde parantez içinde, örneğin [1] biçiminde numaralandırılarak belirtilmeli, bu sıraya göre yazılmalıdır. Kaynak listesinin yazımında 1.5 satır aralığı kullanılmalıdır..
Kaynak bir makale ise: Yazarın soyadı, adının baş harfleri, “makalenin başlığı”, derginin adı (italik), cilt numarası (varsa no ), sayfa aralığı ve yılı şeklinde olmalıdır.
1. Goto, S., Levec, J., Smith, J. M., “Mass transfer in packed ebds with two phase  flow”,  Ind. Eng. Chem. Process Des. Dev., 14 (2), 473-485, 1975.                  
Kaynak kitaptan bir bölüm ise: Bölüm yazarının soyadı, adının baş harfleri, “bölümün başlığı (adı)”, bölümün alındığı kitabın adı, cilt numarası, varsa editör(ler), yayınlayan kurum (italik), yayınlanan yer, sayfa aralığı ve yılı şeklinde olmalıdır.
2. Goto, S., Levec, J., Smith, J. M., “Mass transfer in packed ebds with two phase      flow”, Heat Transmission 2nd ed., Mc Graw Hill, New York, s. 278-292, 1942.
Kaynak bir kitap ise: Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i, “kitabın adı, cilt numarası”, varsa editör(ler) / çeviri editörleri, yayınlayan yer (italik), sayfa aralığı, yayınlanan yer ve yılı şeklinde olmalıdır.
3. Mc Adams, W. H., “Heat Transmission 2nd ed.”, Çeviri Editörü/Editörleri, Mc Graw Hill, s. 1004, New York, 1942.
Not: Çeviri kitaplarda orijinal kitabın değil çeviri kitabın yayın tarihi esas alınacaktır.
Kaynak basılmış tez ise: Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i, “tezin adı, tezin sunulduğu enstitü (italik), ”, tezin cinsi (Yüksek lisans/doktora), sayfa aralığı, sunulduğu yer ve yılı şeklinde olmalıdır.
4. Tercan, L., “Karst akifer sistemlerinin trityum izotopu yardımıyla matematiksel  modellemesi”, Hacettepe Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü, Doktora Tezi, s.10-15, Ankara, 1993.
Kaynak kongreden alınmış ise: Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i, “tebliğ adı”, kongre, seminer veya konferansın adı (italik), bildiri kitabında yer aldığı sayfa aralığı, yapıldığı yer ve yılı şeklinde olmalıdır.
5. Toppare, L., “Elektrokimyasal yöntemle 4-bromstrien ile α-metilstirenin kopolimerleşmesi”, II. Ulusal Makromolekül Sempozyumu,  s. 85-96, İzmir, 1985.
Kaynak rapordan alınmış ise: Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i (raporu hazırlayan tüzel kişi ise kuruluşun adı), “raporun adı” , raporu hazırlayan kuruluşun kısa adı ve rapor numarası (italik), yayınlandığı yer (italik), sayfa aralığı ve yılı şeklinde olmalıdır.

6. Baran, I., Kasparek, M., “Marine turtles of Turkey; Status survey 1988 and recommendations for conversation and management”, WWF Report, Heidelberg,  s. 123-130, 1989.
Kaynak aktüel dergi ve gazete haberinden alınmış ise:
7. Corliss, Richard, Sept. 13, Pacific Overtures Times, 142 (11), s. 68-70, 1993.
Elektronik ansiklopedi ve kitaplar:
8. İnternet: Türkiye İstatistik Kurumu “2004 Belediye Atıksu İstatistikleri” http://www.tuik.gov.tr/PreHaberBultenleri.do?id=416.
Not1: Resmi kurum ve kuruluşlara ait siteler dışında internet adresleri kabul edilmemektedir.
Not 2 : Basılı olmayan kaynaklar ve ders notları KAYNAKÇA da belirtilmeyecektir.
3.3.2. Ekler
Bu bölüme, EKLER yazısının ortalanarak yazıldığı bir kapak sayfası ile başlanır.
Ana metin içerisinde yer almaları halinde konuyu dağıtıcı veya okumada sürekliliği engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun açıklamalar (bir formülün çıkarılışı, geniş kapsamlı ve ayrıntılı deney verileri, katlanmış olarak verilmesi gereken çok büyük boyutlu haritalar, örnek hesaplamalar ve bilgisayar programları gibi) bu bölümde verilmelidir.
Eklerin her biri için uygun bir başlık seçilmeli ve bunlar, sunuş sırasına göre “EK-1, EK-2, EK-3,...” şeklinde, her biri ayrı bir sayfadan başlayacak şekilde sunulmalıdır. Ayrıca içindekiler bölümünde bulunan EKLER başlığının altında EK-1, EK-2, EK-3 şeklinde sıralı olarak verilmelidir. Bir ek sayfasının devamı diğer sayfada devam ediyorsa, aynı ek numarası ile ve aynı başlıkla verilmeli, ancak ek numarasından hemen sonra “(Devam)” ibaresi konulmalıdır. 
Ekler içerisinde resim, çizelge ve şekil yer alıyorsa, her bir Ek içinde birbirlerinden bağımsız olarak, ayrı ayrı numaralandırılmalıdır. Örneğin EK-1’e ait tablo, resim ve şekilleri, Tablo 1.1., Tablo 1.2., Şekil 1.1., Şekil 1.2., Resim 1.1, Resim 1.2., vb. şeklinde, EK-2’nin tablo ve şekilleri ise Tablo 2.1., Tablo 2.2.,..., Şekil 2.1., Şekil 2.2., Resim 2.1., Resim 2.2., vb. şeklinde numaralanmalıdır.
3.3.3.  Özgeçmiş
[bookmark: _GoBack]Tezi hazırlayan öğrenci ile ilgili bilgiler, "ÖZGEÇMİŞ" başlığı altında eklerden sonra ÖRNEK 14’teki gibi verilmelidir. Özgeçmiş sayfası tezin sayfa numarası verilecek en son sayfasıdır.
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TEZ KONTROL VE TESLİM İŞLEMLERİ
Tez yazımında bu kılavuzda belirtilen kurallara tam uyum sağlanmalıdır. 
Tezler tamamlandığında, 
Tez çalışmasını yürüten öğretim üyesi tarafından, 
· Tez Jürisi Öneri Formu 
İlgili Ana Bilim Dalı Başkanlığı’na teslim edilir. Ana Bilim Dalı Başkanlığı ilgili evrakları bir üst yazı ile Fen Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü’ne gönderir.
Enstitü Yönetim Kurulu’nda kabul edilen Tez Jüri Üyeleri için, görevlendirme yazıları çıkartıldıktan sonra,
Öğrenci her bir jüri üyesine
· Tezinin ciltlenmemiş bir adet kopyasını
· Tez Değerlendirme Formunu
teslim eder.
Tez Savunma Sınavı, Tez Jürisi Öneri Formu’nun, Enstitü Yönetim Kurulu tarafından kabul edildiği tarihten itibaren 1 (bir) ay içinde danışman öğretim üyesinin diğer jüri üyeleri ile görüşerek tespit edeceği tarihte yapılır. 
Tez savunma sınavı yapıldıktan sonra
İlgili ana bilim dalı aşağıdaki sınav evraklarını en geç 3 (üç) gün içinde enstitüye gönderir.


· Tez Savunma Sınav Tutanak Formu
· Jüri Üyesi Tez Değerlendirme Formları
Tez savunma sınavında başarılı olan öğrenci, jüri üyelerinin belirlediği düzeltmeleri yaptıktan sonra tezinin bir kopyasını ciltlenmemiş halde Tez Yazım Kılavuzu’na uygunluğunun kontrol edilmesi için enstitüye teslim eder. 
Tezin tez yazım kılavuzuna uygunluğu sağlanmadıkça öğrenci mezun olmaya hak kazanamaz.
Enstitünün onayı alındıktan sonra, Tez Savunma Sınavı’na girildiği tarihten itibaren bir ay içinde, 
· Yüksek Lisans ve Doktora tezin ciltlenmiş üç nüshasını,
· Mezuniyet Formu
· Gerekli imzaları tamamlanmış (ıslak imzalı) 2 adet Tez Kabul ve Onay Sayfası,
· 3 adet Tez Veri Girişi ve Yayımlama İzin Formu (http://tez2.yok.gov.tr  adresinden YÖK’e üye olunarak alınabilir)
ile birlikte Fen Bilimleri Enstitüsüne teslim eder. 
Not: Tezin ciltlenmiş nüshaları içindeki tez kabul ve onay sayfaları ıslak imzalı olmalıdır.
Ayrıca
Tezler kompakt disk (CD) ortamında dijital olarak da teslim edilecektir. Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Tez CD’ si Hazırlama Kılavuzuna uygun olarak hazırlanmış kompakt diskler (CD) tezin başlığını, yazar adını, yükseköğretim kurumunun adını ve enstitünün adını içerecek şekilde etiketlenmeli ve 3 kopya halinde, darbeye dayanıklı CD kutusuna konularak teslim edilmelidir. 


Listeria monocytogenes 
64	MAY	MAG	MDY	MDG	MPY	MPG	64	64	128	MAY	MAG	MDY	MDG	MPY	MPG	32	32	32	32	256	MAY	MAG	MDY	MDG	MPY	MPG	512	MAY	MAG	MDY	MDG	MPY	MPG	1024	MAY	MAG	MDY	MDG	MPY	MPG	2048	MAY	MAG	MDY	MDG	MPY	MPG	4096	MAY	MAG	MDY	MDG	MPY	MPG	
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