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1. AMAC VE KAPSAM
Bu prosediiriin amaci, Mihendislik - Mimarlik Fakiiltesi’nde gérev yapan 6gretim elemanlarinin maas karsiligt
zorunlu ders yiikleri, ders yiikii denklikleri ile ek ders iicret 6demelerine iligkin usul ve esaslari diizenlemektir. Bu
prosedir, Mihendislik - Mimarlik Fakiiltesi’nde kadrolu olarak gorev yapan akademik personelin ek ders Ucreti
Odemeleri ile Fakiltede ders vermek iizere gorevlendirilen diger 6gretim elemanlarina 6denecek ek ders ticreti 6deme
islemlerini kapsar.
2. DAYANAK
* 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
* 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu
* 2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu
* 5434 sayil1 Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandig1 Kanunu
* 5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
» Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar
3. SORUMLULUK
Dekan (Harcama Yetkilisi)
Gergeklestirme Gorevlisi
Ogretim Elemam
Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1
. Tahakkuk Memuru
4. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Dekan (Harcama Yetkilisi): Muhendislik - Mimarlik Fakiiltesi Dekanini
Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimat1 iizerine; igin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya
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iligkin iglemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriitmek
tizere Harcama Yetkilisi tarafindan gorevlendirilen kisiyi

KBS: Muhasebe kayitlarinin tutulmasina yardimei olarak gelistirilen sistemi

Odeme Emri Belgesi: Maas, ek ders, sinav vb. ddemelerin yapabilmesi i¢in tahakkuk isleminin yapildig1 belgeyi
Ogretim Eleman: Yiiksekogretim kurumlarinda ders vermekle gorevli gretim elemanim

SGK: Sosyal Guvenlik Kurumunu ifade eder.

5. PROSEDUR DETAYI

5.1.Kadrolu Akademik Personelin Ek Ders-Smav Ucreti Tahakkuk islemleri

5.1.1.Ders vermek tzere gorevlendirilen personelin Ders Durum Cizelgesinin tahakkuk birimine gelmesi ile uygulama
islemleri baslar.

5.1.2.Cizelgedeki ders saatleri/sinavlar i¢in sinav tarihleri ve 6grenci sayilar1 kontrol edilir.

5.1.3.Haftalik Ders Programi Cizelgesi ve sinavlar i¢in puantajlar bordro, 6deme emri belgesi ve diger evraklar
dizenlenir.

5.1.4.KBS (https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm) sisteminden mutemetge hesaplatilan ek ders/siav {icretleri
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi onayma gonderilir.

5.1.5.Diizenlenen evraklar gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

5.1.6.Imzalanan evraklar, bir 6rnegi muhasebe birimine bir 6rnegi de Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.
5.1.7.Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca kontrol edilen ve ddeme igin onay alinan banka listeleri mutemet
tarafindan elektronik ortamda bankaya gonderilir.
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5.1.8.Kadrolu Akademik Personele ait ek ders ve smav iicretleri 6demesi gergeklesir.

5.2.Fakiiltemize 2547 sayih Yiiksekégretim Kanunu’nun 31. Maddesine Gore Ders Vermek Uzere Disaridan
Gelen Ogretim Gorevlilerinin Ek Ders-Sinav Tahakkuk Islemleri

5.2.1 Fakiiltemize 2547 sayili Kanunun 31. maddesine (https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.2547.pdf) gore
ders vermek flizere gorevlendirilen; yiiksek6gretim kurumlari disindaki kurumlarda galisan, herhangi bir yerde
caligmayan veya emekli olmus personelin Ders Durum Cizelgesinin tahakkuk birimine teslimiyle uygulama
islemlerine baslanir.

5.2.2.Cizelgedeki ders saatleri/sinavlar i¢in sinav tarihleri ve 6grenci sayilar1 kontrol edilir.

5.2.3.Haftalik Ders Programi Cizelgesi ve sinavlar i¢in puantajlar bordro, 6deme emri belgesi ve diger evraklar
dizenlenir.

5.2.4 KBS sisteminden mutemetge hesaplatilan ek ders/sinav ticretleri ger¢eklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
onayina gonderilir.

5.2.5.Duzenlenen evraklar gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

5.2.6.Imzalanan evraklar, bir 6rnegi muhasebe birimine bir 6rnegi de Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.
5.2.7.Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca kontrol edilen ve 6deme igin onay alinan banka listeleri mutemet
tarafindan elektronik ortamda bankaya gonderilir.

5.2.8. Disaridan gelen Ogretim  gorevlisine ait sigorta primleri elektronik ortamda SGK’ya
(https://kesenek.sgk.gov.tr/KesenekWeb/) gonderilir.

5.2.9.Sigorta Prim Bildirgesinin bir 6rneginin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilmesi ile ek ders ve
sinav tahakkuk islemleri tamamlanir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

* 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
(https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=657&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5)

* 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.2547.pdf)

* 2914 say1l1 Yiiksekogretim Personel Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.2914.pdf)

* 5434 sayil1 Tirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandig1 Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.3.5434.pdf)

* 5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.5510.pdf)

» Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar

» KBS (https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm)

» SGK (https://kesenek.sgk.gov.tr/Kesenek\Web/)

* Haftalik Ders Programi Cizelgesi

* Ders Durum Cizelgesi
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