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Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi 

Akademik Arşiv Sistemi (DSpace) 

Kullanıcı Rehberi 

• Üniversitemiz Akademik Arşiv Sistemine (DSpace) Kütüphane ve Dokümantasyon 
Daire Başkanlığı web sayfasından veya https://acikerisim.nevsehir.edu.tr/ adresinden 
ulaşabilirsiniz.  

                       
• DSpace girişi için gelen ara yüzdeki ekranda sağ üstte bulunan Giriş linkine tıklayınız. 
• Kullanıcı Adı olarak .....@nevsehir.edu.tr uzantılı kurum mailinizin kullanıcı adını, şifre 

olarak mailinizin şifresi tanımlanmıştır.  örnek@nevsehir.edu.tr uzantılı e-mailinizin : 
Kullanıcı Adı : örnek  
Şifre               : Mailinizin şifresi 
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• DSpace’e giriş yapıldıktan sonra sağ üstte isminizi göreceksiniz.  

 

 

 

 

• Gönderinizi başlatmak için DSpace’deki bölümler alanından bölümünüze tıklayınız. 
(İlk defa giriş yapan kullanıcılarımızın yetkilendirilmesi tarafımızdan yapıldıktan sonra 
gönderi yapabilirler. Soru/sorunlarınız için kutuphane@nevsehir.edu.tr adresinden 
ulaşabilirsiniz.) 
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• Gelen ekrandaki alt bölümlerden hangisine gönderi yapacaksanız ilgili alana 
tıklayınız. 
 

 

 

• Sonrasında Bölümünüze ait Alt Bölümler gelecek ve sizin mensubu olduğunuz alt 
bölüme gönderi yapmak için tıklayınız.  
 

 

 

 

 

 

 



4 
 

 

• Gelen ekran sizin bölüm koleksiyonunuzdur. Bu koleksiyona da tıklayınız. 

 

• Bu koleksiyona yeni bir öğe gönder linkine tıkladıktan sonra gönderinize 
başlıyorsunuz. 
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• Başlangıç soruları adımda gönderi için uygun özellikleri seçiniz ve sonraki butonuna tıklayınız. 
 

 
• Gelen ekrandaki bütün alanları doldurunuz. 
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• Bu sayfadaki alanları doldurmadan önce sağ taraftaki duyurumuzu okuyunuz ve altta 
bulunan sonraki butonu ile devam ediniz. 
 

 
 

• Diğer sayfada “Anahtar kelimeler” ve çalışmanızın özetini ekleyiniz. Ardından 
sonraki butonu ile devam ediniz.  (Türkçe-İngilizce ) 
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• Dosya Yükle adımında üst veriye eklenecek dosyaları Dosya Seç… butonu 
aracılığıyla yükleyiniz Sonraki> butonuna basınız. 

 
• Gönderi değerlendirme adımında, bu aşamaya kadar girmiş olduğunuz veriler bir liste 

halinde sunulacaktır. Kontrol ediniz ve olası düzeltmelerinizi Bunlardan Birini Düzelt 
seçeneği ile yapınız ve Sonraki> butonuna tıklayarak bir sonraki adıma geçiniz.     
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• Dağıtım lisansı bilgisini gözden geçiriniz ve Lisansı Kabul Ediyorum seçeneğini 
tıklayınız. 

• Gönderiyi tamamla botonu ile öğe gönderinizi tamamlayınız.  
• Gelen son ekrandan Başka bir gönderi butonu ile aynı koleksiyona yeni bir öğe 

gönderisi başlatabilirsiniz.  

 

 

 

 


