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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HARCAMA BiRIMi:

Alt Birimi:
Sira Hassas Gorevler (Hizmetin/Gérevin | Riskler (Gérevin Yerine Getirilememesinin *Risk Prosediirii (Yapilmasi Gereken Gorevi Yiiriitecek Personelde Aranacak
No Adi) Sonuglan Diizeyi Kontroller/Tedbirler) Kriterler
Universitenin genel calisma
prensipleri dogrultusunda 1- Dikkatli olmak.
arag, gerec ve ekipmanlan LH u
etkin bir sekilde kullanarak, | +~'€S3P Verme zoriugu. ilgili personelle daima iletisim halinde | 2- Koordineli calisabilir oimak.
Ozel tvenlik mevzuati .. . s ¥ (i igini sag
1 g 2-Giivenlik zafiyetinin olusmasi ve Yiiksek o'I'araI.< Ku.rumun glvenligini saglamak ve o
gercevesinde  can,  mal siireci takip etmek. 3- Givenilir olmak.
.. iu o kamu zarari.
guvenligi ve huzuru saglamak
icin gozetim, denetim ve 4- Siireci iyi takip etmek.
kontrol yapma islemlerinin
yerine getirilmesi.
5188 sayili kanun ve 1-Giincel mevzuati takip etmek
6netmeligine uygun olarak | 1- 5 .
y“ . g yg' . 1-Hesap verme zorlugu .. ligili personelle daima iletisim halinde . .
2 | glivenlik hizmetlerini Yuksek . N 2- Dikkatli olmak
I ; olarak stireci takip etmek ve yonetmek.
ylritmek ve gereken 2-Is akiginin yavaslamasi o y
yazismalari yapmak. 3- Koordineli ¢galisabilir olmak
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4- Gavenilir olmak
5- Sureci iyi takip etmek ve
yonetmek.
1- Dikkatli olmak
Gorev alami iginde ve yakin dineli .
cevresinde gozetim e 2- Koordineli ¢alisabilir olmak
ti = 5 .
dene "f“ ‘.’.ap".’ak (Yakin | 1-Hesap verme zorlugu . ligili personelle daima iletisim halinde | 3- Glivenilir olmak
cevreyi gozetim altinda Yiiksek . .
tutmak, sabit nokta nébetinde | 2-Giivenlik zafiyetinin olusmasi elarals sreci taiip etmiek ve yonetmek
5] ' K c ’ 4- Sireci iyi takip etmek ve
gozem  yapmak, ~Kamera yonetmek.
gorintiilerini izlemek, refakat
hizmetlerini saglamak gibi...) 5-Gézlemei olmak.
is organizasyonu yapmak
(Vardiya  teslimi, giris 1- Dikkatli olmak
ikiglari kayda bagh olan
s . Y 5 3- Koordineli ¢calisabilir olmak
yerleri kayit altina alma : . . . S
iclemleri iris-cik 1-ls akisinin  yavaslamasi ve Yitksek Gerekli koordinasyonu saglamak ve igleyisi
Islemier],  Eins-¢IKI3  ¥apan | armasaya sebebiyet vermek. takip etmek. 4- Guvenilir olmak
araglarin kayit islemlerinin
kontrollerini yapmak gibi...) 5- Sireci iyi takip etmek ve
ybnetmek.
Acil/beklenmedik olaylara . .. Gerekli koordinasyonu saglamak ve isleyisi . .
miidahalede kontrolii 1-Hesap verme zorlugu Yiiksek takip etmek ve giiveligi saglamak. 1- Dikkatli olmak
saglamak. (Acil/beklenmedik

Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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olaylarda insanlarin tahliyesine | 2-is akisinin yavaslamasi 2- Koordineli ¢alisabilir olmak
yardimci olmak,
acil/beklenmedik olaylar ilgili | 3-GUveligin tehlikeye girmesi 3- Guvenilir olmak
yerlere bildirmek, yangina ilk
mudahaleyi yapmak, gorev
alaninda islenmis ve
islenmekte olan suglar kolluk
kuvvetlerine bildirmek, sug
mahallinin korunmasini
saglamak, suc delillerini
muhafaza etmek, olay tutanagi
tutmak, sanig kolluk
kuvvetlerine teslim etmek,
taniklik yapmak, esgal
tanimlamak, sivil savunma
teskilatina yardimci olmak gibi
islemlerin denetimini
saglamak gibi...)

4- Slreci iyi takip etmek ve
yonetmek.

Mesleki gelisime iliskin
faaliyetleri ylritmek

(Meslekle  ilgili  toplant, s .
Seminer vb faaliyetlere 1-Isleyisin  devamlihgina  zarar
) vermek. Duzenli araliklarla personele bilgilendirme | 1- Sireci iyi takip etmek ve

6 katilmak, meslekle ilgili Orta v . . - L
L . . egitimleri ve seminerleri vermek. gelisime agik olmak.
yayinlari, teknolojik gelismeleri

izlemek, meslekle ilgili hizmet
ici egitim, isbasi egitim vb.
faaliyetlere katilmak gibi...)
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Ogrenciler, calisanlar,
ziyaretgiler ve miistecir . .
¢alisanlan tarafindan mevcut LH u 1- Dikkatli olmak
demirbaslara, arac gereclere, | -~ c>aP VErme zoriugu. I
binalara§ tesislereg \g/b ijiéer . 2- Koordineli galisabilir olmak
7 tim alarlmlara Jarar veriI.mesini 2-Isleyisin  devamhligina  zarar Yiiksek Biatliin kurum personeli ve 6grencilere
huzur, disiplin  ve asayi;ir; vermek. saglikh ve giivenilir bir ortam hazirlamak. | 3- Giivenilir olmak
b:z‘ulm;smlk ¢ denlge!limelfé 3-Kamu zararina yol aglimasi. 4- Sureci iyi takip etmek ve
aksine hareket edenleri tespi 5
yonetmek.
etmek ve uyarmak, bu gibi
konularda denetimi saglamak.
1- Dikkatli olmak
Personelin ve diger kimselerin enkeordinelicalisabiliy elmak
idarenin izni olmadan ilan 3- Giivenilir olmak
8 gzcgfll;ra ha?;g;'af kap;ayl\:]e 1-Givenirligin kaybolmast. Orta Yeterli kontrol ve denetimin saglanmasi.
! 4 4- Sureci iyi takip etmek ve
bildiri, duvar afisi vb. asmasi yonetmek Y P
durumlarini denetlemek.
5-Yeterli denetimleri yerinde ve
zamaninda yapabilmek.
Binalari periyodik araliklarla 1-Giivenirligin  kavbolmasi  ve 1- Dikkatli olmak
9 dolasarak buradaki givenlik | . lisi tghl'k ey‘rmes' Yiksek | Yeterli kontrol ve denetimin saglanmasi.
personelini ve islemleri kontrol guveniigin tenlikeye gl : 2- Koordineli ¢alisabilir olmak
etmek. Ozellikle geceleri giris
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kapilarini kontrolii ve 3- Sireci iyi takip etmek ve
denetimini saglamak. yonetmek.
Toplu tasima  araglanyla 1- Dikkatli olmak
elenlerin kimliklerini
: . 2- Koordineli ¢alisabilir olmak
kontrollerinin yapilip
10 | yapilmadigi ve 6grenci harici | 1-Glivenirligin kaybolmasi Yiiksek | Yeterli kontrol ve denetimin saglanmasi. 3- Giivenilir olmak
kisilerin  kayitlarimn  tutulup
tutulmadiginin kontroliinii 4- Sireci iyi takip etmek ve
yapmak. yonetmek.
1- Dikkatli olmak
Sorumlulugundaki mevcut
& e 2- Koordineli galigabilir olmak
arag, gere¢ ve her tirll
11 | malzemenin yerinde  ve | 1-Kamu zararina sebebiyet vermek. | Yiiksek | Yeterli denetim ve kontroliin saglanmasi. 3- Giivenilir olmak
ekonomik kullanilmasini
saglamak. 4- Sireci iyi takip etmek ve
yonetmek.
1- Dikkatli olmak
Hafta ici mesai bitiminden | 1-Guvenirligin kaybolmasi 2- Koordineli galisabilir olmak
sonra ve hafta sonu . . . salls
e . : Gerekli denetleme ve diizenlemeleri
12 | gerektiginde bina, salon vb. | 2-Is akisinin yavaslamasi Orta . . L
. yaparak diizeni saglamak. 3- Giivenilir olmak
yerleri agilmasi ve kapanmasi
islemlerine onay vermek. 3-Koordinasyon eksikligi 4- Sireci iyi takip etmek ve
ybnetmek.
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Sorumlu oldugu vyerlegke- 1- Dikkatli olmak
mintika igerisinde giivenligi | 1-Giivenligin sekteye ugramasi. L .
13 | aksatacak durumlarda gerekli Yiitksek | Gerekli tedbirlerin alinmas. 2.. Streci iyi takip etmek ve
. I, yonetmek.
tedbirleri almak ve (st
amirlerine bildirmek.
1- Dikkatli olmak
Giivenlik personel maaglarinin Maas ve édeme islemlerinin zamaninda | 2- Giivenilir olmak
(tediye ve diger maaglar) | 1-Maddi hak kayiplarina sebebiyet | . yapiimasi, tediye ve diger mali islemler icin
14 . Yiksek . . . . R T .
zamaninda  yapilmasi  ve | vermesi ve kamu zarari olusmasi. Resmi Gazetenin takip edilmesi, izin ve | 3- Slreci iyi takip etmek ve
ddenmesi. raporlarin zamaninda bildirilmesi. yénetmek.
1- Dikkatli olmak
1-Giivenirligin kaybolmasi " o
Giivenlik Sube Midiiri, yaptigi . . . | % Koordineli cahsabilir olmak
- . Bagh oldugu ist amirle devaml iletisim
is/islemlerden dolayr Genel | 2-is akisinin yavaslamasi ; L - -
. halinde olmak ve glvenlikle ilgili | 3- Glivenilir olmak
15 | Sekreter Yardimcsi, Genel Yiiksek . - ,
Sekreter ve Rektore karsi | 3-Koordinasyon eksikligi olusabilecek her tirli zafiyet ya da
? durumia ilgili bilgi vermek. 4- Sdreci iyi takip etmek ve
sorumludur. snetmek
4-Diizensizlige sebebiyet vermek 4 )
5-Giivenligi saglamak.
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*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diigiik olarak belirlenecektir.

Hassas Gorev Belirleme Komisyonu

Gérevi Adi Soyadi Imza

Baskan

Birim Risk Koordinatorii

Kalite Birim Sorumlusu

Uye
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