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Birim Adi

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Alt Birim Adi

Miidiir Yardimciligt

Gorev Unvam

Mudir Yardimcisi

. . . Merkez Miidiirii
Gorevin Bagh Oldugu
Unvan
Astlar e Ogretim Gorevlileri

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlar)

o Idari Personel

Vekalet/Gorev Devri

Gorev Alanmi1 / Gorevin
Kisa Tanimi

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiir Yardimecist,
Universiteden Uzaktan egitimi konusunda teorik ¢aligmasi veya tecriibesi
olan 6gretim elemanlar arasindan Merkez Miidiiriiniin 6nerisi ile Rektor
tarafindan gorevlendirilir. Merkez Miidiiriiniin gérev siiresinin dolmasi1 ya
da herhangi bir sebeple gérevinden ayrilmasi halinde, miidiir
yardimcilarinin da gorevi sona erer. Merkez Miidiirlinlin gorevi baginda
olmadig1 zamanlarda yerine yardimcilarindan birisi vekalet eder.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununda belirtilen gorev ve
sorumluluklara ve Merkez Y 6netmeligine uygun hareket etmek

e Gerektiginde Miidiirliige vekalet etmek

e Merkezin her tiirlii faaliyetlerinde Miidiire yardime1 olmak

e Merkezin her tiirlii egitim, 6gretim ve dgrenci islerini yiirtitmek

o Derslerin gergeklestirilmesi i¢in gereken tiim altyapinin kurulmasi,
islemesi ve derslerin yiiriitiillmesini bagindan sonuna kadar
yonetmek

e Gerekli resmi evrak ve defterlerin kurallara gore hazirlanmasi,
tutulmasi ve saklanmasini saglamak

e Merkezin amaglarini gergeklestirmeye yonelik faaliyetlerini
yiirtitmek

e Merkezin amaglart dogrultusunda tanitim faaliyetleri yapmak

e Miidiir tarafindan verilen goérevleri yerine getirmek

e NUZEM’ de gorevli personelin gérev ve sorumluluklari dahilinde
yaptiklari tim islemlerin kontroliinii saglamak

e Yaym komisyonuna baskanlik ederek, e-igeriklerin denetimini
saglamak ve 6grenme siireclerinde kullanima hazir hle getirmek
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Odeme Emri belgesini gerceklestirme gérevlisi olarak kontrol

ederek onaylamak.

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanununda belirtilen yetkiler
Uzaktan Egitimi Uygulama ve Aragtirma Merkezi Yonetmeliginde

Yetkileri belirlenen yetkiler
Temel Teknik Yonetsel
e 657 sayili
Devlet . .
e Gorevin
Memurlari e
. gerektirdigi
Kanunu ile . : Ny )
o Faaliyetlerin diizeyde is
2547 sayilt o et . ..
o Yiiksekdgretim stirdiiriilebilmesinde deneyimine
Yetkinlik Diizeyi , gerekli araglari sahip olmak
o Kanunu’nda .

o kullanma e Temsil
belirtilen genel Kabiliveti
niteliklere abtiyet!
sahip olmak

e Analiz yapabilme
. 1_1€ri diizeyde bilgisayar ve internet kullanimi1
e Ozel bilgileri paylasmama
e Degisim ve gelisime acik olma
e Diizgiin diksiyon
e Diizenli ve disiplinli calisma
o Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilime1
o Ekip liderligi vasfi
o Empati kurabilme
Gérev icin Gerekli o Etkin yazili ve sozlii iletisim

Beceri ve Yetenekler

Hizli diisiinme ve karar verebilme
Hosgoriili olma

Ikna kabiliyeti

Degisim ve gelisime agik olma
Koordinasyon yapabilme

Liderlik

Planlama ve organizasyon yapabilme
Sorun ¢ozebilme

Sorumluluk alabilme

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla diyalog
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Y Onetici vasfi

o Universitenin Akademik ve Idari Birimleri ile isbirligi

Diger Gérevlerle iliskisi o Fakiiltenin Akademik ve Idari Birimleri ile isbirligi

e 657 sayil1 Kanun
e 2547 sayili Kanun
e 5018 sayili Kanun

Yasal Dayanaklar o Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
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TEBLIG EDEN

Dr. Ogr. Uyesi Gokg¢e BECIT
Merkez Miidiirii

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
1. | Ogr. Gor. Kadir ABA 19.03.2025
2. | Ogr. Gor. Mehmet KIRTAY 19.03.2025

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhafaza edilecektir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



