NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIiVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BiRiMi

UYGULAMA ESASLARI
A. GENEL iLKELER

Tanim ve Kapsam: BAP Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri bu belgede
belirtilen uygulama esaslarina bagl kalinarak yiiriitiiliir. BAP Komisyonu gerekli gordiigii hallerde
uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir.

Proje destek bagvurusu yapacak arastirmacilarin oncelikle bu belgede verilen agiklamalar1 ve BAP
Koordinasyon Birimi Uygulama Y 6nergesini dikkatle okumalart onerilir.

Proje Yiiriitiiciisii: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yliriitiilmesinden sorumlu olan 6gretim
iiyeleri ile doktora, sanatta yeterlik ya da esdeger egitimini tamamlamis {iniversitemiz mensubu
arastirmacilardir. Lisansiistii tez projelerinin yiirtitiiclisti ilgili enstitliniin yetkili kurullarinda tez
danigsmani olarak gorevlendirilen 6gretim {iyesidir.

Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin yiiriitiilebilmesi i¢in proje yiiriitiiclisii tarafindan proje
ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve lisansiistii 6grenim gormekte
olan 6grenciler ile egitimlerini tamamlamis olup uzmanlig1 nedeniyle projede gorev verilen kisilerdir.
Lisanstistli Tez Projelerinin aragtirmacisi yalnizca ilgili lisansiistii 6grenim 6grencisidir.

Proje EKkibi: Proje yliriitiiciisii ve projede gorev alan aragtirmacilardir.

Bursiyer: Yiiksekogretim kurumlarinda, yili yatirim programinda yer alan arastirma alt yapist kurma
ve gelistirme projeleri disinda yiiriitiilen bilimsel arastirma projelerinde proje kapsaminda burslu
gorevlendirilecek tezli yiiksek lisans veya doktora programlarindaki 6grenciyi ifade eder.

Odeneklerin Kullamimi: Ozel hesapta izlenen tutarlar (6z gelir ve hazine yardimi), proje siiresi ile
sinirli olmak iizere bilimsel aragtirma projeleri i¢in gerekli olan sézlesmeli olarak ¢alistirilacaklarin
harcamalari, yolluk ve hizmet alimlar tiikketim mallar1 ve malzeme alimlari, demirbag alimlari, makine
ve techizat alimlari ile bilimsel arastirma projeleri i¢in gerekli diger giderleri, yil1 yatirim programinda
yer alan arasgtirma alt yapist kurma ve gelistirme projeleri disindaki projeler kapsaminda
gorevlendirilecek tezli yiiksek lisans ve doktora programlarindaki Ogrencilere verilecek burslar
karsilamak tizere kullanilir.

Destek Sayis1 Limitleri: Arastirmacilarin proje yiiriitiiciisii olarak gorev alabilecekleri proje sayilar
asagida belirtilmistir:
1. Arastirmacilar es zamanl olarak, Genel Arastirma Projesi (GAP), Oncelikli Alan Arastirma
Projesi (ONAP), Katiliml1 Arastirma Projesi (KAP) veya Uluslararas1 Arastirma Isbirligi



Projesi (UAIP) tiiriindeki projelerin yalnizca birisinde yiiriitiicii olmak {izere ayn1 anda ii¢ projede
gorev alabilirler.

2. Aragtirmacilar ayn1 anda yalnizca bir Giidiimlii Projede yiiriitiicii olarak gorev alabilirler.

3. Arastirmacilar Kariyer Baslangi¢c Destek Projesi (KBP) kapsaminda yalnizca bir kez destek
alabilirler.

4. Arastirmacilar Uluslararas1 Arastirma Isbirligi Projesi (UAIP) kapsamindaki destekler i¢in daha
once yluriittiikleri ayn1 tiirdeki projelerinin basariyla kapatilmasinin tizerinden 12 ay gegmeden yeni
bir bagvuru yapamazlar.

5. Lisansiistii tez projelerinde en fazla 5 projede proje yiiriitliciisii olarak gorev alinabilir. Bu limitin
kaldirilabilmesi i¢in yiiriitiiciiniin B boliimiindeki 6n kosul sartlarindan birisini saglamasi gerekir.
6. Arastirmacilar es zamanli olarak yalnizca bir Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma Projesinde
(LOKAP) viiriitiicii olarak gorev alabilirler.

7. Aragtirmacilar, siliresi bitmesine ragmen sonuglandirilmamis veya yayin kosulu yerine
getirilmemis projelerinin bulunmasi durumunda, ilgili projelerini basari ile sonu¢landirmadan
ve/veya yayimn kosulunu saglamadan yeni bir proje basvurusunda bulunamaz ve yeni bir projede
aragtirmaci olarak gorev alamazlar. Lisansiistii tez projelerinde bu sart, proje yliriitliciisiiniin devam
eden ilk 5 (bes) projesinden sonra uygulanir.

8. Yayi kosulu olup devam eden bir projenin, proje ylriitiiclisii sadece lisansiistii tez projelerine
basvuru yapabilir.

9. Arastirmacilar es zamanli olarak, Anadolu Universiteler Birligi Uluslararas1 Arastirma,
Gelistirme ve Is Birligi Projesinde yalnizca birisinde yiiriitiicii olmak {izere aym anda ii¢ projede
gorev alabilirler.

Basvuru Tarihleri: Proje bagvurulart BAP Komisyonu tarafindan belirlenecek takvime bagh
kalinarak https://ebap.nevsehir.edu.tr internet adresinde kullanimda olan Nevsehir Hac1 Bektas
Veli Universitesi otomasyon programi kullanilarak gerceklestirilir.

Proje Basvurusu Gerceklestirecek Arastirmacilar icin Aciklamalar: Detaylar1 Ek-1’de
verilmistir.

Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Karsilanmasi:
Kirtasiye gideri olarak Yiiksek Lisans Tez Projelerinde en fazla 7.500,00 TL Doktora ile Tipta

Uzmanlik/Diste Uzmanlik ve Sanatta Yeterlilik Tez Projelerinde en fazla 10.000,00 TL
desteklenir. (03.2.1.01 Kirtasiye Alimlar)

Ancak resmi nitelik tasiyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitiiphane vb.
organizasyonlardan saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler ve Glidiimlii Projeler
icin bu sinirlama dikkate alinmaz.

Projelerin degerlendirilmesi agamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat, bursiyer
ve doktora sonrasi aragtirmacit Odemelerine yonelik biitge tutarlari, makine, techizat, sarf
malzemesi, hizmet alimi vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde makine,
techizat, sarf malzemesi, hizmet alim1 vb. diger harcama kalemleri i¢in



BAP Komisyonu tarafindan onaylanan tutarlar da seyahat, bursiyer ve doktora sonrasi aragtirmaci
biit¢elerine aktarilmaz.

Projeler Kapsaminda Kitap Alimi Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda basili veya
elektronik kitap alimina yonelik giderler i¢in destek tutar1 6.000,00 TL ile sinirlidir. Bu kapsamda
yurti¢inden alinan kitaplara yonelik kargo, posta vb. diger giderler i¢in destek saglanmaz.

Projeler Kapsaminda Test, Analiz ve Hizmet Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda
iiniversitemizde gerceklestirilebilen test, analiz ve hizmetlerin {iniversitemizin ilgili birimlerinden
karsilanmast zorunludur. Yurtiginde gergeklestirilebilen test, analiz ve hizmet giderlerinin
oncelikle yurticindeki kurum ve kuruluslardan karsilanmasi zorunludur. Ancak, zorunlu nedenlerle
kurum i¢inde veya yurt icinde yaptirilamayacak test, analiz veya hizmetlerin bulunmasi
durumunda gerekg¢esinin basvuru asamasinda kapsamli olarak izah edilmesi ve varsa zorunlulugu
ortaya koyacak belgelerin de sunulmasi gereklidir. Bu tiir durumlar BAP Komisyonu tarafindan
degerlendirilecek ve taleplerin uygunlugu Komisyon tarafindan karara baglanacaktir.

Projeler Kapsaminda Istatistiksel Analiz Giderlerinin Karsilanmasi: Lisansiistii Tez Projeleri
kapsaminda anket uygulamalar1 ve istatistiksel analizler i¢in hizmet alimina yonelik mali destek
saglanmaz. Diger projeler kapsaminda da bu tiirdeki ¢calismalarin proje ekibindeki arastirmacilar
tarafindan yapilmasi beklenir. Lisansiistii Tez Projeleri disindaki projeler kapsaminda bu tiir
caligmalarin gergeklestirilmesi i¢in hizmet aliminin zorunlu olmasi durumunda, basvuru
asamasinda yriitiilecek anket ve/veya analiz ¢aligmalar1 hakkinda kapsamli olarak bilgi verilmesi,
uygulanacak anketlerin 6rneginin sunulmasi ve BAP Komisyonu tarafindan gerekcenin yerinde
bulunmasi durumunda destek saglanmasi miimkiindiir.

Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Terciime Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler
kapsaminda ihtiya¢ duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi
beklenir. Ancak eski dillerde yazilmisg, akademik literatiirde yaygin kullanilmayan veya 6zel egitim
gerektiren yazim diline sahip belge veya eserler i¢in Komisyon tarafindan uygun goriilmesi
durumunda destek saglanabilir.

Projeler Kapsaminda Makine ve Techizat Alimi: Projeler kapsaminda makine teghizat alimi,
yayin taahhiidiine gére bagvurulan proje biit¢esinin %70 ’ini gegmemelidir. Anadolu Universiteler
Birligi Uluslararas1 Arastirma, Gelistirme ve s Birligi Projesi bu kapsam digsindadir.

Projeler Kapsaminda Bilgisayar Alimi: Projeler kapsaminda tablet, notebook, bilgisayar ve
benzer kategorilerdeki cihazlar i¢in destek saglanmaz. Ancak proje i¢in veri toplama arac1 yontemi
icin gerekli oldugunun kapsamli olarak agiklanmasi durumunda BAP Komisyonu tarafindan
degerlendirilecek ve taleplerin uygunlugu Komisyon tarafindan karara baglanacaktir.

Projeler Kapsaminda Bilgisayar ve Bilgisayar Parcalar1 Alimi: Projeler kapsaminda
gerceklestirilecek bilgisayar ve bilgisayar parcasi alimi taleplerinin degerlendirilmesinde asagidaki

hususlar dikkate alinir.
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1. Talep edilen bilgisayarin projenin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu ihtiya¢ olmasi,

2. Talep edilen bilgisayarin teknik 6zelliklerinin ve maliyetinin makul olmasi

Bilgisayar veya bilgisayar parcasi alim talebi bulunan proje bagvurularinda, proje yiiriitiiciilerinin
gorev yaptig1 birimin yoneticisi tarafindan imzalanmis olan ve arastirmacinin lizerinde zimmetli
bilgisayarlar1 ve teknik oOzelliklerini gosteren bir belgenin de basvuru asamasinda sisteme
yiiklenmesi ve kabul edilen projeler i¢in ilgili belgenin aslinin BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmesi zorunludur.

Bilgisayar parcasi alimi taleplerinde, yukarida belirtilen belgeye ek olarak, proje bagvuru formunda
biitce kalemleri gerekgesi alaninda, 6zellikleri ylikseltilmek istenen mevcut bilgisayarin proje
caligmasinda ihtiya¢ duyulan hangi hususlar icin yetersiz kaldig1 ve ilgili par¢aya neden ihtiyag
duyuldugu da agik ve anlasilir sekilde izah edilmelidir. Bu kapsamda talep edilen pargalarin toplam
maliyeti, yeni bir bilgisayar alim1 maliyetine gére onemli diizeyde diisiik olmalidir.

Projeler Kapsaminda Yazilim Giderlerinin Karsilanmasi: Glidiimli Projeler disindaki projeler
kapsaminda, Microsoft Ofis {irlinleri, sunum gelistirme yazilimlari, Antivirlis yazilimlar1 vb.
nitelikteki genel kullanima yonelik yazilimlar i¢in destek saglanmaz. Ancak, projenin
yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu olarak ihtiya¢ duyulan yazilim giderleri i¢in destek saglanabilir.
Yazilim talebi bulunan arastirmacilarin, bagvuru asamasinda talep edilen yazilima olan ihtiyaci
kapsamli olarak izah etmesi ve gerekcesinin BAP Komisyonu tarafindan yerinde goriilmesi
zorunludur.

Projeler Kapsaminda Bursiyer Calistirilmasi:
1. Bursiyerlerde asagidaki sartlar aranir:

(1) Tiirkiye’de ikamet etmek.

(2) Kirk yasindan giin almamis olmak.

(3) Bir kurum veya is yerinde ¢alismiyor olmak.

(4) Ayn1 donemde TUBITAK yurtici lisansiistii burs programi bursiyeri olmamak.

(5) Ayn1 donemde bagka bir projede bursiyer olmamak.

2. Bursiyer se¢ciminde uyulacak ilkeler:

(1) Proje kapsaminda gorevlendirilecek tezli yiliksek lisans ve doktora programindaki
ogrencilere 3/3/2004 tarihli ve 5102 sayil1 Yiiksek Ogrenim Ogrencilerine Burs, Kredi Verilmesine
[liskin Kanun hiikiimlerine tabi olmaksizin burs verilir.

(2) Burs miktarinin dist sinirt 5102 sayili Kanuna gore tezli yiiksek lisans ve doktora
ogrencilerine ddenmekte olan aylik burs miktarini gegmemek iizere YOK Yiiriitme Kurulu
tarafindan belirlenir.

(3) Burs miktar ise st sinir dikkate alinarak Komisyon tarafindan belirlenir.

(4) Burs destekleme sartlar1 Komisyon tarafindan belirlenir.

(5) Bursiyerlere, belirlenen burs miktar1 (briit tutar iizerinden sigorta primi kesilerek) gorev
yapilan ay1 takip eden ay igerisinde proje biitgesinden ddenir.

(6) Bir projede en fazla iki bursiyer gorevlendirilebilir. Ancak projeden ayrilan bursiyer yerine
ayni sartlarda yeni bir bursiyer gérevlendirilebilir.

(7) Bir bursiyer ayni anda birden fazla projede gorev alamaz ve proje yiiriirliige girdikten sonra
gorevlendirilen bursiyer sayisi artirilamaz.



Projelerle ilgili Panel Diizenlenmesi: ONAP, KAP ve UAIP Projelerinin degerlendirilmesi
asamasinda proje ekibinden sozlii sunum yapmalari istenir. BAP Komisyonu, gerekli gordigi
hallerde tiim projeler i¢in proje ekibinden s6zlii sunumda bulunmalarini isteyebilir ve/veya panel
diizenleyebilir.

Projelerin Baslatilmasi, Ara Raporlar ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi: Komisyon
degerlendirmesi neticesinde desteklenmesine karar verilen projelerin baglatilmasi ve proje
raporlarinin sunulmasi asagidaki ilkelere gore yiiriitiiliir:

1. Projelerin baglatilabilmesi i¢in, dncelikle Ek-2’de verilen agiklamalara uygun olarak gerekli
belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Projelerin baslama tarihi sd6zlesmenin
onaylandig tarih olarak kabul edilir.

2. Projeler kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yiiriitiilmektedir.
Projeler kapsaminda herhangi bir Satin alma/harcama isleminin baslatilabilmesi i¢in, oncelikle
arastirmacilarin sistem iizerinden olusturacaklar1 harcama taleplerini elektronik ortamda, sistemin
irettigi harcama talebi dilekgesinin ¢iktisin1 ise 1slak imzali olarak en kisa siirede BAP
Koordinasyon Birimine ulagtirmalar1 zorunludur. Birim tarafindan ilgili talebe istinaden Harcama
Onay belgesi diizenlenmeden herhangi bir harcama igleminin baslatilmasi veya varsa daha 6nceden
yapilmis herhangi bir harcamanin 6denmesi miimkiin degildir.

3. Proje yiiriitiiciisii, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en geg 3 (ii¢) ay icerisinde, arastirma
sonuglarini igeren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis
Proje Sonu¢ Raporunu, lisansiistii tez projesi yliriitliciisli ise jiiri tarafindan onaylanmig tezin
elektronik ortamdaki niishasini otomasyon programi iizerinden Birime sunmalidir. Tez projeleri
i¢in, proje yuriitiiclilerinin tezin basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstitiiden/fakiilteden
alimmis Yonetim Kurul Kararinin sisteme yiiklemesi zorunludur.

(1) Uluslararas1 Arastirma Isbirligi Projeleri icin BAP Komisyonu tarafindan ilgili proje tiirii igin
belirlenen formata uygun olarak hazirlanmig Proje Sonu¢ Raporu otomasyon programi {izerinden
Birime sunulur.

(2) Calismanin BAP Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen rapor ve
tezler degerlendirmeye alinmaz.

(3) Proje raporlarinin siiresi igerisinde sunulmamasi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar
proje yiriitiiclilerinin yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur ve proje
yiiriitiiclileri yeni bir projede gorev alamaz.

(4) Uyariya ragmen rapor sunmayan veya raporu yetersiz (basarisiz) bulunan arastirmacilara
uygulanacak yaptirimlarla ilgili hususlar Uygulama Y 6nergesi hiikiimlerine gore BAP Komisyonu
tarafindan belirlenir.

Proje Sonuclarimin Yaymlanmasi: Proje sonuglarinin yayinlanmasinda asagidaki ilkeler
uygulanir:

1. Desteklenen GAP, CAP, ONAP ve UAIP projelerinin sonuglarmin proje sonuglandiktan sonra
en gec iki yil i¢inde, Science Citation Index (SCI), Science Citation Index-Expanded(SCI-E),
Social Science Citation Index (SSCI) veya Arts and Humanities Citation Index (AHCI) indeksleri



kapsaminda yer alan dergilerde tam metin makale olarak yaymlanmasi gerekir.

2. GAP ve UAIP Projeleri igin yukarida belirtilen indeksli dergilerde en az bir makale veya
uluslararas1 taninmis yayinevleri tarafindan yayimmlanmis kitapta bir boliim niteliginde yayin
gerceklestirilmesi gerekir. Mimarlik, Sosyal ve Beseri Bilimlerde ise Web of Science’in Emerging
Sources Citation Index (ESCI) veya uluslararasi alan indekslerinde taranan dergilerde tam metin
bir makale, bir kitap veya kitapta boliim yayinlanmasi da yeterli kabul edilir.

3. ONAP Projeleri i¢in yukarida belirtilen indeksli dergilerde tam metin makale veya uluslararasi
taninmis yayinevleri tarafindan yayimlanmis kitapta bolim niteliginde iki adet yayin
gergeklestirilmesi gerekir. Bu tiir projeler i¢in, TUBITAK ULAKBIM tarafindan yapilan dergi
puanlandirmasina goére puant 60’1n iizerinde olan dergilerde olmak {izere tam metin bir makale
yayimlanmasi da yeterli kabul edilir. Mimarlik, Sosyal ve Beseri Bilimlerde ise ESCI veya
uluslararas1 alan indekslerinde taranan dergilerde tam metin iki makale veya en az bir kitap
yayinlanmasi da yeterli kabul edilir.

4. Sonuglarindan patent alinmis projeler i¢in SCI yayin gergeklestirilmesi sartt aranmaz. Faydali
model belgesi alinmis projeler i¢in diger indeks yayin gerceklestirilmesi sarti aranmaz. Sosyal
Bilimler alaninda kitap basanlar i¢in diger indeks yayin gerceklestirilmesi sart1 aranmaz.

5. Desteklenen Lisansiistii Tez Projelerinin sonuglarinin projenin sonuglanmasindan sonraki en
gec iki yil icerisinde, arastirmacinin bagvuru asamasinda beyan ettigi taahhiidiine uygun olarak
diger indekslerde taranan dergilerde veya Science Citation Index (SCI), Science Citation
IndexExpanded (SCI-E), Social Science Citation Index (SSCI) veya Arts and Humanities Citation
Index (AHCI) indekslerinde taranan dergilerde tam metin bir makale yayinlanmasi zorunludur.
Gergeklestirilecek yayinlarda ilgili lisansiistii tez 8rencisinin veya tez danigsmaninin ilk yazar
olmasi zorunludur.

6. Hizli destek projelerinin sonuglarin en ge¢ projenin tamamlanmasindan sonraki 2 (iki) yil
icinde Ulusal veya Uluslararast hakemli dergilerde tam metin makale olarak yayilanmasi
zorunludur. Ancak SCI/SCI-Expanded/E-SCI/Scopus/TR dizinli dergilerde yayinlanmis tam metin
makale veya Universitelerarast Kurul tarafindan tanimlanan uluslararasi/ulusal yayinevlerince
basilmig 1 (bir) kitap yaymlanmasi durumunda diger sart aranmayacaktir.

7. AUB Uluslararas1 ARGE projesi sonuglandiktan sonra en geg 2 yil iceresinde iiniversitelerin
arastirma performansina katki saglamasi amaciyla asagida belirtilen yaymn veya proje
yiikiimliiliiklerinden en az birinin yerine getirilmesi beklenir.

1- Uluslararasi hakemli yaymnlar (En az bir adet)

a)Scopus veya Web of Science tarafindan Q1 veya Q2 kategorisindeki taranan dergilerde yayin

b) Uluslararasi kitap boliimii (BKCI kapsaminda)

2- Ulusal ve uluslararasi proje kabulii

a) Uluslararasi Proje: Ar-Ge niteligi tagiyan ve arastirma siiresi en az 12 ay olan uluslararasi proje
(BAP destekli projeler harig).

b) TUBITAK Projesi: ARDEB (1002 hari¢) ve TEYDEB (arastirma siiresi en az 12 ay) olan
TUBITAK destekli projeler bu kapsamda degerlendirilir.

¢) Diger Proje: Uluslararasi Proje ya da TUBITAK Projesi kapsaminda degerlendirilemeyen,
arastirma siiresi en az 12 ay ve proje biitcesi en az TUBITAK 1001 proje destek iist sinirinin
(bagvuru tarihinde) 1/2’si kadar olan ulusal ve uluslararasi projeler bu kapsamda degerlendirilir.




8.Yeni bir AUB, GAP, CAP, ONAP, UAIP, KBP, HZP basvurusunda bulunabilmek igin
arastirmacilarin belirtilen siire igerisinde yayin kosulunu saglamis olmalari zorunludur. Herhangi bir
yayinin birden fazla proje kapsaminda iiretildigi belirtilmis olsa dahi yalnizca bir projenin yayin
sartinin saglanmasi amaciyla kullanilabilir.

9. Yayin sart1 degisikligi; proje siiresinin ilk 6 ay i¢cinde basvuruldugunda Diger Indeks yayin sart1
ile bagvurmus ise SCI yayin taahhiidiinde bulunmasi halinde %50 ek biit¢e talebinde bulanabilir.
Proje siiresi dolmadan 6 ay once SCI yayin taahhiidiine bagvurup da harcamasi diger yayin
taahhiidiinii gegmeyen proje yliriitiiciileri yayin sartini diger indeks yayin taahhiidii degisikligi i¢in
bagvurabilirler.

10. Sanat ve Tasarim alanindaki tiim projeler i¢in; performansa dayali ses veya goriintii kaydi;
bilimsel yayinla veya kamu veya 6zel hukuk tiizel kisileri biinyesinde belgelenmis ve uygulanmis
bina, ¢evre, eser, mekan veya obje tasarimi; Tiirk Patent Enstitiisii tarafindan tescil edilmis her
tiirlii proje ciktist veya sergi diizenlenmis olmasina yonelik olup, ilgili proje tiirii i¢in dngoriilen
yayin sayisina esit sayidaki faaliyet de proje ¢iktist olarak kabul edilir. Proje yiiriitiiciileri
tarafindan ilgili faaliyetin kapsami ve niteligini degerlendirmeye yetecek diizeyde kanitlayici

belge(ler) ile yapilacak basvuru sonrasinda, ilgili faaliyetin BAP Komisyonu tarafindan gecerli
sayllmasi durumunda, bu alandaki projeler i¢in ayrica herhangi bir yayin kosulu aranmaz.

11. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gerceklestirilen her
tiirlii yayinda, “Bu ¢alisma Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimince Desteklenmistir. Proje Numarasi: ....” (“This work was supported by
Scientific Research Fund of Nevsehir Hac1 Bektag Veli University. Project Number: ....”) seklinde
veya ayni anlama gelecek bir ibarenin bulunmasi zorunludur. Anadolu Universiteler Birligi
Uluslararas1 Arastirma, Gelistirme ve Is Birligi Projesi Protokolii kapsaminda yiiriitiilen
projelerden dogan tiim yayin, bildiri, patent ve benzeri bilimsel ¢iktilarda “AUB Uluslararasi
ARGE” desteginin agik¢a belirtilmesi ve uluslararasi goriiniirliiglin saglanmasi esastir.

12. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen
yaymlarin bir niishasinin  otomasyon programi iizerinden BAP Komisyonuna sunulmasi
zorunludur.

Not: Ongoriilen siire dolmasina ragmen yayn sartlarin1 yerine getirmeyen tez projesi
yiiriitiiciilerine 2 y11, AUB, GAP, CAP, ONAP, UAIP ve KBP GAP, CAP, ONAP, UAIP, KBP ve
HZP projesi yiirltiiciilerine ise 3 yil siireyle herhangi bir tiirde yeni bir proje destegi verilmez.

Projeler Kapsaminda Arastirma Amach Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi: Bu kapsamda
asagidaki ilkelere uygun olarak destek saglanabilir.



Destekleme Ilkeleri
1. Arastirmanin gergeklestirilebilmesi i¢in zorunlu olan yurti¢i veya yurtdisi seyahatler kesintisiz

1 aya kadar siireler igin desteklenebilir. Ancak, Uluslararasi Arastirma Isbirligi Projeleri
kapsaminda gerceklestirilecek arastirma amagli seyahatler 3 aya kadar desteklenebilir.

2. Zorunlu olmadikga arastirma amacl seyahatlerin tek seferde gergeklestirilmesi beklenir.

3. Projelerin degerlendirilmesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat
biitcelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf malzemesi vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz.
Benzer sekilde makine-techizat, sarf malzemesi vb diger harcama kalemleri i¢in BAP Komisyonu
tarafindan onaylanan tutarlar da seyahat biit¢esine aktarilmaz.

4. Seyahatler giderleri i¢in gegici gorev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili Harcirah Kanunu’na
gore islem yapilir.

5. Seyahat i¢in ddenebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri i¢in Komisyon tarafindan
onaylanan biitge tutarlarini asamaz.

6. Arazi caligmasi gerektiren aragtirmalar kapsaminda ara¢ kiralamasina yonelik ilkeler Ek-3’de
verilmistir.

7. Lisansiistii tez projelerinde sempozyum katilim, yolluk ve yevmiye giderleri yayin sartina gore
basvurulan proje biit¢esinin %25’ini gecemez. (Proje konusu ile dogrudan ilgili olmak sartiyla
sozIlii bildiriyi sunacak kisinin katilacagi 1 yurtdist veya yurtici sempozyum giderleri BAP
Komisyonun uygun gormesi halinde proje biit¢cesinden desteklenebilir.) (sempozyum katilim
giderleri 03.5.9.03 biitce kalemine yazilacaktir.)

8. Lisansiistii tez projelerinde, kongre katilimi ve arazi calismalarina yonelik biitce destegi yalnizca
ilgili lisansiistii tez 6grencisi i¢in tahsis edilir, proje yiiriitiictileri bu desteklerden faydalandirilmaz.
9. Yolluk giderlerinde yayin sartina gére basvurulan proje biit¢esinin %6011 gegemeyecektir.
Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma Projesi (LOKAP) ve Anadolu Universiteler Birligi Uluslararas
Aragtirma, Gelistirme ve Is Birligi Projesi bu kapsam digindadir.



Uygulama ilkeleri:
Destegin kullanilmasi i¢in agagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:
1. Proje basvurusunda seyahat gerekgesi, yiiriitiilecek arastirma faaliyetleri, ilgili yerde kalinmak

istenen siire ve tahmini gider tutar1 detayl olarak izah edilmelidir.

2. Eger yurti¢i/yurtdisi bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile birlikte
yiiriitiilecek bir ¢aligma amaclaniyor ise, proje bagvurusu ekinde ilgili merkezden alinan ve
caligmanin igerigini yansitan davet/Isbirligi yazisi sisteme yiiklenmis olmalidur.

3. Kurum mensubu arastirmacilarin, seyahat gergeklesmeden dnce gorev yaptiklart birimlerden,
kurum mensubu olmayan lisansiistii 6grenim Ogrencilerinin ise bagli bulunduklar enstitiilerden
gorevlendirme oluru almalar1 zorunludur.

Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje
kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ugak vb) gibi gerekli tiim hususlar
agikca belirtilmelidir.

4. Katilimin ardindan, en geg¢ 15 giin igerisinde arastirmacilarin hazirladigi yolluk bildirim formu
ve ekinde seyahat ile ilgili belgeler, ¢alisma bir merkezde yiiriitiilmiis ise ilgili merkezden alinan
katilim ve faaliyet yazisi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

5. Yurt dis1 katilimlarda katilim belgesinin yabanci dilde yazilmis katilim belgesi bir 6gretim iiyesi
tarafindan terclime edilmis katilim belgesi ile Pasaport’ un Onylizii ve girig-¢ikis kaselerinin
bulundugu sayfalarmin fotokopisi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

6. Mali mevzuat geregince, yurt dis1 arastirma amacl seyahatler i¢in yabanci dillerde hazirlanmig
bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tiirk¢e terciimesi yapilmali ve imzali olarak BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

7. Katilimin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda yiiriitiilen faaliyetler izah
edilmelidir.

Projeler Kapsaminda Kongre Katilmina Yoénelik Giderlerinin Karsilanmasi: Yiiriitiilen
projeler kapsaminda {iretilmis ve sunulmasi kabul edilmis olan bildirilerini sunmak {izere,
ulusal/uluslararas1 diizenlenen bir kongre/sempozyuma katilim ve yolluk, yevmiye giderleri
asagidaki sinirlamalara ve kosullara uygun olmasi kosullariyla desteklenebilir:

Destek Ilkeleri

1. Lisansiistii Tez Projeleri ve KBP projeleri i¢in ilgili destek iist limitinin %25’ini gegmemek
tizere destek saglanir.

2. GAP, KAP, UAIP projeleri igin destek iist limitinin %10’unu gegmemek iizere destek saglanur.
3. CAP ve ONAP projeleri i¢in destek ist limitinin %7’sini gegmemek iizere destek saglanr.

4. Kabul edilen bir s6zlii bildiri i¢in proje ekibinden yalnizca bir kisi i¢in destek saglanir.

5. Kongre/sempozyum katilim desteginin verilebilmesi i¢in proje ekibinden sozlii bildiriyi sunacak
kisinin ilgili etkinlige fiili olarak katilim1 zorunludur.

6. Projelerin bagvuru asamasinda Komisyon tarafindan onaylanan seyahat biitcelerindeki tutarlar
makine-techizat, sarf malzemesi vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde
makine-techizat, sarf malzemesi vb diger harcama kalemleri i¢cin BAP Komisyonu tarafindan
onaylanan tutarlar da seyahat biit¢esine aktarilmaz.



Uygulama ilkeleri:
Destegin kullanilmasi i¢in asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

1. Proje bagvurusunda ilgili seyahat biit¢esinin dngdriilmiis olmasi,

2. Kurum mensubu arastirmacilarin, seyahat ger¢eklesmeden dnce gorev yaptiklart birimlerden,
kurum mensubu olmayan lisansiistii 6grenim Ogrencilerinin ise bagli bulunduklar enstitiilerden
gorevlendirme oluru almalar1 zorunludur.

Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje
kapsaminda karsilanacak giderler, ulagim sekli (otobiis, tren, ucak vb) ve gerekli tiim hususlar
acikca belirtilmelidir.

3. Katilimin ardindan, arastirmacilar tarafindan hazirlanarak imzalanan Yolluk Bildirim Formu,
katilim belgesi ve seyahat ile ilgili harcama belgelerinin BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir.

4. Yurt dis1 katilimlarda katilim belgesinin yabanci dilde yazilmis katilim belgesi bir 6gretim tiyesi
tarafindan terciime edilmis katilim belgesi ile Pasaport’ un Onylizli ve giris-¢ikis kaselerinin
bulundugu sayfalarinin fotokopisi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

5. Yurt dis1 seyahatler i¢in yabanci dillerde hazirlanmis bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin
Tiirkge terclimesinin yapilarak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi mali
mevzuat geregince zorunludur.

Proje Tiirlerine Gore Destek Limitleri: Destek iist limitleri KDV dahil olarak asagidaki gibidir:

1. Genel Arastirma Projesi (GAP), Cok Disiplinli Arastirma Projeleri (CAP), Kariyer Baglangic

Destek Projeleri (KBP): 170.000,00 TL

2. Oncelikli Alan Arastirma Projesi (ONAP) : 100.000 TL.

3. Yiiksek Lisans Tez Projesi:

(A) Diger indekslerde Taranan Dergilerde Yayin (Tam Makale) Taahhiidii I¢in:

45.000,00 TL

(B) ISI indekslerinde Taranan Dergilerde Yaym (Tam Makale) Taahhiidii I¢in:

50.000,00 TL

4. Doktora Tez Projesi: Temel Biitge Limitleri:

(A) Diger Indekslerde Taranan Dergilerde Yayin (Tam Makale) Taahhiidii i¢in:
50.000,00 TL

(B) ISI Indekslerinde Taranan Dergilerde Yaymn (Tam Makale) Taahhiidii i¢in:
70.000,00 TL

5. Oncelikli Alanlarda Yiiriitiilecek Doktora Tez Projeleri Igin Biitge Limitleri:

(A) Diger indekslerde Taranan Dergilerde Yayin (Tam Makale) Taahhiidii I¢in:
70.000,00 TL

(B) ISI Indekslerinde Taranan Dergilerde Yaymn (Tam Makale) Taahhiidii I¢in:
90.000,00 TL

6.Doktora Tez Projeleri i¢in Oncelikli Arastirma Alanlarr*:
https://tubitak.gov.tr/sites/default/files/2024-11/TUBITAK 24-25 Ar-
Ge_ve_Yenilik Konu Basliklari 18.11.24.pdf
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7. Tipta Uzmanlik, Dig Hekimliginde Uzmanlik ve Sanatta Yeterlik Tez Projeleri:
(A) Diger indekslerde Taranan Dergilerde Yayin (Tam Makale) Taahhiidii I¢in:
70.000,00 TL

(B) ISI indekslerinde Taranan Dergilerde Yaymn (Tam Makale) Taahhiidii i¢in

90.000,00 TL
8. Katiliml1 Arastirma Projesi: Ulusal ve uluslararas1 kurum ve kuruluslar tarafindan desteklenen

projede kullanilmak {izere, proje bedelinin %30’unu asmamasi kaydiyla komisyon tarafindan
onerilen ve iist yonetici tarafindan onaylanan biit¢e kadar desteklenir.

9. Tamamlayict Destek Projesi: Dis kaynak tarafindan degerlendirilerek desteklenmesi kabul
edilmis ve TDP’ye basvuracak olan proje vyiiriitiiciileri, “Tamamlayici Destek Projesi Oneri
Formu”nu hazirlamalidir. Bu forma dis kaynaklara sunmus oldugu proje 6nerisini, 6nerinin kabul
edildigine dair belgeyi ve dis kaynak tarafindan kabul edilen biitgenin detay1 ile bu kapsamda
hazirlanmasi gereken tiim belgeleri eklemelidir. Bagvuruda tamamlayici destegin gerekgesi detayli
aciklanmalidir. Tamamlayic1 Destek Projeleri icin verilebilecek ayni veya nakdi destek miktar1 dig
kaynak destek miktarinin ylizde otuzunu gegemez. Ancak, saglanabilecek maksimum destek tutari
30.000 TL ile sinirlidir.

10. Uluslararas1 Arastirma Isbirligi Projesi: Is birligi yapilan uluslararas1 kurulusun katkisi ile BAP
katkisi ile olusan biit¢ce kadar desteklenir.

11.Hizli Destek Projesi (HZP): 30.000,00 TL

11. Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma projesi

(A) Normal Destek Limiti: 7.000,00 TL

(B)TUBITAK 2209 Kapsaminda desteklenmis projeler i¢in 7.500,00 TL.’dir.

12. Giidiimlii Proje: Komisyon kararina baghidir.

13. Anadolu Universiteler Birligi Uluslararas1 Arastirma, Gelistirme ve Is Birligi Projesi:
200.000,00 TL

Anadolu Universiteler Birligi Uluslararas1 Arastirma, Gelistirme ve Is Birligi Projesi Oncelikli
Aragtirma Alanlari: Dogal ve Kiiltiirel Miras Turizmi, Siirdiiriilebilir Turizm, Gastronomi, Atgilik-
Binicilik, Uzakdogu Dilleri, Dogal ve Kiiltiirel Mirasin Afet Risklerine Karsi Korunmasi, Dis
Hekimliginde Yapay Zeka ve Dijital Teknolojiler, Turizmde Akilli Destinasyon Uygulamalari,
Egitimde Yapay Zeka Teknolojileri

Saglanabilecek Ek Kaynak Limitleri: Proje yiiriitiiciisiiniin gerekgeli talebinin Komisyon
tarafindan uygun goriilmesi durumunda saglanabilecek ek mali kaynak limitleri asagida
belirtilmistir:

1. Tez projeleri i¢in saglanabilecek ek biitce miktar1 proje biitcesinin en fazla %20’si ile sinirhidir.
2. Gudiumli projeler i¢in saglanabilecek ek biit¢e miktar1 proje biitgesinin en fazla

%50’st ile sinirhidir.

3. Diger tiim proje tiirleri i¢in saglanabilecek ek biitce miktar1 proje biitgesinin en fazla

%30’u ile sinirhdir.

4. Konusu 6zel gereksinimli bireyler, go¢, siginmaci ve siirdiiriilebilir kalkinma olan projelerde,
saglanabilecek ek biit¢e miktar1 proje biit¢esinin en fazla %50’si ile sinirhidir.
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B. PROJE TURLERI iLE ILGILI ILKELER

GENEL ARASTIRMA PROJELERI

Tanim ve Kapsami:

Nevsehir Haci1 Bektas Veli Universitesi ogretim iiyeleri ile doktora, tipta uzmanlk, dis
hekimliginde uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis arastirmacilarin kisisel veya
disiplinler aras1 bilimsel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini igeren projelerdir.

Projelerin siiresi:
Genel aragtirma projeleri ek siireler dahil en az 9 (dokuz), en ¢ok 36 (otuz alt1) ay icerisinde
tamamlanir.

Degerlendirme ve ilkeler:

Degerlendirmeye alinan proje onerileri, proje grubu dikkate alinarak say1 ve nitelikleri Komisyon
tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az birinin diger iiniversitelerden
olmasi tercih edilir. BAP Komisyonu, gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin akademik
performanslarini ve yliriittiikleri BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yaymn ve patent gibi
ciktilar1 da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci:

Proje kapsaminda yapilan ¢aligmalari igeren ara raporlar alt1 aylik donemlerde, sonug raporu ise
proje bitiminde otomasyon programi araciligl ile BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Sonug
raporu, BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir. Ancak Komisyon gerekli gordiigli durumlarda
hakemlerin goriislerine de bagvurarak projenin basarili sayilip sayilmayacagina karar verebilir.

LISANSUSTU TEZ PROJELERI
Tanim ve Kapsami:

Lisansiistii tezlerini kapsayan ve tez danismaninin yiiriitiiciiliiglinde 6grencileri ile ylriittiikleri
arastirma projeleridir.

Basvuru On Kosulu:

Proje Bagvurusu gerceklestirecek arastirmacilardan Yiiksek Lisans Tez Projelerinde en fazla 4.
doneme kadar olan 6grenciler, Doktora/Sanatta Yeterlilik Projelerinde en fazla 8. doneme kadar
olan 6grenciler destek alabilir.

Asagidaki iki kosuldan birisini saglanmis olan proje yiiriitiiciileri i¢in TEZ projelerinde say1
siirlamasi kaldirilir;

1. TUBITAK 1002, 3001, 1001 programlar1 veya TAGEM, SANTEZ, Avrupa Birligi ve Bakanlik
Destekleri gibi kurum dis1 kaynaklarla desteklenen projeler kapsaminda desteklenmis devam
eden/kapatilmis bir projede yiiriitiicii, arastirmaci veya yardimci personel olarak gorev almis
olmak. Bu kosulu saglayan arastirmacilarin, bagvuru asamasinda ilgili projenin desteklendigini ve
projedeki gorevini gosteren belgeleri sisteme yiiklemesi ve destek talebi kabul edilen projeler i¢in
ilgili belgelerin asillarin1 BAP Koordinasyon Birimine teslim etmesi zorunludur.
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2. Ayn yiiksek lisans tez konusu ile TUBITAK 1002, 3001, 1001 programlar1 veya TAGEM
SANTEZ, Avrupa Birligi ve Bakanlik Destekleri gibi kurum dis1 kaynaklarla desteklenen projeler
kapsaminda ytiriitiicii olarak proje basvurusu gerceklestirmis ve bagvurusunun bigimsel incelemeyi
gecerek bilimsel degerlendirmeye alinmis olmasi. Bu kosulu saglayan arastirmacilarin, bagvuru
asamasinda ilgili projenin degerlendirmesine yonelik panel raporu sonucunu ve projedeki gorevini
gosteren belgeleri sisteme yiiklemesi ve destek talebi kabul edilen projeler i¢in ilgili belgeleri BAP
Koordinasyon Birimine teslim etmesi zorunludur.

Doktora, Tipta Uzmanlik, Dis Hekimliginde Uzmanlik veya Sanatta Yeterlik Tez Projeleri icin

asagidaki iki kosuldan birisi saglanmis olmalidir:
1. TUBITAK 3001, 1001 programlari veya TAGEM, SAN-TEZ, Avrupa Birligi ve Bakanlik
Destekleri gibi kurum dis1 kaynaklarla desteklenen projeler kapsaminda desteklenmis devam
eden/kapatilmis bir projede yiiriitiicii olarak gorev almis olmak. Bu kosulu saglayan
arastirmacilarin, bagvuru asamasinda ilgili projenin desteklendigini ve projedeki gorevini gosteren
belgeleri sisteme yiiklemesi ve destek talebi kabul edilen projeler i¢in ilgili belgelerin asillarini
BAP Koordinasyon Birimine teslim etmesi zorunludur.
2. Aym tez konusu ile TUBITAK 3001, 1001 programlart veya TAGEM, SAN-TEZ, Avrupa
Birligi ve Bakanlik Destekleri gibi kurum dis1 kaynaklarla desteklenen projeler kapsaminda
yiiriitiicli olarak proje basvurusu gerceklestirmis ve bagvurusunun bigimsel incelemeyi gecerek
bilimsel degerlendirmeye alinmis olmasi. Bu kosulu saglayan arastirmacilarin, basvuru
asamasinda ilgili projenin degerlendirilmesine yonelik panel raporu sonucunu ve projedeki
gorevini gosteren belgeleri sisteme yiiklemesi ve destek talebi kabul edilen projeler icin ilgili
belgeleri BAP Koordinasyon Birimine teslim etmesi zorunludur.

Basvuru:

Proje Bagvurusu tez konusunun lisansiistlii ¢aligmanin yiiriitiildiigii enstitliinlin/fakiiltenin yetkili
kurullarinca onaylanmasindan sonra gercgeklestirilir. Bagvuru asamasinda, lisanstistii tez projeleri
i¢cin hazirlanmis olan Arastirmaci Beyan Formunun ilgili kisimlar1 proje yiiriitliciisii ve lisanstistii
caligmanin yiritildigi enstitii/fakiilte tarafindan onaylanmis olarak sisteme yliklenmelidir.
Destek talebi kabul edilen projeler i¢in bu formun asli BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir.

Proje Ekibi:
Lisansiistii Tez Projelerinin yiiriitiiciisii iniversitemiz mensubu tez danigsmani, arastirmacisi ise
yalnizca ilgili lisansiistii 6grenim goren 6grencidir.

Degerlendirme:

Lisansiisti Tez Projesi Onerileri genel olarak dogrudan BAP Komisyonu tarafindan
degerlendirilerek karara baglanir. Ancak, BAP Komisyonu gerekli gordiigii hallerde hakem
goriislerine de bagvurarak degerlendirmesini tamamlayabilir. Oncelikli alanlarda yiiriitiilecek
olmasi nedeniyle yiiksek biitce limiti uygulanan Doktora Tez Projesi bagvurulari, say1 ve nitelikleri
Komisyon tarafindan belirlenen hakemlerin degerlendirmesine sunulur. Hakemlerden en az
birisinin diger iiniversitelerden olmasi tercih edilir.
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Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci:

Proje kapsaminda yapilan caligmalari iceren ara raporlar alti aylik donemlerde otomasyon
programi araciligi ile BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Proje ¢alismasi tamamlandiginda
sonug raporu olarak, tezin jiiri tarafindan onaylanan onayli sureti cd ortaminda ve tezin basarili
bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstitii veya fakiilteden alinmig YoOnetim Kurul Kararn
otomasyon programi araciligi ile BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulur. Raporlar BAP Komisyonu
tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Projelerin iptal Edilmesi ve Yaptirimlar:

Lisansiistii tez projesi 6grencisinin ilgili enstitiiden kaydmnin silinmesi, en az iki donem kayit
yenilememesi veya Lisansiistii tez projesi Ogrencisinin gerekceli talebi durumunda proje
yiiriitiiciisii BAP Komisyonuna Projenin Miinferit Proje olarak sonug¢landirmasi i¢in basvurabilir.
Ilgili lisansiistii dgrencileri siiresiz olarak BAP Birimi lisansiistii tez projesi desteklerinden
faydalandirilmazlar. Lisansiistii 6grencinin projeden ¢ikartilarak projenin Miinferit Proje olarak
kapatilmas1 durumunda miinferit projenin yayin sart1 aranir.

COK DiSiPLINLi ARASTIRMA PROJELERI

Tanim ve Kapsami:

Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesinden veya diger kurumlardaki farkli disiplinlerden en az
iki boliim veya anabilim dalindan 6gretim tiyelerinin ve/veya ilgili Y onetmelikte tanimlanan proje
yiiriitiicliligli yapabilme niteligine sahip 6gretim elemanlarinin birlikte hazirlayacagi arastirma
projeleridir.

Basvuru On Kosulu:

Bu destek programi i¢in bagvuru yapacak arastirmacinin, daha dnce yiiriitiilerek basarili bir sekilde
kapatilmis bir KBP, GAP, CAP, ONAP veya TUBITAK 1002 Projesinde vyiiriitiicii veya
TUBITAK 1001, 1003, 1005, 3001, 3501, COST, Uluslararasi Ikili isbirligi, AB Cerceve Programi
veya uluslararast diger fonlarca desteklenerek basariyla kapatilmis bir bilimsel arastirma
projesinde yiiriitiicii veya arastirmaci olarak gorev almis olmasi zorunludur. Basvuru formunda,
GAP projelerinde istenen belgelere ilave olarak 6n kosulun saglandigin1 gosteren ve resmiyet arz
eden belgenin/belgelerin de sisteme yiiklenmesi ve desteklenmesine karar verilen bagvurular icin
bu belgelerin aslinin veya asli ibraz edilmek suretiyle yetkili mercilerce onaylanmais bir niishasinin
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.

Degerlendirme ve ilkeler:

Degerlendirmeye alinan proje dnerileri, proje grubu dikkate alinarak say1 ve nitelikleri Komisyon
tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az birinin diger iiniversitelerden
olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendirilmesinde hakem degerlendirmesine ilave
olarak proje ekibinin BAP Komisyonuna s6zlii sunum yapmalari istenebilir. BAP Komisyonu,
gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin akademik performanslarini ve yiiriittiikleri BAP
projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar1 da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.
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Yiiriitme ve sonuclandirma siireci: Genel Arastirma Projeleri (GAP) ile aynidir.

ONCELIKLI ALAN ARASTIRMA PROJELERI
Tanim ve Kapsami:

Bilim ve Teknoloji Yiiksek Kurulu’nun belirledigi oncelikli alanlar da dikkate alinarak Senato
tarafindan belirlenmis Oncelikli alanlarda, diger destek programlarindan daha yiiksek biitce ile
desteklenebilen projelerdir. Bu kapsamdaki projelerin en az iki merkezli ve ¢ok disiplinli olmasi
tercih nedenidir. Projenin ekibinde, projenin ilgili oldugu merkezler veya disiplinlerden en az birer
ogretim liyesi veya ilgili Yonetmelikte tanimlanan proje yiiriitiiciiliigli yapabilme niteligine sahip
birer 6gretim elemaninin yer almasi zorunludur. Bu destek programi i¢in bagvuru yapacak
arastirmacinin daha énce en az bir kurum dis1 destekli arastirma projesini (TUBITAK 1001,
1003,AB destekli aragtirma projesi veya dengi) yiiriitmiis ve basariyla kapatmis olmasi zorunludur.

Degerlendirme ve ilkeler:

Degerlendirmeye alinan proje dnerileri, proje grubu dikkate alinarak say1 ve nitelikleri Komisyon
tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az ikisinin diger liniversitelerden
olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendirilmesinde hakem degerlendirmesine ilave
olarak proje ekibinden sozlii sunumda bulunmalari talep edilir. Komisyon, gelen hakem raporlarini
ve sunum degerlendirme sonucunu, proje ekibinin akademik performanslarini ve yiiriittiikkleri BAP
projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar1 da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve sonu¢landirma siireci: Genel Arastirma Projeleri ile aynidir.

GUDUMLU PROJELER
Tanim ve Kapsami:

Ust Yoéneticinin veya BAP Komisyonunun, Universitemizin bilimsel arastirma altyapisinin
gelistirilmesi, arastirma potansiyelinin yiikseltilmesi veya dnem arz eden konularda arastirmalarin
yapilmasi amaciyla hazirlayacagi veya konunun uzmanm bilim insanlarina hazirlatacagi 6zel
projelerdir.

Degerlendirme:

Proje onerilerinin degerlendirme siiregleri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan yiirtitiiliir. BAP
Komisyonu gerekli gordiigii hallerde hakem goriislerine de basvurarak degerlendirme siireclerini
tamamlayabilir. Bu projelerin degerlendirilmesi asamasinda proje ekibinden sunum yapmalari
talep edilir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci:

Proje kapsaminda yapilan c¢aligmalar1 iceren ara raporlar alti aylik donemlerde otomasyon
programi araciligr ile BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Proje bitiminde, BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen Proje Sonug¢ Raporu sonug raporu kapak formati ayn1 olmak iizere destegin
nasil kullanildigini, gergeklestirilen caligsmalar1 ve beklenen sonuclar1 agiklayan bir sonug raporu

hazirlanir ve BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulur. Sonug¢ raporu, BAP Komisyonu tarafindan
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karara baglanir.

KARIYER BASLANGIC DESTEK PROJELERI
Tanim ve Kapsami:

Doktora veya sanatta yeterlilik derecesinin alindigi tarihi izleyen 2 yil iginde bulunan
Universitemiz arastirmacilarinin Ar-Ge kiiltiiriiniin gelistirilmesi ve daha kapsaml1 arastirmalar
yapabilmeleri i¢in alt yap1 olugturmalarinin desteklenmesine yonelik projelerdir.

Projelerin siiresi:
Genel aragtirma projeleri ek siireler dahil en az 9 (dokuz), en ¢ok 36 (otuz alt1) ay icerisinde
tamamlanir.

Basvuru Siireci ve Genel ilkeler:
Genel Arastirma Projeleri ile aynidir. Ancak, proje bagvurusunda Miinferit Arastirma Projelerinde
istenen belgelere ilave olarak Arastirmaci Beyan Formunun da sisteme yliklenmesi zorunludur.

Yiiriitme ve sonu¢landirma siireci: Genel Arastirma Projeleri ile aynidir.

KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI
Tanim ve Kapsami:

Universitemiz mensubu arastirmacilarm ulusal veya uluslararas: kurum ve kuruluslarmn katilimz ile
hazirlayacaklar1 arastirma projeleridir. Bu tiir projelerde, isbirligi yapilan kurulusun belirli bir
oranda biit¢ceye katkida bulunmasi ve/veya liniversitemizde bulunmayan arastirma altyapilarini
proje kapsaminda kullandirmasi beklenir.

Basvuru Siireci:

Bu projeler i¢in, projenin tarafi olan akademik personel ve kurulusun bir personeli ortak yiiriitiicii
olabilir. Ancak, ilgili kurulustan arastirmacilar BAP Koordinasyon Birimine yapilan proje
bagvurusunda arastirmaci olarak yer alabilirler. Proje bagvurusunda, GAP Projelerinde istenen
hususlara ilave olarak asagidaki belgelerinde saglanmasi istenir.

(A) Proje Ortaklik Anlagsmasi: Projenin tarafi olan akademik personel ile ilgili kurulusun yetkilisi
arasinda yapilan ve ortaklar arasinda projeye iliskin gorev, yetki, sorumluluk, fikri ve sinai miilkiyet
haklari, patent, tescil ve benzeri hak paylasimina yonelik konularin belirtildigi anlasmadir.
Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci:

6 aydan daha uzun siireli projeler i¢in proje kapsaminda yapilan ¢alismalari igeren ara rapor alti
aylik stire bitiminde BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Proje tamamlandiginda, BAP
Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanarak sunulan sonug¢ raporu BAP
Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak, Komisyon gerekli gordigii
durumlarda hakem goriislerine de basvurarak degerlendirmesini tamamlayabilir. Bu kapsamdaki
projelerin sonuglarinin bilimsel yayina doniistiiriillmesi zorunlulugu bulunmamaktadir. Ancak,
proje sonuglarinin ilgili bir 6grenci kongresinde sunulmasi beklenir.
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LiSANS OGRENCIiSi KATILIMLI ARASTIRMA PROJESI
Tanim ve Kapsami:

Universitemizin 4 y1l ve iizeri siire ile lisans diizeyinde egitim verilen birimlerinin, érgiin 6gretim
programlarina kayitli basarili 6grencilerinin  AR-GE Kkiiltlirlerinin olusturulmasi, arastirma
faaliyetlerine 6zendirilmesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi amaciyla olusturulan arastirma
projeleridir. Yiiriitiiciiliigiinii 6gretim liyelerinin listlendigi bu projelerde en az 1 en fazla 3 lisans
Ogrencisi arastirmaci olarak gorev alabilir, lisans 6grencileri disindaki arastirmacilar bu tiir
projelerde arastirmaci olarak gorev alamazlar.

Basvuru ve Destekleme ilkeleri:

Bu kapsamdaki desteklerden faydalanabilmek i¢in asagidaki hususlarin saglanmasi zorunludur:

1. Ongoriilen projelerin arastirma projesi niteliginde olmasi zorunludur.

2. Projelerde arastirmaci olarak gorev alacak ogrencilerin egitimlerinin normal siiresinin son 2
yilinda bulunmalar1 ve en az 3,00 not ortalamasina sahip olmalar1 zorunludur.

3. Lisans 6greniminin bitimine 1 donem kalan 6grenciler i¢in proje basvurusu yapilamaz.

4. Proje siiresi en az 6 (alt1) ay, en fazla 12 (on iki) ay araliginda olmalidir.

5. Bu tiirdeki projeler icin saglanabilecek ek biitge miktart proje biit¢esinin en fazla %50 ‘si ile
siirhidir.

6. Ogretim iiyeleri es zamanli olarak bu tiirde yalnizca bir projenin yiiriitiiciiliigiinii {istlenebilirler.
Bagvuru agsamasinda, projede arastirmaci olarak gorev alacak 6grenciler i¢in 6grenci belgesinin ve
yiirlitiicii  tarafindan doldurularak imzalanan Beyan Formu belgesinin sisteme yiiklenmesi
zorunludur.

Degerlendirme:
Proje onerileri dogrudan Komisyon tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak, Komisyon
gerekli gordiigli durumlarda hakem goriislerine de bagvurarak degerlendirmesini tamamlayabilir.

Yiiriitme ve Sonu¢landirma Siireci:

6 aydan daha uzun stireli projeler i¢in proje kapsaminda yapilan ¢aligmalar: igeren ara rapor alt1
aylik stire bitiminde BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Proje tamamlandiginda, BAP
Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanarak sunulan sonu¢ raporu BAP
Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak, Komisyon gerekli gordiigii
durumlarda hakem goriislerine de bagvurarak degerlendirmesini tamamlayabilir. Bu kapsamdaki
projelerin sonuglarinin bilimsel yayina doniistiiriilmesi zorunlulugu bulunmamaktadir. Ancak,
proje sonuglarinin ilgili bir 6grenci kongresinde sunulmasi beklenir.

ULUSLARARASI ARASTIRMA iSBiRLiGi PROJELERI
Tanim ve Kapsami:

Universitemiz mensubu arastirmacilarin  uluslararasi  taninmis, diinyanin  6nde  gelen
iiniversitelerinde veya arastirma merkezlerinde ilgili kuruluslardan arastirmacilarla isbirligi
icerisinde yiiriitecekleri arastirma projeleridir. Bu kapsamda, bulunulan yil veya onceki yilda
ARWU (Academic Ranking of World Universities) veya Times (Times Higher Education World
University Rankings) siralama sistemlerine gore genel diinya siralamasinda veya projenin

konusuyla uyumlu arastirma alanlarmna gore yapilan siralamalarda ilk 200°de yer alan
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iiniversitelerde yiiriitiilecek aragtirma projeleri desteklenir. Ayrica, program kapsaminda
tiniversiteler disindaki uluslararast 6nemli arastirma merkezlerinde yiiriitiilecek projeler iginde
destek saglanacak olup, hangi arastirma merkezlerinin destek kapsamina dahil edilecegi BAP
Komisyonu tarafindan karara baglanacaktir. Bu kapsamda yiiriitiilecek c¢alismalar i¢in ilgili
arastirma kurumunda bulunulacak silire en az 3 hafta en fazla 6 ay ile smirhdir. Ancak, yurt
disindaki arastirma kurumunda bulunulmasina yonelik saglanacak mali mali destekler en fazla 3
ay ile siirhdir.

Basvuru Siireci:

Bagvuru, caligmanin baglayacag tarihten en az 3 ay oOnce gerceklestirilmelidir. Bagvuru
asamasinda caligmanin yiirttiillecegi kurulustan alinmis davet/igbirligi yazisinin ve Birim
Uygunluk Formunun sisteme yiiklenmesi ve desteklenmesine karar verilen basvurular i¢in bu
belgelerin aslinin veya ash ibraz edilmek suretiyle yetkili mercilerce onaylanmis bir niishasinin
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur. Arastirmacilarin, BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen ve projenin konusu ile ilgili alanda diinyanin 6nde gelen arastirma merkezleri
ile igbirligi yapmak {izere bu destek programindan faydalanmalar1 da miimkiindiir. Ancak, isbirligi
yapilmak istenen merkezin BAP Komisyonu tarafinda belirlenen merkezler listesinde yer
almamasi durumunda, aragtirmacilar dncelikle ilgili arastirma merkezinin tanitimi, arastirma ve
aragtirmact alt yapisi, merkezin bilimsel basarilari ve 6nemi konularini igeren bir raporu da
eklemek suretiyle BAP Komisyonuna dilek¢e ile bagvurmak suretiyle ilgili merkezin destek
programi kapsamina alinmasi hususunda talepte bulunmalar1 gereklidir. BAP Komisyonu
tarafindan yapilacak degerlendirme neticesinde uygun goriilen merkez de listeye eklenecek ve
arastirmacinin bagvuru yapmasina imkan saglanacaktir.

Degerlendirme:

Degerlendirmeye alinan proje Onerileri, sayr ve nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen
hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az birinin diger {liniversitelerden olmasi tercih edilir.
Projelerin degerlendirilmesi asamasinda proje ekibinden s6zIii sunum yapmalar talep edilir. BAP
Komisyonu, gelen hakem raporlari ile arastirma sonucunda bilimsel yayin iiretilmesi, patent veya
fikri milkiyet tescili potansiyeli bulunup bulunmadigi gibi hususlarin yani sira proje ekibinin
akademik performanslarini ve yiiriittiikleri diger BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yayin
ve patent gibi ¢iktilar1 da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci:

Proje kapsaminda yapilan caligmalari iceren ara raporlar alti aylik donemlerde otomasyon
programi aracilig1 ile BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Proje bitiminde ise BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen proje tiiriine 6zel Proje Sonu¢ Raporu ve c¢alismanin yapildigi kurumdan
almacak faaliyet yazisi otomasyon programi araciligi ile Birime sunulur. Sonug¢ raporu, BAP
Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak Komisyon gerekli gordigi
durumlarda hakem goriislerine bagvurarak ve/veya arastirmaciin Komisyona sunum yapmasini
da isteyerek projenin basarili sayilip sayilmayacagina karar verebilir. Caligmalar kapsaminda
bilimsel yayin tliretilmesi veya patent alinmasi durumunda tiniversitemiz mensubu arastirmacilarin
Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi’ni adres gdstermeleri zorunludur.
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HIZLI DESTEK PROJESI

Tanim ve Kapsami:

Normal arastirma projesine doniisme potansiyeli bulunan, kisa siireli ve diisiik biitgeli
arastirmalarin desteklenmesine yonelik projelerdir. Proje siiresi, ek siireler dahil en az 9 (dokuz),
en fazla 12 (on iki) ay ile sinirlidir.

Basvuru ve Destekleme ilkeleri:

1. Yiiriitiicii olarak ayn1 anda yalnizca bir hizli destek projesinde gorev alinabilir ve proje baslangic
tarthinden itibaren 12 ay dolmadan ve yayin sarti yerine getirilmeden Hizli Destek Projesi
basvurusu yapilmaz.

2. Arastirmacilarin bu destek programindan yiiriitiicii olarak alabilecekleri proje sayisina
arastirmacilarin performansi ve projenin niteligine bagli olarak BAP Komisyonunca karar verilir.

3. Daha 6nce yiiriitiiciisii oldugu hizli destek projesini basariyla sonu¢landirmayan ve yayin sartini
yerine getirmeyen yliriitliciiye bu proje tiirlinde yeni bir destek saglanmaz.

Degerlendirme:

Basvurular ¢alismanin kapsamli bir arastirma projesine doniisme potansiyeli bulunup bulunmadigi
ve arastirmacinin akademik performansi dikkate alinarak ilgili komisyon iiyesi goriisiiyle BAP
Komisyonu tarafindan karara baglanir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci:

Bu projeler kapsaminda yalnizca projenin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu olan giderler karsilanir. Bu
kapsamda bilgisayar, tablet bilgisayar, bilgisayar donanim pargalari, monitdr, yazici, projeksiyon
cihazi gibi techizatlar karsilanmaz.

TAMAMLAYICI DESTEK PROJESI
Tanim ve Kapsami:

Avrupa Birligi, Bakanliklar, Yerel Yonetimler, Kalkinma Ajanslart (AR-GE Projeleri),
TUBITAK, Sanayi ve Kamu kuruluslar gibi ulusal ya da uluslararas iiniversite dis1 kaynaklardan,
arastirma projesi bazinda proje yiiriitiiciisii sifatiyla kalict kaynak getiren 6gretim iiyelerine
tamamlayici destek saglayan projelerdir.

TDP igin ¢agr1 ddnemi aranmaksizin Universite dis1 projenin kabuliinden baslayarak ilgili projenin
bittigi tarihten sonraki 1 (bir) yila kadar basvuru yapilabilir.

Projelerin siiresi:
Genel aragtirma projeleri ek siireler dahil en az 9 (dokuz), en ¢ok 36 (otuz alt1) ay icerisinde
tamamlanir.

Degerlendirme ve ilkeler: Genel Arastirma Projeleri ile aynidir.

Yiiriitme ve sonu¢landirma siireci: Genel Arastirma Projeleri ile aynidir.
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ANADOLU UNIVERSITELER BiRLiGi ULUSLARARASI ARASTIRMA, GELiSTiRME
VE i$ BIRLiGi PROJESI

Anadolu Universiteler Birligi Arastirma, Gelistirme ve s Birligi Projesi (AUB Uluslararast ARGE),
Yurt disindan saygin iiniversiteler ve arastirmacilar ile Anadolu Universiteler Birligi iiyesi
tiniversiteler arasinda is birligini giiclendirmek ve ulusal kalkinma hedefleri dogrultusunda kritik
arastirma alanlarinda hazirlanacak olan ortak projelerdir.

Proje basvuru baslangig ve bitis tarihleri her y1l Anadolu Universiteleri Birligi Ust Kurulu tarafindan
belirlenecek olup oncelikli alanlarda en az {i¢ iiniversitenin ortakligi ile gergeklestirilecektir.
Hazirlanacak ortak proje is paketlerine ayirilacak ve her {niversite kendi is paketinde yer alan
boliimden sorumlu olacaktir. Proje biitgesi proje yiiriitiiclisiiniin bagli bulundugu {iniversitenin BAP
birimi tarafindan desteklenecektir. Projeye yurtdisindan aragtirmacilar da dahil edilebilecektir. Proje
ortagi iiniversiteler arasinda en yiiksek biit¢ce ayiran, esit biitce durumlarinda ise taraflar arasinda
verilecek ortak karar ile belirlenen {iniversite “Koordinatér Universite” olarak segilecektir.
Uluslararas1 ortaklarla yapilacak yazigmalar dahil olmak tizere proje ile ilgili tim resmi siiregler
Koordinatér Universite’de yer alan yiiriitiicii tarafindan yapilacaktir.

AUB Uluslararas1 ARGE Proje siiresi en fazla 24 ay olabilir ve bu kapsamda verilecek projeler
arastirmacilarin kendi BAP mevzuatlarindaki kotalara dahil edilmez. Her {iiniversitenin proje
yiiriitiiciisiiniin (s6zlesme siiresi bitiminin en az bir ay 6ncesinden) gerekgeli talebi {izerine, Komisyon
karari ile projeler i¢in (12) on iki aylik siireyi agmamak kosuluyla ek siire verilebilir.

Ortak olarak hazirlanacak proje, her iiniversitenin BAP birimine sunulduktan sonra ilgili tiniversitenin
BAP Komisyonu tarafindan 0—10 araliginda genel bir degerlendirme puani alir. Projeye ortak olan
tiniversitelerin degerlendirme puanlarmin ortalamasi 7 ve {izeri oldugu takdirde, tiim {liniversiteler
proje basvurusunu kabul etmis sayilir ve ortak proje i¢in desteklenme karar1 alinir.

Her proje igin taraflar arasinda goérev, yetki, sorumluluk, fikri ve sinai miilkiyet haklarini belirten tek
bir ortaklik s6zlesmesi imzalanacaktir.

Ek-1.Proje Basvurusu Gerceklestirecek Arastirmacilar Icin Aciklamalar

A. Proje Basvurusunu Sorunsuzca Yapabilmek i¢cin Oneriler

- Proje basvurusu yapabilecek kisilerin 6gretim iiyeleri ve doktora, sanatta yeterlik veya esdeger
egitimini tamamlamis arastirmacilar oldugunu g6z 6niinde bulundurunuz.

- Universitemiz mensubu olan proje ekibinin YOKSIS bilgilerinin giincel oldugundan emin
olunuz.

- Projede yer alacak, yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki personelin
ve Ogrencilerin iletisim bilgilerini ve pdf formatinda hazirlanmis 6zge¢cmis dosyalarini temin
ediniz.

- BAP Koordinasyon Birimi otomasyon programindan temin edeceginiz proje tliriine uygun Proje
Basvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina doniistiiriiniiz.

- Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat ve tiim malzemelerin teknik 6zelliklerini
iceren Teknik Sartname Dosyasin1 word formatinda hazirlayimiz.

- Calisma kapsaminda kitap satin alimmasi talebiniz var ise, Universitemiz Merkez

Kiitiiphanesinden ilgili kitaplarin alimina ihtiya¢ duyulduguna dair onayl bir yazi aliniz vepdf
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formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

- Talep edilecek proje biitcesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz ve pdf
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

- Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV hari¢ birim fiyatin1 ve KDV
oranini proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

- Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda
bilgisayar ortamina aktariniz.

- Hayvanlar {izerinde yapilacak deneysel c¢alismalarin s6z konusu olmasit halinde,
arastirmacilardan en az birinin “Laboratuvar Hayvani Kullanim Sertifikas1” na sahip olmasi
zorunlugu bulundugunu goéz Oniinde bulundurarak ilgili sertifikayr pdf formatinda bilgisayar
ortamina aktariniz.

- Eger calismanin belirli kisimlar1 bagka bir merkezde ger¢eklestirilecek ise ilgili merkezden kabul
yazis1 temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

B. Ozgegmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gergeklestirecek veya herhangi bir
projenin ekibinde yer alacak iiniversitemiz mensubu arastirmacilarin, YOKSIS sistemindeki
bilgilerini tlimiiyle giincellemeleri zorunludur.

Yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda
bulunmayan diger arastirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis
dosyalarinin basvuru esnasinda sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.

C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler: Basvurularda
Proje tiiriine gore sisteme yiiklenmesi gerekli belgeler asagida belirtilmistir. Bagvurularda
kullanilacak Proje Basvuru Formu, Beyan Formu gibi standart formlar otomasyon programinda
formlar meniisii altinda verilmistir. Arastirmacilarin bagvuru yapacaklari destek programina uygun
formlar1 kullanmalar1 zorunludur.

1. Tiim Proje Tiirleri i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

(A) Proje Basvuru Dosyasi: Otomasyon programi iizerinden proje tiirline uygun bagvuru formu
indirilmeli ve tiim bilgi alanlar eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda sisteme
yiiklenmelidir.

(B) (B) Etik Kurul izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler i¢in projeye uygun olarak alinmis
12 aydan daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme yiiklenmelidir. Etik Kurul onay
belgesi proje yiiriitiiciisiiniin adina olmali ve belgede yer alan proje baslig1 ile proje Onerisinde
belirtilen proje baslig1 ayni olmali.

(C) Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplar sisteme yiiklenmelidir. Yalnizca seyahat
destegi talep edilen proje basvurularinda proforma fatura veya teklif mektubu talep
edilmemektedir. Proforma fatura ve teklif mektuplar ile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda

verilmistir.
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(D) Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tiim mal, malzeme ve hizmet alimlart i¢in
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yiiklenmesi zorunludur.
Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen basliklarda agiklanmaistir.

1. Proje Tiirlerine Gore Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

(A) Lisansiistii Tez Projeleri i¢cin Arastirmaci Beyan Formu ve Dis Kaynakli Proje Gorevini
Gosteren Belgeler: ilgili alanlar1 lisansiisti tez c¢alismasmin yiiriitiildiigii enstitii/fakiilte
tarafindan onaylanan Arastirmaci Beyan Formu bagvuru asamasinda pdf formatinda sisteme
yliklenmelidir. Yiksek Lisans Tez Projelerinde en fazla 4. doneme kadar, Doktora/Sanatta
Yeterlilik Projelerinde en fazla 8. doneme kadar olan 6grenciler destek alabilir.

(B) Kariyer Baslangic Destek Projeleri icin Arastirmaci Beyan Formu: Arastirmaci Beyan
Formu doldurulup imzalandiktan sonra pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.

(C) Oncelikli Alan Arastirma Projeleri I¢cin: Yiiriitiiciiniin son bes yil igerisinde basarili bir
sekilde kapatilmis TUBITAK 3001 projesinde vyiiriitiicii veya TUBITAK 1001, 1003, 1005, 3501,
COST, Uluslararas: Ikili Isbirligi, AB Cerceve Programi veya uluslararasi diger fonlarca
desteklenen bir bilimsel arastirma projesinde yiiriitiicii ya da arastirmaci olarak gorev aldigina dair
resmiyet arz eden belge(ler) sisteme yiiklenmelidir. Yukaridaki kosulu saglamamakla birlikte, ayn1
proje ile TUBITAK Destek Programlarma basvuru yapilmis bilimsel degerlendirme siirecinde C
seviyesinde puan almis veya yukarida belirtilen uluslararasi programlara basvuru yapilarak
bilimsel degerlendirme siireci sonucunda desteklenmemis olan projeler i¢in ilgili degerlendirme
sonucunu gosteren belge(ler) sisteme yiiklenmelidir.

(C) Katihmh Arastirma Projeleri ve Sanayi Destekli Isbirligi Projeleri I¢in Ortakhik
Sozlesmesi: Arastirmacilar ve igbirligi yapilan kurumun yetkilileri arasinda diizenlenen isbirligi
protokolii imzalanmis olarak pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir. Ayrica isbirligi yapilan
kurulusun 6zel sektorden olmasi durumunda sirketin ortaklar1 gosteren en son ticaret sicil gazetesi
ve ilgili yilda ticaret/sanayi odasindan alinmis Faaliyet Belgesi de sisteme yliklenmelidir.

(D) Uluslararasi Arastirma Isbirligi Projeleri Icin: Yurt disindan isbirligi yapilacak arastirmaci
veya arastirmacinin gorev yaptigr kurum tarafindan imzalanmis olan ve yapilacak igbirliginin
kapsamini yansitan Davet/Isbirligi Yazis1 ve Birim Uygunluk Formu pdf formatinda sisteme
yiiklenmelidir. BAPSIS Sisteminde gerekli belgeler meniisii alanindan indirilecek Birim Uygunluk
Formu arastirmacinin gérev yaptigi birimin yetkililerince de onaylanmis olmalidir.
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(E) Lisans Ogrencisi Katiimh Arastirma Projesi I¢cin: Arastirmaci Beyan Formu ve proje
ekibinde yer alan d6grencilere ait 6grenci belgeleri sisteme yiiklenmelidir. (Ogrenci belgesi ve
not ortalamasinin en az 3 oldugunun gosterir transkript belgesi eklenmelidir.)

Aciklama: Yiiklenecek dosyalar i¢in miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullanilmalidir.

Onemli Hatirlatma: Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gériilen projelerin
baslatilabilmesi i¢in bagvuruda sisteme yliklenen belgelerin BAP Koordinasyon Birimine
sunulmas1 gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul belgesi, kabul yazisi, teknik
sartname vb belgelerin asillarint muhafaza ediniz.

Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biit¢eyi olustururken, ihtiyag

duyulan her tiirlii mal, malzeme ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. Ilgili

mevzuat geregi yaklagik maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:

- Kamu idare ve miiesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

- Thaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gerceklestirilmis ayn1 veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve tlicretler,

- Ilgili meslek odalar1 tarafindan belirlenmis fiyatlar,

- Piyasada ihale konusu mali lireten ya da pazarlayan gercek veya tiizel kisilerden alinan
proforma fatura.

- Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim
fiyatin1 ve vergi oranini tespit etmis ve aragtirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje
biitcelerini temin edecekleri proforma faturalar1 temel alarak belirlemeleri ve bagvuru
asamasinda bu belgelerin pdf dosya formatindaki niishasini sisteme yiiklemis olmalari
gereklidir. Ayrica, proje basvurusu kabul edilen aragtirmacilarin proforma belgelerinin
asillarint BAP Koordinasyon Birimine teslim etmeleri de zorunludur.

Etik Kurul Onay Belgesi

- Onerilen projelerin etik kurallara ve Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Bilimsel
Arastirma ve Yayin Etigi Yonergesinde belirtilen hususlara uygun ve orijinal olmasi gerekir.

- Etik Kurul onay belgesi proje yiiriitiiciisiiniin adina olmali ve belgede yer alan proje basligi ile
proje Onerisinde belirtilen proje baslig1 ayni olmali.

- Insanlar ve hayvanlar {izerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar icin ilgili birimlerin Etik
Kurullarindan onay alinmis olmasi zorunludur. Hayvanlar iizerinde yapilacak deneysel
caligmalarin s6z konusu olmasi halinde, arastirmacilardan en az birinin “Laboratuvar Hayvani
Kullanim Sertifikas1” na sahip olmasi zorunlugu bulundugunu gz 6niinde bulundurarak ilgili
sertifikay1 pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

- Saglik Bilimleri alaninda onerilen tiim projeler i¢in etik kurul onayr mutlaka bulunmalidir.
Sosyal ve beseri bilimler alaninda, dogrudan veya elektronik ortamda gercek kisilerin
(insanlarin) katilimiyla, her tiirlii anket, test, 6l¢cek, miilakat, gozlem, resim, ¢izim, video film
ve ses kaydi niteligindeki veri toplam yontemleriyle yapilacak bilimsel arastirma ve
calismalarda, Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Sosyal ve Beseri Bilimler Etik
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Kurulundan onay alinmis olmas1 zorunludur.

- Etik kurul onay1 gerektiren projeler i¢in proje yiiriitiiciilerinin son bir y1l i¢erisinde alinmig Etik
Kurul Onay belgesini bagvuruda sisteme yliklemesi ve desteklenmesine karar verilen projeler
icin ilgili belgenin aslin1 veya yetkili mercilerce onaylanmis bir niishasint BAP Koordinasyon
Birimine teslim etmeleri zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan ashi goriilmek suretiyle kopyasi alinip belgenin ashi arastirmaciya iade
edilebilmektedir.

Projelerin Degerlendirme Siireci

1. Yiiritiicii tarafindan otomasyon programinda Taslak Proje 0nerisi ¢aligmasinin baglatilmasi,
2. Hazirlanan proje taslak ¢alismasimnin yiiriitiicii tarafindan otomasyon programu iizerinden On
Basvuru’ ya dontistiiriilerek, BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi,

Not: Bagvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak {iretilen e-posta mesaji ile
bilgilendirilmektedir. Bilgilendirme e-postas1 alinmamasi durumunda sistem {izerinden
basvurunuzu kontrol ediniz.

1. BAP Proje Ofisinin, 6n bagvuru iizerinde teknik/bi¢cimsel inceleme yapmasi. Eksiklik ya da
sorun bulunmayan projelerin Bagvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP Komisyonu
degerlendirmesine sunulmast; eksiklik ya da sorun bulunan bagvurularin proje yiiriitiiciilerine iade
edilmesi,

2. Projenin Komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmast,

3. Gerekli olan projeler i¢in bagvurunun hakem degerlendirmesine gonderilmesi,

4. Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmast,

5. Gerekli ise, yiirlitiiciiden proje lizerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

6. Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verilmesi,

7. Gerekli ise, yliriitiiciiden proje iizerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

8. Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verilmesi

Ek-2. Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin BAP Koordinasyon Birimine
Teslim Etmesi Gereken Belgeler

Proje tiirlerine gére BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gereken belgeler asagida
tanimlanmistir. Projelerin baslatilabilmesi igin gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmesi ve Proje Sozlesmesinin onaylanmasi zorunludur. Sozlesme Dosyalar1 BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve Birim tarafindan komisyon baskaninin onayina
sunulmaktadir.

Tiim Proje Tiirleri icin Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

1. Etik Kurul Izin Belgesi: Gerekli olan projeler igin belgenin aslinin veya yetkili mercilerce
onaylanmis niishasinin teslim edilmesi zorunludur.

2. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Projenin bagvuru agsamasinda sisteme yiiklenen

24



proforma faturalarin asillart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin firma
tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben diizenlenmis olmasi
gereklidir.

3. Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasinin yazici
ciktis1 her sayfasi proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanmis ve son sayfasi proje yiiriitiiciisiiniin
unvani, adi soyadi ve tarih de belirtilmek suretiyle imzalanmis olarak teslim edilmelidir. Projenin
ilerleyen siire¢lerinde zorunluluk olmasi durumunda onaylanan biitge kalemi igerigine sadik
kalmak kosuluyla, teknik sartnamelerin BAP Koordinasyon Biriminin bilgisi dahilinde
giincellenebilmesi miimkiindiir. Bu durumda, giincel teknik sartname dosyalarmin Satin alma
Talebi meniisiinden Word formatinda (*.doc) sisteme yliklenmesi ve yazici ¢iktisinin imzali olarak
Birime teslim edilmesi zorunludur. Seyahat digindaki, satin alinmasi talep edilen tiim mal,
malzeme ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartname
dosyas1 Ek- 4’te belirtilen ilkelere uygun olarak hazirlanmalidir.

B. Proje Tiirlerine Gore Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

1. Lisansiistii Tez Projeleri icin Arastirmaci Beyan Formu ve Dis Kaynakli Proje Gorevini
Gosteren Belgeler: Basvuru asamasinda sisteme yiiklenen Arastirmacit Beyan Formu ve proje
yiiriitiiclisliniin 1lgili baslik altinda verilen aciklamalarda belirtilen basvuru 6nkosulunu sagladigini
gosteren belgeler (desteklenen TUBITAK destekli projedeki gérevini veya basvurusu yapilmis
TUBITAK projesine ait degerlendirme sonucunu gosteren belge) BAP Birime teslim edilmelidir.

2. Cok Disiplinli Arastirma Projeleri Icin: Daha dnce yiiriitiilerek basaril bir sekilde kapatilmis
bir KBP, GAP, CAP, ONAP Projesinde yiiriitiicii olarak gdrev almamis tiim arastirmacilarin
TUBITAK 1002 projesinde yiiriitiicii veya TUBITAK 1001, 1003, 1005, 3001, 3501, COST,
Uluslararas1 Ikili Isbirligi, AB Cergeve Programi veya uluslararas1 diger fonlarca desteklenerek
basartyla kapatilmis bir bilimsel arastirma projesinde yiiriitiicii veya arastirmaci olarak goérev
aldigina dair resmiyet arz eden bir belge Birime teslim edilmelidir.

3. Oncelikli Alan Arastirma Projeleri I¢cin: Yiiriitiiciiniin son bes yil igerisinde basarili bir
sekilde kapatilmis TUBITAK 3001 projesinde yiiriitiicii veya TUBITAK 1001, 1003, 1005, 3501,
COST, Uluslararas1 Ikili Isbirligi, AB Cerceve Programi veya uluslararasi diger fonlarca
desteklenen bir bilimsel arastirma projesinde yiiriitiicii yada aragtirmaci olarak gorev aldigina dair
resmiyet arz eden belge(ler) Birime teslim edilmelidir.

Not: Yukaridaki kosulu saglamamakla birlikte, ayni1 proje ile TUBITAK Destek Programlarina
basvuru yapilmis bilimsel degerlendirme siirecinde C seviyesinde puan almis veya yukarida
belirtilen uluslararas1 programlara basvuru yapilarak bilimsel degerlendirme siireci sonucunda
desteklenmemis olan projeler i¢in yapilan bagvurularda ilgili degerlendirme sonucunu gdsteren
belge(ler) Birime teslim edilmelidir.

4. Kariyer Baslangi¢c Destek Projeleri Icin Beyan Formu: Basvuru asamasinda sisteme
yiiklenen Aragtirmaci Beyan Formu, BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.
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5. Oncelikli Alan Arastirma Projeleri Icin: Kurum dis1 destekli bir arastirma projesini proje
yiirlitiiciisii olarak bagariyla tamamladigina dair resmiyet arz eden bir belge Birime teslim
edilmelidir.

6. Katthmh Arastirma Projeleri ve Sanayi Destekli isbirligi Projeleri I¢in: Ortaklik
So6zlesmesi: Arastirmacilar ve isbirligi yapilan kurumun yetkilileri arasinda diizenlenen igbirligi
protokoliiniin imzalanmis ash Birime teslim edilmelidir.

7. Uluslararas1 Arastirma Isbirligi Projeleri I¢in: Basvuru asamasinda sisteme yiiklenen
Davet/Isbirligi Yazis1 ve Birim Uygunluk Formu BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
8. Lisans Ogrencisi Katihmh Arastirma Projesi I¢cin: Basvuru asamasinda sisteme yiiklenen
Arastirmaci Beyan Formu ve proje ekibinde yer alan 6grencilere ait 6grenci belgeleri Birime teslim
edilmelidir.

Ek-3. Harcama Islemleri ile Tlgili Aciklamalar

A. Genel Hususlar
1. Tiim harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yiiriitiilmektedir. Arastirmacilarin

kurumlardan veya firmalardan mubhtelif {irtinleri veya hizmetleri kendilerinin almasi ve bu tiir
harcamalar i¢in 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir. Bu tiir harcamalardan arastirmacilar
sorumlu olup, Birim tarafindan herhangi bir 6deme gerceklestirilemez.

2. Proje kapsaminda satin alma iglemlerinin gergeklestirilebilmesi i¢in, satin alinmasi istenen mal
ve hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Formu” otomasyon programi {izerinden olusturulmali ve
yazici ¢iktist 1slak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi Satin Alma Ofisi’ ne teslim edilmelidir.
3. Seyahat harcamalarinin 6denmesi ancak Yonerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen usuller
cergevesinde gercgeklestirilebilir. Aragtirmacilarin  gerekli on islemleri gerceklestirmeden
yapacaklar1 seyahatlerin giderleri i¢in 6deme yapilmasi miimkiin degildir.

4. Onaylanan proje planinda seyahat harcama kaleminde bulunan biitce tutarlar1 baska bir mal veya
hizmet alimina aktarilamaz.

5. Lisansiistii tez projelerinde tez savunmasina giren, sonug raporu teslim edilen ve Komisyonca
karara baglanan projeler kapsaminda herhangi bir 6deme gergeklestirilemez.

6. Onaylanan proje biitce planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet i¢in harcama
yapilmast miimkiin degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi
ancak BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda miimkiindiir.

7. Onaylanan biit¢eler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin karsilanmasina
yonelik olup, projeler icin biitcenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir.
Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin daha diisiik bedel ile temin edilmesi durumu proje
yiiriitiiciilerinin ek taleplerde bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

8. Arastirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalari ancak s6z konusu mal veya hizmetleri
eksiksiz olarak teslim almalari durumunda imzalamalidirlar. Aragtirmacilarin tiim {riinleri teslim
almadan, kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhiitlerine itimat ederek s6z konusu
form veya belgeleri imzalamalar1 kendilerine yasal sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla bu
tiir durumlarda ortaya ¢ikabilecek kamu zararlarindan aragtirmacilar sorumludur.

9. Arastirmacilarin s6z konusu alim iglemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal veya
hizmet alimlarinin yerine bagka iiriinler veya hizmetler almas1 mevzuata aykir1 olup, bu tiir
durumlar yasal sorumluluk dogurmaktadir.
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10. Satin alinacak mal veya hizmetler i¢in firmalar tarafindan teklif edilen {iriinlerin sartnamelere
uygunlugundan arastirmacilar sorumludur.

11. Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Fakiiltelerinin boliimleri biinyesinde mevcut
laboratuvarlarda gergeklestirilen analizler de ilgili boliimiin lisansiistii 6grencileri i¢in analiz
ticretleri 6denmez.

B. Satin alma/Harcama Talep Formu

Desteklenmesine karar verilen projelerle ilgili olarak satin alma islemlerinin baglatilabilmesi i¢in,
proje yiirltiiciilerinin, otomasyon sistemine kullanic1 adi/sifresi ile giris yaparak ilgili projelerine
ulasip, Harcama Islemleri meniisiinden satin alma talep formunu hazirlayarak sistem iizerinden
BAP Koordinasyon Birimine iletmeleri ve yazici ¢iktisini imzalayarak Birime ulagtirmalari
gerekmektedir. Tiim biit¢e kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baglangicinda veya ayni
dilek¢ede talep edilmesi zorunlu degildir. Projenin ¢aligma takvimine uygun olarak muhtelif
zamanlarda satin alma/harcama talebinde bulunulmas1 miimkiindiir.

C. Yurtici ve Yurtdisi Gecici Gorev Yolluklar ile Ilgili Hususlar

30 giinii agsmayan gecici gorev yollugu hesaplamalarinda genel olarak 6245 Sayili Harcirah
Kanunu’na gore islem yapilir. Ancak, bazi1 destek programlar1 kapsaminda uygulanacak seyahat
destekleme 1ilkelerine yonelik agiklamalar ilgili basliklar altinda verilmistir. Mali mevzuat
geregince, asagidaki ilkelere uygun olarak gerceklestirilmeyen seyahatler i¢in herhangi bir 6deme
yapilmas1 miimkiin degildir.

1. Arastirmacilar, ilgili seyahat i¢in izinli ve gorevli sayilabilmeleri amaciyla gorev yaptiklar
birime dilek¢e ile bagvurmalidir. Talep eden arastirmacilar i¢cin BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan saglanacak destege yonelik resmi yaz1 verilmektedir.

2. Ilgili birim ydnetim kurulu karar1 ve Rektdrliik Olurunun seyahat tarihinden énce alimasi
zorunludur.

3. Arastirmacilar, Komisyon tarafindan onaylanan seyahat destegini kullanmak iizere, BAPSIS
sistemi {izerinden olusturacaklar1 harcama talebini elektronik ortamda ve yazici ¢iktisimi 1slak
imzali olarak Birime ulastirmalidir.

4. Seyahatin ardindan, asagidaki belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

(A) Birim Yonetim Kurulu Karar1 (*)

(B) Rektorliik izin Oluru

(C) Yolluk bildirim formu

(D) Ulagim, katilim iicreti vb giderler i¢in yasal olarak gecerli harcama belgeleri

(*) Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili
proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ugak vb.) vb. gerekli tim
hususlar acikc¢a belirtilmelidir.

C. Arazi Cahismalar1 Kapsaminda Arac¢ Kiralama Islemleri ile ilgili Hususlar

1. Arag kiralama giderinin Projenin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan biitgesinde yerelmasi
zorunludur.

2. Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve tiirii (binek, arazi veya ticari gibi) belirtilmelidir.
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3. Kiralanan aracin teknik muayene onaylarinin bulunmasina dikkat edilmelidir.

4. Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortas1 yapilmis olmalidir.

5. Kiralanan aracin seyahat siiresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapilmis olmalidir.

6. Kiralanan aracin kiralama anindaki kilometresi ve kiralama siiresi sonundaki (teslimde)
kilometresi kayit altina alinmali, Arag¢ Kiralama Bildirim Formuna islenmelidir.

7. Yakat faturalari ile ara¢ kullanim kilometresi uyumlu olmalidir.

8. Kiralanacak olan araglarin tiiriine gore destek saglanacak yakit tutarlar1 asagida verilen tablolara
uygun olarak belirlenecektir.

Binek Araclar icin Yakit Tablosu

100 Km/Lt
1600 cc Benzin 7.00
1600 cc Motorin 6.00
2000 cc Benzin 10.00
2000 cc Motorin 8.00

Arazi Araclar I¢in Yakit Tablosu

100 Km/Lt
2000 cc (4x2) Benzin 11.00
2000 cc (4x4) Benzin 11.00
2000 cc (4x2) Motorin 9.00
2000 cc (4x4) Motorin 9.00
2200 cc (4x2) Benzin 12.00
2200 cc (4x4) Benzin 12.00
2200 cc (4x2) Motorin 10.00
2200 cc (4x4) Motorin 10.00
2500 cc ve lizeri (4x2) Benzin 13.00
2500 cc ve lizeri (4x4) Benzin 13.00
2500 cc ve lizeri (4x2) Motorin 11.00
2500 cc ve lizeri (4x4) Motorin 11.00

D. Avans (On Odeme) Kullamimlarinda Uyulacak Kurallar

1. Avanslar, sadece acil ve temininde giicliik ¢ekilen {iriin ve hizmetler i¢in kullanilabilir. Zorunlu
durumlarda otomasyon programi iizerinden olusturulacak harcama talebi bagvurularinda bu husus
24 belirtilmelidir. Olusturulan harcama talebi elektronik ortamda ve yazici ¢iktis1 1slak imzal
olarak Birime teslim edilmelidir.

2. Avans talebi Birim tarafindan kabul edilerek, arastirmaci hesabina yatirilmadan 6nce herhangi
bir harcama yapilmamalidir.

3. Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina yatirilmasi istenen proje ekibindeki aragtirmaci
ve ilgili aragtirmacinin banka bilgileri eksiksiz olarak belirtilmelidir.

Avansin hesabina yatirtlacagl aragtirmaci icin sistem tizerinden iiretilecek Banka Formu Birime
teslim edilmelidir.

4. Avanslar hangi is i¢in verilmigse sadece o is i¢in kullanilir.

5. Alinan avans arastirmacinin hesabina yatirildiktan sonra 60 giin igerisinde kapatilmalidir.
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Ancak, s6z konusu mal, malzeme ve hizmetin eksiksiz olarak alinmasi ve fatura diizenlenmis
olmasi1 durumunda, acik bulunan avansin fatura tarihini takip eden en ge¢ 3 isgilinii igerisinde
kapatilmasi zorunludur. (*)

6. Avans kapsaminda almacak faturalarda, “Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi, Proje Yiiriitiiciisiiniin ad1 ve proje numarasi ile Nevsehir
Hac1 Bektas Veli Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi vergi dairesi(.............. Vergi
Dairesi) ve vergi numarasi () belirtilmelidir.

7. Avans kapatilirken, faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur. Faturalarin
asillarinin kaybedilmesi veya asillarina ulagilamadigi takdirde, noter onayli suretleri teslim
edilmelidir.

8. Avans dilek¢esinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki miktar
ve tutarlar ayn1 olmalidir.

9. Harcama toplami1 avans tutarindan eksikse; Kalan tutar,...........cccoeceeiienieiciieniecnenne, Numarali
BAP hesabina elden veya EFT/havale yapilarak yatirilmalidir.

10. Dekontta alic1 adi (Strateji Gelistirme Daire Baskanligi), soyadi kismina (BAP) aciklama
kismina “Arastirmacinin TC Kimlik No, BAP Proje No ve “avans iadesi” ibaresi” ayrintili olarak
belirtilmelidir. Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte Birime teslim edilmelidir.

11. Hizmet kalemleri i¢in (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, yemek giderleri vs) avans ¢ekildigi
takdirde, fatura ile ya da faturalarla birlikte hizmet aliminin tam ve istenilen sekilde eksiksiz
alindigin belirten bir raporun proje yiiriitiiciisii tarafindan yazilarak 1slak imzali olarak Birime
teslim edilmesi zorunludur.

11. Avans kullanilmak suretiyle alinan mal veya malzeme; Proje yiiriitiiciisii birimince diizenlenen
gecici tagmir islem fisi ve muayene raporu ile birlikte BAP Koordinasyon Birimine teslim edilir.
BAP Birimi tasinir kayd1 olusturarak ilgili faturanin 6denmesinden sonra BAP Birimi Ambarindan
proje yiirlitiiciisiiniin birimine transfer islemini yapar. Proje yliriitiiciisiiniin gérev yaptig1 birim
malzemeyi tagmir sistemine kaydederek ilgili proje yiiriitiiciisiine malzemenin zimmet kaydini
yapar.

Aciklama: Avans kullanmak suretiyle mal, malzeme ve hizmet alimlarinda, agik bulunan avansin
fatura diizenlenme tarihini takip eden 3 is giinii i¢erisinde kapatilmasi zorunluluk arz etmektedir.
Bu siirelerin asilmasi durumu Sayistay Baskanligi uzmanlarinin denetimlerinde kamu kaynaginin
haksiz yere alikonularak kullanilmasi olarak degerlendirilmekte ve arastirmacilara kamu zararinin
tazminine yonelik zimmet ¢ikartilabilmektedir. Arastirmacilarin bu tiir bir yaptirrma maruz
kalmamalari i¢in bu hususa 6zen gosterilmesi gerekmektedir.

Ek-4.Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Baz1 Hususlar

1. Teknik sartnamede yer alacak hiikiimler ve talep edilecek her husus; tereddiide, yanlis anlamaya
ve bir istegin digeri ile ¢elismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin olmalidir.

2. Teknik sartnameler en az 2 (iki), miimkiinse daha fazla iiretici firmanin {iriiniinii kapsayacak ve
boylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sartnamelerde; belli bir marka,
model, patent, mensei, kaynak veya {iriin tanimlanmamal1 ve belirli bir marka veya modele veya
belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya
uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin belirlenmesinin miimkiin
olmamasi veya birimde var olan bir cihazin par¢a veya parcalarinin istenilmesi hallerinde "veya
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dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

3. Yedek par¢a alimlarinda pargayr tanimlama ve asil iirline entegresi konusunda tereddiitler
yasanmamasi i¢in, yedek parca alimlarinda, ihale konusu igin taniminin yapilabilmesi i¢in, yedek
parcasmma ihtiyag duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname
diizenlenebilecektir.

4. Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya
malzeme kalitesini diistirecek serbestlik verici hiikiimler tagimamalidir.

5. Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari, kullanim
yeri ve amaci agikca belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin birlikte
kullanilacag1 diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu ¢aligmasi istegine de yer verilmelidir.

6. Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik dSlgiitlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en
az...”,’en ¢ok...””veya” “+/-...” seklinde, o Ozelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar
tespit edilerek verilmelidir.

7. Teknik sartnamelerde &l¢ii birimleri i¢in Uluslararasi Olgii Birimleri Sistemine uygun birimler
kullanilmalidar.

8. Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde
belirtilmelidir.

30



