

	
[image: C:\Users\nevu\AppData\Local\Temp\Rar$DIa0.295\5x5cm_JPEG.jpg]
	T.C.
NEVŞEHİR HACI BEKTAŞ VELİ ÜNİVERSİTESİ
 İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi
	Doküman Bilgisi

	
	GÖREVDEN AYRILMA SGK-HİTAP İŞLEMLERİ
	Dok. No: İAŞ/FK. İKT. İDARİ/42

	
	
	İlk Yayın Tar.: 25.07.2023

	
	
	Rev. No/Tar.: 00/...

	
	
	Sayfa 1 / 1




	İŞ AKIŞI
	SORUMLU
	İLGİLİ DÖKÜMANLAR

	
Emekli/naklen tayinle giden personel için ayrılma dilekçesinin ve istenen diğer beyan edilen evrakların alınması
SGK Sigortalı Tescili Uygulaması Sistemi ve HİTAP Sisteminden çıktıların alınıp imzalatılması
SGK Sigortalı Tescili Uygulaması Sistemine ve HİTAP Sisteminde ilgili Kanunlara (5437-5510) göre ayrılış işlemlerini yapılması






Personel Daire Başkanlığına, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına, Bilgi İşlem Daire Başkanlığına, UBYS Koordinatörlüğüne görevden ayrılma yazısının UBYS’de yazılması

                 





	


	
	İlgili Personel
Yazı İşleri Memuru
	657 sayılı Kanun 
2547 sayılı Kanun  

	
	Tahakkuk Memuru
	5510 sayılı Kanun 
5434 sayılı Kanun 

	
	Tahakkuk Memuru
Gerçekleştirme Görevlisi
	SGK Sigortalı Tescili Uygulaması Sistemi
HİTAP Sistemi

	
	Yazı İşleri/Tahakkuk Memuru
	Görevden Ayrılma Evrakları/Formlar
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