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AMAC VE KAPSAM

Bu prosediiriin amaci1 MYO egitim — 6gretim hizmetlerinin gerceklestirilmesidir.Bu prosediir,
MYO’da yapilan tiim egitim — 6gretim hizmetlerini kapsamaktadir.

DAYANAK

NEVSEHIR UNIVERSITESI ON LISANS VE LISANS EGITIM VE OGRETIM YONETMELIGI
SORUMLULUK

1-Midiir

2. Miidiir Yardimeilar:

3. Yiiksekokul Sekreteri

4. Egitim-Ogretim Koordinatorii

TANIMLAR VE KISALTMALAR

a) AKTS: Avrupa Kredi Transferi ve Biriktirme Sistemini, b) Bagil degerlendirme sistemi
(BDS): Ogrencinin dénem ici ve dsnem sonu siav ve dlcme faaliyetlerinden elde edilen
notlariin agirliklarina gore belirlenen basar1 not ortalamasinin, o dersi alan tiim 6grencilerin
basar diizeylerine gore belirlenmesine dayanan sistemi, ¢) Birim Kurulu: Fakiiltelerde fakiilte
kurulunu, yiiksekokullarda yiiksekokul kurulunu, ¢) Birim Yonetim Kurulu: Fakiiltelerde
fakiilte yonetim kurulunu, yiiksekokullarda yiiksekokul yonetim kurulunu, d) Birinci 6gretim:
Orgiin 6gretimde ikinci 6gretim yapilmasi halinde normal drgiin 6gretimi, e) Dekan:
Universite biinyesinde bulunan fakiiltelerin dekanlarini, f) Diploma programu: Belirli bir
alana yonelik olarak egitim veren 6gretim programini, g) Donem: Yariyil esasina gore yapilan
egitim 6gretimde her bir yariyili, y1l esasina gore yapilan egitim 6gretimde iki yariyildan
olusan bir akademik yil1, g) Egitim-6gretim plan1 (miifredat): Bir diploma programinda yer
alan ve 6grencilerin o programdan diploma alabilmeleri icin gerekli olan teorik ve uygulamal
tlim derslerin, bunlarin iceriklerinin, haftalik saatleri ile kredilerinin ve hangilerinin hangi
dénemlerde acilacaklarinin belirtildigi cizelgeleri, h) Fakiilte: Nevsehir Universitesine bagh
fakiilteleri, 1) Ikili 6gretim: Universitede onlisans, lisans ve lisansiistii diizeyde yapilan normal
orgiin 6gretim ve ikinci drgiin 6gretimi, i) Tkinci 6gretim: Universitede normal érgiin
ogretimin bitimini takiben yapilan 6rgiin 6gretimi, j) Ilgili birim: Nevsehir Universitesine
bagh fakiilte, yliksekokul ve meslek yliksekokullarini, k) Kanun: 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanununu, 1) Kanuni 6grenim siiresi: 2547 sayil1 Kanunun 44 tincii maddesinde belirtilen
ogrenim siirelerini, m) Kredi: Tiirkiye Yiiksekogretim Yeterlilikler Cergevesinde her bir diizey
icin belirlenen ve diploma programi bazinda 6ngoriilen bilgi, beceri ve yetkinliklerin
kazandirilmasina dayali 6grenci is ylikiinii dikkate alan ve 6grencilerden istenen her tiirlii
teorik ve uygulamali calismalar goz ontinde tutularak bir yariyil veya bir 6gretim y1li okutulan
herhangi bir dersin, program biitiinliigii icindeki degerini nicelik olarak gosteren birimi, n)
Miidiir: Yiiksekokul veya meslek yiiksekokullarimin Miidiirlerini, o) Ogrenci bilgi sistemi:
Elektronik ortamda hazirlanan ve 6grenci is ve islemlerinin bilgi islem yontemleriyle
yiiriitiilmesini saglayan sistemi, 6) Orgiin 6gretim: Ogrencilerin, egitim dgretim siiresince
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ders ve uygulamalara devam etme zorunlulugunda olduklar1 egitim-0gretim tiiriinii, 2 p)
OSYM: Olcme, Secme ve Yerlestirme Merkezini, r) Rektor: Nevsehir Universitesi Rektoriinii,
s) Senato: Nevsehir Universitesi Senatosunu, s) Uzaktan egitim: Bilgi teknolojileri
kullanilarak, 6grencinin derslere sinmif ortaminda devamin gerektirmeyen egitim-ogretim
tiiriinii, t) Universite: Nevsehir Universitesini, u) Yiiksekokul: Nevsehir Universitesine bagh
yiiksekokullar ile meslek yiiksekokullarini, ifade eder

e PROSEDUR DETAYI

¢ Genel
e MYO egitim — 6gretim hizmetlerinin gerceklestirilmesi, MYO’da dersler, smavlar, gibi

islemleri kapsamaktadir.

e Sinav Programlarimin Hazirlanmasi

e Sinav programlarinin hazirlanmasi e-posta ile ilgili birimlere duyurulur. Zorunlu dersler ve
secimlik derslerin sinav organizasyonu icin birimlerden goriis alinir, islemler Programlarin
Sinav Takvimi Hazirlama Is Akig ile yiiriitiiliir.

o Sinavlara itiraz

o Ogrenci, yariyll ici ve yariyil sonu siav sonuclarinin ilan edilmesinden baslayarak bir hafta
icinde Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine Smav Sonuclarina Itiraz Formu ile basvurarak smav
kagidinin yeniden incelenmesini isteyebilir. Yiiksekokul Sinavlara Itiraz Is Akis: isletilerek
incelemeler yapilir.

e Mazeret Sinavlari

e Mazeret sinavlari, hastalik hali, birinci dereceden yakinlarinin 6liimii veya acilen hastaneye
kaldirilmas, trafik kazasi ve dogal afetler, gozalt1 ve tutukluluk hali, {iniversite ve diger resmi
kurumlarca gérevlendirme hali ortaya ciktiginda yapilir. Mazeret sinavlar: Mazeret Siaw Is
Akt isletilerek yapilir.

e Stajlar

e Stajlar, egitim-0gretiminde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek icin 6ngoriilmiis
ve egitim-ogretimin bir parcasi sayilan 6gretim siireci icinde zamani, siiresi ve konusu
Nevsehir Universitesi Urgiip Sebahat ve Erol Toksdz MYO Staj Yonergesi'nde belirlenen
ilkeler dogrultusunda yiiksekokulun boliimlerindeki 6zelliklere gore belirlenen esaslar
dogrultusunda yapilan uygulama calismalaridir. Yiiksekokul 6grencilerin staj islemleri
Ogrenci Staj Islemleri Is Akisi ile yapilir.

o Ogrenci islemleri

o Ogrenciler 6grenci belgesi almak istediklerinde Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi ve MYO
Ogrenci Isleri Burosu 6grenci belgesi verir.

e Mezuniyet islemleri

On lisans dgrencilerinin mezuniyet islemleri Ogrenci Islerinden sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan
ogrenci bilgi sisteminden kontrol edilir. Yiiksekokullar tarafindan mezuniyet karar1 6grenci islerine iletilir

Belge Dogrulama Kodu: DACA3T4 Belge Takip Adresi: https://ubys.nevsehir.edu.t/ERMS/Record/ConfirmationPage/Index



T.C. i .
_ NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESi Dokiiman Bilgisi
Urgiip Sebahat ve Erol Toksoz Turizm Meslek Yiiksekokulu

Dok. No: PRIMYO
URGUP/01

EGITIM-OGRETIM HiZMETLERi PROSEDURU |ilk Yayn Tar.: 12.01.2024

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa3/3

ve 6grenci mezuniyet Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’nda diplomalarin hazirlanmast ile son bulur. Bir
boliimiin/programin 6gretim planinda yer alan tiim dersleri, uygulamalari, Staj ve benzeri ¢alismalari basari
ile agirlikli genel not ortalamasi en az (2.00) olacak sekilde tamamlayan 6grencilere kayith olduklar
fakiilte, bolim ve varsa program adinin belirtildigi bir diploma verilir.

Ogrencilerin mezun olabilmeleri icin gerekli kriterlerin kontrol edilmesi ve mezuniyet islemlerinin
baslamas1 Ogrenci islerinden sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan OBS’den yapilir.

Ogrenim Durumu Takibi )
Cift Anadal 6grencilerinin 6grenim durumlari Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Cift Anadal ve
Yandal Programi Esaslar ile takip edilir.

izinli Sayilma

Yabanci dil egitimini yariyilda bitiren ve bir sonraki déonem izinli sayilmak isteyen veya hastalik, dogum,
dogal afetler, tutukluluk, mahkimiyet ve askerlik gibi zorunlu nedenlerle izinli sayilan dgrenciler icin
Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y onetmeligi isletilir.

Yolluk ve Harglar
Ulusal ya da uluslararasi organizasyonlara katilmak iizere goérevlendirme talebinde bulunan 6gretim
gorevlilerinin yolluk ve harglari ile ilgili is akislar Gegici Gorev Giderleri Bildirgesi Formu ile isletilir.

Ek Ders Islemleri
Ogretim iiyelerinin ek ders talep beyanlarini boliim baskanina ileterek siireg isletilir.

Disiplin islemleri
Ogrenci disiplin islemleri 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun 54. maddesi ile yiiriitiiliir.
[ ]

e ILGILI DOKUMANLAR
Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi
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