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HASSAS GOREV TESPiT FORMU

HARCAMA BiRiMi:

Alt Birimi:

Sira Hassas Goérevler (Hizmetin/Gérevin | Riskler (Gorevin Yerine Getirilememesinin *Risk Prosediirii (Yapilmasi Gereken Gorevi Yiiriitecek Personelde Aranacak
No Adi) Sonuglan Diizeyi Kontroller/Tedbirler) Kriterler
Rektérliik ve diger birimlerden gelen ) e Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine sahip
1 Resmi yazismalar Y Orta UBYS kontrolii ve gerekli yazismalarin yapilmasi olmak
ginli-gizli-acil vb. yazilarin zamaninda
yapilamamasi o Mesleki yeterlilige sahip olmak
e Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine sahip
2 Seminer ve egitim organizasyonlari i¢c ve dis paydaslarin magdur olmasi Orta Konusmacilarin ve organizasyon yerlerinin olmak
Itibar ve gliven kaybi ayarlanmasi, giin ve saatinin belirlenmesi o Mesleki yeterlilige sahip olmak
ic ve dis paydaslarin magdur olmas e Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine sahip
3 Danigmanlik L . Orta Lisans ve lisansisti 6grencilerinin proje ve olmak
Itibar ve gliven kaybi )
tezlerine danismanlik yapilmasi o Mesleki yeterlilige sahip olmak
itibar ve giiven kaybi
Kalite 6§etim sis'!emi Kiltiirinin Raporlarin ve eylem planlarinin zamaninda e Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine sahip
4, Kalite ve I¢ Kontrol Dékiimantasyonu Y . Yiksek hazirlanmasinin ve sireglerin takibinin olmak
kurumda yerlesememesi N
Belirlenen sirede islerin saglanmasi, web sayfasinda duyurulmasinin o Mesleki yeterlilige sahip olmak
saglanmasi
tamamlanamamasi
5. Kurumsal web sayfasinin yonetimi i¢ ve dis paydaglarin magdur olmasi Orta Kurumsal web sayfasinin diizenli olarak kontrol e Gorevi ile ilgili mevzuat bilgisine sahip

itibar ve gliven kaybi

edilerek glincel tutulmasi

olmak

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "Nevsehir Universitesi Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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o Mesleki yeterlilige sahip olmak

*Risk dlzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Dugik olarak belirlenecektir.
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Hassas Gorev Belirleme Komisyonu

Gorevi Adi1 Soyadi Imza

Baskan

Birim Risk Koordinatorii

Kalite Birim Sorumlusu

Uye
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