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Personel Daire Başkanlığı olarak misyona özgü
hizmet anlayışı ve güncel teknoloji
kullanımıyla, akademik ve idari personelimizin
ihtiyaçlarına birebir cevap veren çözümler
geliştirmek; hızlı, düzenli ve aksatılmadan
hizmet veren ve diğer kamu kurum ve
kuruluşlarıyla iletişimi üst seviyeye çıkarmak
için bireysel yetkinliklerin artırılmasında büyük
bir role sahip olan hizmet içi eğitim
faaliyetlerimizi sizler için planladık.

Personel Daire Başkanlığımızın öncülüğünde
planlanan bu eğitim faaliyetleri,
personelimizin günün koşullarına uygun
olarak yetişmelerini, görevinin gerektirdiği
bilgi, beceri ve davranışlara sahip tutum
kazanmalarını sağlamak, etkinlik ve
tutumluluk bilinci ile yetiştirilerek
verimliliğini artırmak ve daha ileriki
görevlere hazırlanmaları için uygulanacak
hizmet içi eğitimin hedeflerini, ilkelerini,
planlama esaslarını ve değerlendirme usulleri
ile diğer hususları belirlemek amacıyla
hazırlanmıştır.

Emeği geçen tüm çalışma arkadaşlarımıza
teşekkür eder, eğitim faaliyetlerinin tüm
personelimize ve üniversitemize fayda
sağlamasını temenni ederim.

Tayibe Derya DEMİR
Personel Daire Başkanı



PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI
ORGANİZASYON ŞEMASI

Mustafa ELLİALTI
İdari Personel Şube Müdürü

Muhammed SAVCI
Akademik Personel(Kadro-Atama)

Şube Müdür V.

     Serhat Hilmi UÇAR 
Akademik Personel (Görevlendirme-

Terfi) Şube Müdür V. 

Personel Daire Başkanı
Tayibe Derya DEMİR

Elif BULAT
Şef

Emrah
GÖĞDEMİR

Bilgisayar İşletmeni

Ayşegül
YURTYAPAN

Şef

Fatma ARIK
Şef

Tuğba ÖNAL
Şef

Selma ERCAN
Şef

İnan
TOKOĞLU

Bilgisayar
İşletmeni

Feyza
GÜNÇİÇEK

Memur

Şeyma
BÖLÜKMEŞE

Bilgisayar İşletmeni

İsa DUMAN
Arşiv Sorumlusu

Ozan ŞAHAN
Tekniker

Songül ÖZKAN
Bilgisayar İşletmeni

www.nevsehir.edu.tr



2024 YILI HİZMET İÇİ EĞİTİM PLANI

SIRA
EĞİTİMİN
KONUSU

EĞİTİMİN
YAPILMASI

ÖNGÖRÜLEN AY

EĞİTİME KATILMASI ÖNGÖRÜLEN
PERSONEL

EĞİTİCİLER

1 İdare Hukuku Ocak

Akademik: Dekan , Dekan
Yardımcıları, Bölüm Başkanları
İdari: Şube Müdürü ve Üzeri
İdari Birim Amirleri

Doç. Dr.
Mustafa

ARSLAN

2

Kamu İhale
Mevzuatı
Kapsamında
Doğrudan Temin
Yönetimi

Şubat
Tüm Birimlerin Satın Alma İle
İlgili Personelleri

CBİKO

3

Kamu Etiği ve
Kamu Görevlileri
Etik Davranış
İlkeleri

Mart
657 Sayılı Kanun’un 4/D
Kapsamında Görev Yapan
Personel 

CBİKO

4 Elektronik İhale Nisan

Yapı İşleri, SKS, İMİD,
Kütüphane ve Dokümantasyon,
Bilgi İşlem Daire Başkanlıkları
İlgili Personeli 

CBİKO

5
Aday Memur
Temel Eğitim

Mayıs Aday Memurlar CBİKO

6
Aday Memur
Hazırlayıcı Eğitim

Temmuz Aday Memurlar CBİKO

7 Halkla İlişkiler Eylül

Akademik: Dekan, Dekan
Yardımcıları, Müdür, Müdür
Yardımcıları, Bölüm Başkanları
İdari: Şube Müdürü ve Üzeri
Birim Amirleri

Öğr. Gör. Dr.
Betül ŞİMŞEK

8
2828 Sayılı Kanun
Kapsamında
Eğitim

Ekim
SHÇEK Atması İle Göreve
Başlayan Personel

Nihat
ÇAVUŞOĞLU

9
Disiplin İşlemleri-
Disiplin ve Ceza
Soruşturması

Üniversitemiz ilgili birimlerine yıl içinde yüz yüze olmak üzere Hukuk
Müşavirliği tarafından planlanarak disiplin işlemleri ile disiplin ve ceza

soruşturmaları eğitimi verilecektir.



İDARE HUKUKU
EĞİTİMİ

İç Kontrol Standartları Uyum
Eylem Planına istinaden Hizmet
İçi Eğitim Planı kapsamında  29
Ocak tarihinde Doç. Dr. Mustafa
ARSLAN tarafından İdare
Hukuku Eğitimi verilmiştir.



RESMİ YAZIŞMA
EĞİTİMİ

Kamu Kurum ve kuruluşlarında resmi yazışma
eğitimi verebilecek eğiticiler Cumhurbaşkanlığı
tarafından düzenlenen Resmi Yazışma
Eğiticilerinin Eğitimi’ne katılarak eğitici
sertifikalarını alan personelimiz Fakülte
Sekreteri Mehmet Ali BOZKURT, Dr. Öğr.
Üyesi Kıvılcım ERKAN, Şef Ayşegül
YURTYAPAN tarafından Üniversitemiz
personeline yönelik “Resmi Yazışma Eğitimi”
düzenlenmiştir.  

Eğitimde belgenin özellikleri, belgenin
bölümleri, gizlilik dereceli belgeler, belgenin
çoğaltılması, gönderilmesi, alınması ve iade
edilmesi, çeşitli ve son hükümler, e-yazışma
teknik rehberi, kep, e-imza ile ilgili detaylı
bilgiler verilmiştir. 121 personelin katılım
sağladığı eğitim ile tüm kamu kurum ve
kuruluşlarında uygulama birliğinin
sağlanmasına yönelik katkı sağlanması
amaçlanmıştır.  



HALKLA İLİŞKİLER
EĞİTİMİ

Üniversitemiz  Personel Daire
Başkanlığı tarafından
“Nitelikli Eğitim Nitelikli
Personel” anlayışıyla Halkla
İlişkiler Eğitimi düzenlendi. 

Eğitim, Üniversitemiz Öğr. Gör. Dr.
Betül ŞİMŞEK tarafından 14 Ekim
tarihinde verildi.
Sayın Öğr. Gör. Dr. Betül ŞİMŞEK
Hocamıza ve katılımcılara
gösterdikleri yoğun ilgiden dolayı
teşekkür ederiz.  



Bilgi Güvenliği ve Farkındalık
Eğitimi

NEVŞEHİR HACI BEKTAŞ VELİ
ÜNİVERSİTESİ

Öğr. Gör. Kürşat İLHAN

Bilgi Güvenliği ve
Farkındalık Eğitimi

Bu eğitimin amacı, bilgi
güvenliğine yönelik yaygın
tehditler ile bu tehditlere
karşı alınabilecek önlemler
hakkında bilgi vermek ve bu
konuda belirli bir
farkındalık oluşturmaktır

Eğitimin İçeriği
Bilgi güvenliği neden önemli
Bilgi güvenliğine yönelik tehditler
Temel sorumluluklar
Fiziksel güvenlik nedir, ne değildir?
Bilgisayar güvenliği için dikkat
edilmesi gerekenler
Parola güvenliği nasıl sağlanır?
Güvenli olmayan yazılımlar nelerdir
ve korunmak için neler yapılmalıdır
E-posta güvenliği
Yedekleme
Güvenli internet
Yasal sorumluluklar
Sistemin devamlılığının sağlanmaıs



Cumhurbaşkanlığı Uzaktan Eğitim
Kapısı’ndan Verilen Eğitimler



Devlet Malını
Koruma
Günlük Hayatta ve
Kamu Binalarında
Enerji Verimliliği
Günlük Hayatta Su
Verimliliği
Çevre ve Sıfır Atık 

Kadının Yasal Hakları
İnsan Hakları ve Kamu Özgürlükleri
İnsan Hakları ve Demokratikleşme
Süreci
Engellilerin İnsan Hakları
Çocuk Hakları
İnsan Hakları
İnsan Hakları Temelinde İş Yerinde
Cinsiyet Eşitliği
İnsan Hakları ve Kamu Denetçiliği
Kurumu Bağlamında İyi Yönetim
İlkeleri
İnsan Hakları Çerçevesinde Etik

Kriz İletişimi ve Yönetimi
Kültürlerarası İletişim
Girişimcilik
İstatistik Okuryazarlığı
Stres Yönetimi
Risk Alma/Problem Çözme ve Karar
Verme/Sonuç Odaklılık
Görev Verme/Delegasyon/Yetki
Devri/Geri Bildirim Verme/Geri
Bildirim Alma
Öz Yönetim/Durumsal Farkındalık
Eğitimi/Amaca ve Hedefe Yönelik
Çalışma
Topluluk Önünde Konuşma

Güvenilir Yapay Zeka: Riskler, Etik
Değerler ve İlkeler
Enerjide Yapay Zeka
Çalışma Hayatında Yapay Zeka 
Finansta Yapay Zeka
Kamu Düzeni ve Güvenliğinde Yapay
Zeka 
Sağlıkta Yapay Zeka
Tarımda Yapay Zeka
Ticarette Yapay Zeka
Hukukta Yapay Zeka
Çevre, Şehircilik ve İklim
Değişikliğinde Yapay Zeka

Hitabet ve Etkili Sunum
Eğitimi İş Yerinde Sağlıklı Yaşam

Ofis Çalışanlarındaki Postüral
Sorunlar ve Ofis Egzersizleri

İnsan Hakları
Eğitimleri 

Tasarruf Tedbirleri
Eğitim Programı

21. Yüzyıl
Yetkinlikleri

Yapay Zeka Farkındalık
Eğitim Programı

Etkili Sunum
Eğitimleri

İş Yerinde Sağlık
Eğitimleri



“İlimden gidilmeyen yolun sonu
karanlıktır.”

“Okunacak en büyük kitap
insandır.”

“Yolumuz; ilim, irfan ve
insanlık sevgisi üzerine

kurulmuştur.”
Hacı Bektaş-ı Veli 


