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HARCAMA BiRiMi: Egitimde Milkemmeliyet Uygulama ve Arastirma Merkezi

koordinatorlikler ile kurumsal koordinasyon saglanmasi

Uygulama ve Arastirma Merkezi

Mudir Yardimcilar

lu Biri
S':Ir: Hassas Gorevler Gorevin Yurataldagi Birim Z?;Trrln u Birim Gorevin Yerine Getirilmeme Sonuglari
1 Birimin kullanim ve denetiminde olan web sayfasinin glincel | Egitimde Mikemmeliyet Merkez Mudiiri Eksik ve yanlis bilgilendirme, itibar kaybi ve birimle ile ilgili duyurulardan
tutulmasi Uygulama ve Arastirma Merkezi Mudir Yardimcilar O0gretim elemanlarin ve 6grencilerin haberdar olmamasi
2 Birim igerisinde diizenli toplantilarin planlanmasi ve plansiz Egitimde Mikemmeliyet Merkez Mudiri is akisinda belirsizlik, gérev dagiminda adaletsizlik, plansiz tutum
toplantilarla ilgili hazirlikli olunmasi Uygulama ve Arastirma Merkezi Miuddir Yardimcilari sergilemeye yonelik davranig bigimlerinde artis
3 Yénetmelik usul ve esaslarin takibi, bilgilendirilmesi ve Egitimde Mikemmeliyet Merkez Muddrid Eksik, hatali ve yonetmelige aykiri is ve faaliyetler yuritmek, giincel
uygulanmasi Uygulama ve Arastirma Merkezi Miuddir Yardimcilari gelismelerle birim yonetmeligi arasinda iliski kuramama
4 Birim tarafindan yirutilen faaliyet (seminer, kurs, sertifika Egitimde Mikemmeliyet Merkez Muddrid Sene sonu faaliyet raporlarinin hazirlanmasi saglikli is akisinin
programi) raporlarinin zamaninda yapilmasi Uygulama ve Arastirma Merkezi Mudir Yardimcilar zedelenmesi, veri girisinde hatalar veya eksiklikler
5 Birimiz sosyal medya (instagram, facebook) igeriklerinin Egitimde Mikemmeliyet Merkez Mudiri Birimimizin tanitiminin yetersiz diizeyde kalmasi, daha az sayida 6grenci,
hazirlanmasi, yayinlanmasi ve takibi Uygulama ve Arastirma Merkezi Mudir Yardimcilar O0gretim elemani ve takipgiye ulagilmasi
6 Kongre ve Kultir Merkezindeki etkinlikler ile online Egitimde Mikemmeliyet Merkez Mudiri Etkinliklerde aksama, zaman kaybi, is yukiiniin artmasi ve UGniversite
egitimlerin takibi ve koordinasyonu Uygulama ve Arastirma Merkezi Miuddir Yardimcilari genelindeki planlamalari etkileme
7 Online ve ylz yize egitimlerin gerceklesmesine yonelik i¢ Egitimde Mikemmeliyet Merkez Muddiri i¢ yazismalarda salon tahsisi ve online egitimleri yazismalarinin aksamasi
yazismalar Uygulama ve Arastirma Merkezi Miuddir Yardimcilar ve etkinliklerin zamaninda yapilamamasi sonucu birimde aksaklik yasama
3 Etkinlik listelerinin hazirlanmasi- duyurulmasi ve rapor Egitimde Mikemmeliyet Merkez Muddiri Etkinlik igeriginin bilgilendirilmesinde yanls veya hatali bilgi paylasimi ve
olusturularak basin yayinla paylagiimasi Uygulama ve Arastirma Merkezi Miuddir Yardimcilari kurumsal iletisim koordinatéri ile koordinasyon eksikligi
9 Universite genelinde ilgili merkez miidiirlikleri ve Egitimde Mikemmeliyet Merkez Muddiri is birligi faaliyetlerin aksamasi, is taniminda karisiklik, zaman ydnetiminin

saglanamamasi ve is yukiniin artmasi

Not: Hassas Gorev Envanteri, soz konusu gorevleri yerine getirecek personele teblig edilecek olup Hassas Gorev Envanteri Riza Beyani (Hassas Gorev Belirleme Rehberi Ek 3) imzalatilarak envantere
eklenmek suretiyle birim arsivlerinde muhafaza edilecektir.
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