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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Arş. Gör. Dr. Pınar Demiryürek 

Araştırma Görevlisi 
Özel Eğitim Araştırma ve Uygulama 

Merkezi Kalite Birim Sorumlusu 

 
 

 

Dr. Öğr. Üyesi Deniz Ayşegül Söğüt 

Doktor Öğretim Üyesi 
Özel Eğitim Araştırma ve Uygulama Merkezi Kalite Birim 

Sorumlusu 

 
 

 

Dr. Öğr. Üyesi Hatice Kübra Koçak 

Özel Eğitim Araştırma ve Uygulama 

Merkezi Müdürü 
 

 

 

 

Birim Adı Özel Eğitim Araştırma ve Uygulama Merkezi 

Alt Birim Adı 

Özel Eğitim Araştırma ve Uygulama Merkezi 

 

Görev Unvanı 

Müdür Yardımcısı 

 

Görevin Bağlı Olduğu Unvan 

Dr. Öğr. Üyesi 

 

Astlar 

(Altındaki Bağlı Görev 

Unvanları) 

Arş. Gör. ve Öğr. Gör. 

 

Vekâlet/Görev Devri 

Yönetim Kurulu Üyeleri 

 

Görev Alanı / Görevin Kısa 

Tanımı 

NOZMER' in iş ve işlemlerini yürütmek, gerekli yazışmaları 

hazırlamak, hizmetli/idari/teknik/akademik personellerin takibini ve 

yönetimini yapmak. 

 

Temel Görev ve 

Sorumlulukları 

Merkez Yönetmeliğine uygun hareket etmek, 

Gerektiğinde Müdürlüğe vekalet etmek, 

Merkezin her türlü faaliyetlerinde Müdüre yardımcı olmak, 

Müdür tarafından verilen görevleri yerine getirmek, 

NOZMER' in faaliyet raporları, tanıtım, sunum vb. faaliyetlerinin 

hazırlanmasını sağlamak, 
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NOZMER' in proje, patent, ulusal ve uluslararası iş birlikleri gibi 

imkânlarını artırmak için çalışmalar yapmak, 

NOZMER' in Ar-Ge potansiyelinin artırılması için girişimlerde 

bulunmak, 

Kalite ve stratejik plan hedeflerinin gerçekleşmesini sağlamak. 

 

 Yetkileri 

Müdürün izinli ve raporlu olduğu günlerde, vekâleten müdürlük 

vazifesini yerine getirmek, 

NOZMER' de akreditasyon ve yeterlilik çalışmalarını yürütmek. 

 

 

Yetkinlik Düzeyi 

 

Temel Teknik Yönetsel 

2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunu’nda 

belirtilen genel 

niteliklere sahip 

olmak. 

 

Görevinin 

gerektirdiği düzeyde 

iş deneyimine sahip 

olmak. 

 

Faaliyetlerini en iyi 

şekilde 

sürdürebilmesi için 

gerekli karar verme 

ve sorun çözme 

niteliklerine sahip 

olmak. 

 

Görev İçin Gerekli  

Beceri ve Yetenekler 

Yöneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini 

bilmek. 

 

Diğer Görevlerle İlişkisi  

Üniversitenin Akademik ve İdari Birimleri ile işbirliği, 

Merkezin Yönetim Kurulu, Danışma Kurulu ve İdari Personeli ile 

işbirliği. 
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Yasal Dayanaklar 

2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu 

Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi Özel Eğitim Araştırma ve 

Uygulama Merkezi Yönetmeliği 

Yükseköğretim Kalite Güvencesi Ve Yükseköğretim Kalite Kurulu 

Yönetmeliği 

Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi 2023-2027 Stratejik Planı 

 

 

TEBLİĞ EDEN 

 

NOZMER Müdürü 

 

 

 

 

TEBELLÜĞ EDEN 

 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum; görevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul 

ediyorum. 

 

No Adı-Soyadı Tarih İmza 

1.  
NOZMER Müdür Yardımcısı 

 

  

2.  
 

 
  

3.  
 

 
  

4.  
 

 
  

5.     
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6.  
 

 
  

7.  
 

 
  

 
* Bu kısım onay işleminden sonra tebellüğ eden kişi/kişiler tarafından tarih atılarak imzalanacaktır. İmzalı dokümanlar 

birimler tarafından kendi arşivlerinde muhafaza edilecektir. 
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