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Sayfall/4
HASSAS GOREV ENVANTERI
HARCAMA BiRiMi: Kapadokya Arastirma ve Uygulama Merkezi (NEVKAM)
SI\Ilr: Hassas Gorevler Gorevin Yurataldagi Birim Sorumlu Birim Amiri Gorevin Yerine Getiriimeme Sonuglan
Merkez faaliyet, stratejik plan, performans Kapadokya Arastirma ve e . .
1 kriterlerinin hazirlanmasini saglamak Uygulama Merkezi (NEVKAM) NEVKAM Madurd Kurumsal hedeflere ulasilamamasi, verim distkloga
Merkezde yapilmasi gereken segim ve S . T - .
.. . . Kapadokya Arastirma ve e Birim i¢i koordinasyon ve verimin diismesi, giincel islerin zamaninda ve
2 gorevlendirmelerin zamaninda yapilmasini . NEVKAM Mudird .. -
saglamak Uygulama Merkezi (NEVKAM) geregince yapilamasi, ydnetim zaafi, kurumsal hedeflere ulasamama
B.|I.|msel toplantilar duzenlem"eli, e"nstltunun Kapadokya Arastirma ve . Kurumsal hedeflere ulasmada sorunlar yasanmasi, kurumsal monotonluk,
3 bilimsel aragtirma ve yayin glicini artirici i NEVKAM Middiri .
. Uygulama Merkezi (NEVKAM) arastirma boyutunda yetersizlik ve zayiflik
tesvikte bulunmak
4 Calisma gruplari olusturmak, yuriatmek, Kapadokya Ara§tlrma ve NEVKAM Miidiirii Birimler arasi iletisim zayifligi, koordinasyon eksikligi ve idari islerde
denetlemek Uygulama Merkezi (NEVKAM) aksama
. . - Kapadokya Arastirma ve . .. - . . - .
Yonetmelik Usul ve Esaslarin Takibi ve P y : . g Eksik, hatali ve yonetmelige aykiri is ve faaliyetler ylritmek, glincel
5 Uygulama Merkezi NEVKAM Midiri . L o e
Uygulanmasi (NEVKAM) gelismelerle birim yonetmeligi arasinda iliski kuramama
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Merkeze bagli Kapadokya Yasayan Miras

Kapadokya Aragtirma ve

Etkinlik igeriginin bilgilendirilmesinde yanhs veya hatali bilgi

6 | Miizesi’'ndeki etkinliklerin, egitimlerin ve Uygulama Merkezi NEVKAM Mudiri paylagimi ve kurumsal iletisim koordinatori ile koordinasyon
ziyaretlerinin takibini yapmak (NEVKAM) eksikligi
. R . Kapadokya Arastirma ve . . .
7 rB;rlgl';ar:ianS:r:::I;u;:Ie: fj;l:g(let Uygulama Merkezi NEVKAM Miidir Yardimailar: i:g:lzzrr;uez?allyet raporlarinin hazirlanmasi saglkli is akisinin
P yap (NEVKAM)
Etkinlik listelerinin hazirlanmasi, Kapadokya Arastirma ve Etkinlik iceriginin bilgilendirilmesinde yanlis veya hatal bilgi
8 | duyurulmasi ve basin yayin organlariyla Uygulama Merkezi NEVKAM Mudir Yardimcilari paylasimi ve kurumsal iletisim koordinatori ile koordinasyon
paylasiimasi (NEVKAM) eksikligi
Universitemiz i¢i ve kurum disi merkez Kapadokya Arastirma ve
9 | mudirlikleri ve koordinatorliikler ile Uygulama Merkezi NEVKAM Miudir Yardimcilari is birligi faaliyetlerin aksamasi, is taniminda karisiklik,
koordinasyonlarin saglanmasi (NEVKAM)
Kapadokya Arastirma ve
10 | Odeme emri belgesi diizenlemesi Uygulama Merkezi Biiro Personeli Kamu zararina sebebiyet verme riski
(NEVKAM)
Satin alma calismalari ve Kapadokya Ara§t'rma, ve . . Kamu zarari, haksiz rekabet satin alma isleminin
11 Uygulama Merkezi Biiro Personeli .
evrakinin hazirlanmasi uzamasi ve gerceklesemeyen islemler
(NEVKAM)
Harcama biriminin malzeme Kapadokya Arastirma ve
12 | ihtiyac planlamasina yardimci Uygulama Merkezi Biiro Personeli Kamu zarari, haksiz rekabet satin alma

olmak

(NEVKAM)
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Tasinir mallarin 6lcerek/sayarak teslim

Kapadokya Aragtirma ve

13 alinmasi depova verlestirilmesi Uygulama Merkezi Biiro Personeli Mali kayip, menfaat saglama, itibar kaybi
poya yeries (NEVKAM)
TaSmlrlarm g|r|§ ve Qlkl§ln.a. |I|§k|n Kapadokya Arastirma ve Blrlmdekl ta§|n|r|a rin kOhtrOlUnU Saglayamama
14 | kayitlan tutmak, bunlara iliskin belge ve Uygulama Merkezi Biiro Personeli zamaninda gerekli evraklarin diizenlenememesi kamu
cetvelleri diizenlemek ve tasinir yonetim
. (NEVKAM) sarar
hesap cetvellerini olusturmak
Tasinir yilsonu islemlerini Kapadokya Arastirma ve
15 ei eklz tirmek§ Uygulama Merkezi Biliro Personeli Kamu zararina sebebiyet verme riski, mali kayip
gergekles (NEVKAM)
Arastirma Merkezinin diger birim, kamu Kapadokya Arastirma ve
16 | kurumu ve kisilerle olan gerekli Uygulama Merkezi Biiro Personeli Evraklarin takibi aksamasi
yazismalarini yapmak (NEVKAM)
K kya A
Gelen giden evraklari titizlikle takip edip apadokya rastlrma. ve . . I
17 dagitimin zimmetle vapmak Uygulama Merkezi Biiro Personeli Islerin aksamasi ve evraklarin kaybolmasi
& yap (NEVKAM)
Kapadokya Arast
Merkez Yonetim Kurulu ve Danisma apacokya Ards |rma. ve . . . .
18 Kurullarinda alinan kararlarin vazilmasi Uygulama Merkezi Biiro Personeli Zamaninda gorevi yerine getirmek
¥ (NEVKAM)
.. . Kapadokya Arastirma ve
Yapilacak toplantil deml
19 apffacak top antrarin guncemierin| Uygulama Merkezi Biiro Personeli Toplantilarin yapilamamasi veya aksamasi

zamaninda 6gretim Uyelerine bildirmek

(NEVKAM)
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Kapadokya Aragtirma ve

20 | Sureli yazilari takip etmek Uygulama Merkezi Biiro Personeli Zaman kaybi
(NEVKAM)
Muhteviyati geregi gizli bilgi iceren Kapadokya Arastirma ve
21 | dosyalarin glivenliginin ve korunmasinin Uygulama Merkezi Biiro Personeli Kisi magduriyeti, kamu zarari

saglanmasi

(NEVKAM)

Hassas Gorev Belirleme Komisyonu

Gorevi Adi Soyad1 imza
Baskan
Birim Risk Koordinatoru
Kalite Birim Sorumlusu
Uye
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