NEVSEHIR
HACI BEKTAS VELI

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

UNIVERSITESI \
Ara, bul HIZMET STANDARTLARI
SN | HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAHMINI
iISLEM SURESI
(EN GEC)
1 | Akademik ve idari Personelin Hususi | 1 - Personelin, Esinin ve Cocuklarinin 1S GUNU
Pasaport Cikarma ve Temdit (Siire | NUfus Clizdani Fotokopisi
uzatma) Talepleri 2 -Dilekce
3-18 yasindan biyik cocuklari igin
ogrenci belgesi (25 yasina kadar
alinabilir)
2 | Akademik ve idari Personelin Hizmet | 1 - Yurt Disinda Gorevlendirildigine 1iS GUNU
Pasaportu Cikarma ve Temdit (Siire | dair ilgili Yonetim Kurulu Kararinin ya
uzatma) Talepleri da Rektorliik Olurunun bir fotokopisi 2
- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin
Nufus Clizdani Fotokopisi
3 - Dilekge
4-18 yasindan blylik cocuklari icin
ogrenci belgesi (25 yasina kadar
alinabilir)
3 | Akademik ve idari Personelin 1 - Rektdrlitk Onayi 3i$ GUNU
kademe ilerlemesi, derece 2 - Terfi Cetveli
ylkselmesi, terfi
4 | Akademik ve idari Personelin Calisma | 1 - Personelin ilgili makama verilmek 1S GUNU
Belgesi Talepleri lizere istenen bilgileri acik¢a belirten
dilekgesi. (akademik birimler birimde
gorev yapan personel icin kendisi
calisma belgesini diizenler)
5 | Akademik ve idari Personelin 1- Gorevli oldugu Birim tarafindan 3i$ GUNU
Ogrenim Durumundaki gonderilen resmi yazi.
Degisikliklerin intibak islemleri 2- Kisinin 6grenimini bitirdigine
dair dilekgesi.
3- Ogrenim belgesinin veya cikis

belgesinin asli veya kurumca onayli

ornegi.
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Akademik ve idari Personelin Ozlik
Durumunda meydana gelen
degisikliklerin bildiriimesi islemleri

1- Dilekce 1 GUN
2- Aile Clizdaninin 1-4 sayfalarinin
fotokopisi, bosanmis ise mahkeme
karari, dogum raporu veya 6liim raporu
ve veraset ilami

3- Aile Durumu Bildirimi Formu
(e- devlet)
4- Tedavi Yardimi Beyannamesi
Formu
(e-devlet)
5- Aile Yardimi Bildirimi Formu (e-
devlet)
Akademik ve idari Personelin Askere | 1- Gérevli oldugu Birim tarafindan 3iS GUNU

Sevk islemleri

askere sevk tarihini bildiren resmi yazi.
2- Kisinin gorevli oldugu birime verdigi
askere gidecegini belirten dilekgesi.

3- Kisinin askere sevk belgesi.

Akademik ve idari Personelin
Askerlik Hizmeti Degerlendirme
islemi

1- Gérevli oldugu birim tarafindan ise 2iS GUNU
baslama tarihini bildiren resmi yazi 2-
Kisinin gorevli oldugu birime verdigi
askerlik hizmetini bitirdigini ve ise
baslamak istedigini belirten dilekgesi.
3- Kisinin terhis belgesi.

Akademik ve idari Personelin Hizmet
Birlestirme islemleri

1- Gorevli oldugu birimden gelen
resmi yaz 3iS$ GUNU
2- Personelin Hizmet Birlestirme

Talebini Belirten Dilekgesi

3- SSK., Bag-Kur ve Emekli
Sandigina tabi olarak galistigi SGK ile
yapilacak yazismalar sonucunda
SGK'dan gelecek hizmet dokiimiinii
gosterir belge.

4- Meslegi ile ilgili calismasi varsa
ilgili is yerinden alinan kaseli muhdrli
yazl.
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10 | Akademik Personelin ilan islemleri 1-Birimlerden gelen teklifler 2 AY
(Birim Yonetim Kurulu Kararlari) 2-
Univ. Yénetiminde goériisiilerek
alinan karar
3- Yiksekodgretim Kurulu
Baskanhgina bazi kadrolarin kadro
aktarma izni (arastirma gorevlisi,
uygulamali bilimler 6gretim gorevlileri,
norm disi kadrolar vb.)alinmak
amaciyla yazilan yazi
4- Yiiksekogretim Kurulu
Baskanhginin onay yazisi
5- Ogretim elemani icin Resmi
Gazetede ve kurum web sitesinde ilan
verilmesi
11 | Profesérler ve Dogentlerin ilan| 1-ilana basvuru dilekgesi ve ilan 30 DAKIKA
Basvuru Dilekgelerinin alinmasi metninde belirtilen basvuru evraklari.
12 | Akademik ve idari personelin 1- Kimlik Talep Formunun doldurulmasi 30 DAKIKA
Nevsehir Haci Bektas Veli
Universitesi Personel Kimlik Kart
Talepleri
13 | Akademik Personel kadrolarina 1- ilgili Birimin atama teklifi ve 2iS$ GUNU
actktan veya naklen atanan kisilerin basvuru belgeleri
ise baslatiimasi 2- Yonetim Kurulu Karari

3-Mal Bildirim Formu
4- Fotograf
5- Sinav evraki ve tutanak
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14

KPSS Aciktan Atama

1- Dilekge

2- Yerlestirme Sonug Belgesi
(internet Ciktisi)

3- KPSS Sinav Sonug Belgesi
(internet

Ciktis)

4- Nifus Clzdaninin Fotokopisi
(Asli ibraz edilecek) 5- ikametgah
beyani

6-Saglik beyani

7- Adli sicil beyani

8- Diploma Fotokopisi (Asl veya
Noter onayli sureti ibraz edilecek)

9- Askerlik beyani

10-4 adet Fotograf

11- Gorevle alakali 6zel belge
(ehliyet, sertifika vb.)

12- Baskanhgimizdan temin
edilecek belgeler (Mal Bildirim Formu)

1AY

15

Akademik ve idari Personelin Dogum
Oncesi izninin

Dogum Sonrasina Aktarimi ile ilgili
talebi

1- Gorevli oldugu Birim tarafindan
gonderilen resmi yazi.

2- Kisinin dogum 6ncesi yasal
izninin ¢alistigi siiresi (en fazla 5 hafta)
kadarini dogum sonrasina aktarmak
istedigini belirten dilekgesi.

3- Gebeliginin 32. haftasinda
alinan 37. haftasina kadar
calisabilecegine dair doktor raporu.

4 - Birimince diizenlenen Sihhi izin
Formu (akademik birimler igin)

10 DAKIKA

16

Akademik ve idari Personelin izin
Talepleri

1- Kisinin gorevli oldugu birime verdigi
izin formu. (akademik birimler gérevli
personeli icin kendisi dlizenler,

5 DAKIKA
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Rektorlik Merkezinde gorev yapanlar
Personel Daire Baskanligindan formu
temin eder)

17 | Akademik ve idari Personelin almis 1- Gorevli oldugu birim tarafindan 2 GUN
oldugu doktor raporlarinin sihhiizne | génderilen resmi yazi.
cevrilmesi 2- Personelin almis oldugu doktor
raporu
3 - Birimince diizenlenen Sihhi izin
Formu (akademik birimler igin)
18 3713 sayil Kanun’un Ek 1. Maddesi
Terorle Miicadele Kanununa gore geregince Calisma Genel Mudurligia | 1 AY

Sehit  Yakinlarinin  istihdamina

iliskin islemler

tarafindan Universitemize yerlestirilen
personel igin;

1- Dilekce

2- Nifus Clzdani Fotokopisi (Asli
ibraz edilecek)

3- ikametgah beyani

4- Yerlestirildigini gosterir belge
(internet ciktisi )

5- Adli sicil beyani

6- Diploma Fotokopisi (Asli ibraz
edilecek)

7- Askerlik beyani

8-4 adet Fotograf

9- Gorevle alakali 6zel belge
(ehliyet, sertifika vb.)

10-  Baskanligimizdan temin edilecek
belgeler (Mal Bildirim Formu)
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19 | Korunmaya Muhtag Cocuklarin 2828 sayili SHCEK Kanunu geregince 1AY
istihdami Calisma Genel Mudurligu tarafindan
Universitemize yerlestirilen personel
icin; 1- Dilekge
2- Nifus Clzdani Fotokopisi (Asli
ibraz edilecek)
3- ikametgah beyani
4-Saglik beyani
5-Adli Sicil Kaydi (e devlet giktisi) 6-
Diploma Fotokopisi (Ash ibraz edilecek)
7-Askerlik beyani
8-4 adet Fotograf
9- Gorevle alakah 6zel belge
(ehliyet, sertifika vb.)
10- Baskanhgimizdan temin
edilecek belgeler (Mal Bildirim Formu)
11- Yerlestirildigini gosterir belge
(internet ciktisi)
20 | Diger Universite Kadrosunda olan 1 - ilgili Universite Rektérligiinin 2 SAAT
Ars. Gorevlilerinin 2547 Sayili Kanun | talep yazisi
35. maddesi uyarinca Universitemize | 2 - ilgili Enstiti Midirliginden
atanabilmesi icin atama | alinan yaz
kararnamesinin hazirlanmasi. 3 - Yiksekdgretim Kurulu
Baskanligindan alinan yazi
4 - ilgili Universite
Rektorliginden alinan sicil 6zeti
21 | Universitemiz Kadrosunda olan Ars. 1- Universite Yonetim Kurulu Karar 2 SAAT
Gorevlilerinin 2547 Sayih Kanun 35. 2- Ogrenim Belgeleri
maddesi uyarinca Baska bir | 3- Ogrenci Belgesi ya da Kabul Belgesi
Universitede gorevlendirilebilmesi 4- Basvuru Formu
icin yapilacak islemler
22 | Profesdr kadrosuna basvuranlaricin | 1- Jirileri belirten Universite Yonetim 1 GUN
jurilere yazi yazilmasi Kurulu Karari
23 | Dogent kadrosuna basvuranlar icin 1- Jurileri belirten Universite Yonetim 1 GUN

jurilere yazi yazilmasi

Kurulu Karari
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24

istege Bagl ve
Malulen Emeklilik
islemleri

1- Kisinin gorevli oldugu birim
tarafindan gonderilen resmi yazl. 2-
Personelin Emeklilik Talep Dilekgesi
(Acik ev adresi, telefon numarasi yazih
olacak.)

3- Son U¢ ayda cekilmis, 4,5x6
ebadinda 2 adet vesikalik fotograf 4-
Tam Tesekklli Hastanelerden
alinmis Oziir oranini belirten Saghk
Kurulu Raporu (Oziirliler igin)

5- Nufus Clizdani Sureti (1 adet)

6 - Maas Talep Dilekgesi

7 - Sigortali hizmeti bulunanlarin
bu hizmetlerinin degerlendirilmesine
iliskin yazisma evraklari

8 - Sigortali hizmeti bulunanlarin
cahsmis oldugu kurumlardan alinacak
kidem tazminati yazisi

9 - Askerlik borglanmasi ve
Ucretsiz izin borglanmasi evraklari
(Borglanma fisi, kesinti listesi, tahsilat
makbuzu) 10 - Diploma érnekleri (ilk
ise giristen, son mezuniyete kadar
olanlarin hepsi)

30iS GUNU
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25

Yas Haddinden ve Re'sen Emeklilik
islemleri

1- Dilekge, Acik ev adresi, telefon
numarasi yazili olacak

2- Son (¢ ayda cekilmis, 4,5x6
ebadinda 4 adet vesikalik fotograf

3 - Maas Talep Dilekgesi

4 - N{fus Clzdani Sureti (1
adet) 5 - Sigortali hizmeti
bulunanlarin bu hizmetlerinin
degerlendirilmesine iliskin yazisma
evraklari

6 - Sigortali hizmeti bulunanlarin
cahsmis oldugu kurumlardan alinacak
kidem tazminati yazisi

7 - Askerlik bor¢clanmasi ve
Ucretsiz izin borglanmasi evraklari
(Borglanma fisi, kesinti listesi, tahsilat
makbuzu) 8 - Diploma 6rnekleri (ilk ise
giristen, son mezuniyete kadar

olanlarin hepsi)

30iS GUNU

26

Olim Halinde Emeklilik

1- Dul ve yetimlerin aylik
taleplerine iliskin dilekge

2- Kayith bulunduklari niifus
mudurltginden alinacak vukuath nifus
kayit 6rnegi (Esin 6limuyle dul kalan
yetimlerden es ve anne veya babasinin
kayith oldugu ilgili niifus idaresinden
alinacak olan vukuatli niifus kayit
ornekleri)

3- Vasiler tarafindan Sulh Hukuk
Mahkemesinden alinmis veraset ilami

4- Vefat Edenin Oliim Belgesi

10iS GUNU
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27

Naklen Ayrilma islemleri

1- Naklen Ayrilacak Personelin
atandig

Kurumdan gelen atanma yazisi

2- ilisik kesme belgesi

3- Personel Nakil Bildirimi 4-
Personel Nakil Bildiriminin bir
nishasinin naklen ayrilacak personele
verilmesi

2iS GUNU

28

Ucretsiz izinli Olarak
Gegen Siirelerin Borglaniimasi

1- Personelin borglanma talep dilekgesi
(istekleri ile emekliye ayrilacak
olanlarin bu paralari istek tarihlerinden
en az 6 ay 6nce ddemeleri
gerekmektedir.)

3iSGUNU

29

Askerlik Borglanmasi

1- Dilekge
2- Terhis belgesi

213 GUNU

30

Yurtdisinda Gecen
Hizmet Siirelerinin Borglaniimasi

1- Personelin borglanma talep
dilekgesi

2- Yurtdisinda galisilan sireleri
gosterir resmi makamlardan alinmis
hizmet

belgesinin ash

2iS GUNU

31

Yurtdisinda Gegen
Lisansusti Ogrenim
Surelerinin Borglanilmasi

1416 Sayili Ecnebi Memleketlere
Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanuna

gore
O6grenim gorulms ise;
1- Milli Egitim Bakanlig

Yiiksekogretim Genel
Mudurluginden dil, ylksek lisans ve
doktora egitim sirelerinin baslangi¢
ve bitis tarihlerini gdsterir

o0grenim plani

2- Universitelerarasi Kurul
Baskanligindan alinacak Ogrenim
diplomasinin Turkiye'de denkligini

gosterir belge

2i$ GUNU
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32

Hizmet Birlestirme islemleri (SSK-
Bag-Kur)

1- Personelin hizmet birlestirme
talebini belirten dilekge (SSK-Bag-Kur
Sicil Numarasi yazili olacak.)
2- Nufiis clizdan sureti

2i$ GUNU

33

Sosyal Glivenlik Kurumu otomasyon
sisteminde ise Giris Bildirgesi
islemleri

1- Personelin Atama Kararnamesi 2-
Personelin yerlesim yeri ve diger
adres belgesi

3- Personelin Niifus Ciizdani
fotokopisi

4- Erkek personel igin askerlik
durumunu gosterir belge

5- Hizmet Belgesi (Naklen atanan
veya daha 6nce emekli Sandigina tabi
calisanlar)

1iS GUNU

34

Sosyal Gilivenlik Kurumu otomasyon
sisteminde isten Ayrilis Bildirgesi
islemleri

1- Personelin askere sevk oluru, istifa
vb. Nedenlerle Ayrilan Personelin isten
Ayrilma Oluru, Personelin Ucretsiz izin
oluru, Personelin 6lim raporu 2-
Naklen Ayrilan Personelin Maas

Nakil Bildirimi, Emekli Olan Personelin
Emeklilik Belgesi

1iS GUNU

35

Naklen, istifa vb. Nedenlerle Ayrilan
Personelin Ozliik Dosyasini
Gonderme islemleri

1- Naklen Ayrilacak Personelin
atandigl Kurumdan gelen atama ve
dosya

isteme yazisi

2- Maas Nakil Bildirimi

3- istifa vb. Nedenlerle Ayrilan
Personelin yeni atandigi Kurumdan
gelen atama ve dosya isteme yazisi

7S GUNU

36

ilisik Kesme islemleri

1- Personel Kimlik Karti
2- ilisik kesme belgesi

1iS GUNU

37

Hizmet Belgesi Talepleri

1- Personelin dilekgesi (akademik
birimler kadrosundaki personel igin
kendisi dlizenler)

213 GUNU
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38 | Emekli, istifa ve mistafi sayilmis 1- Personelin ilgili makama verilmek 2iS$ GUNU
olan Akademik Gzere istenen bilgileri acikca belirten
ve idari Personelin Calisma Belgesi dilekgesi
Talepleri
39 | Birimde gorev yapan idari Personelin| 1- Gorevlendirme Yazisi 15 DAKIKA
Yolluk Talepleri 2- Yolluk Bildirimi
3- Olur
4- Harcama Talimati
5- Goreve Baslama Yazisi
6- Kararname
7- Personel Nakil Bildirimi
8- Mesafeyi Belirten Yazi (Strekli
Gor.Yol.)
40 | idari Personelin gérevde yiikselme ve | 1- Gorevde yiikselme ile unvan 75 GUN
unvan degisikligi sinavlarinin degisikligi yapilacak kadrolarin tespiti
yapilmasi ve ilanin hazirlanmasi
2- Universitemiz birimlerine ilanin
duyurulmasi ve miiracaatlarin alinmasi
3- Sinav komisyonunun olusturulmasi
4- Sinav sorularinin hazirlatilarak yazili
ve s0zll sinavin yapilmasi
5- Basarili olan personelden kadro
sayisi kadarinin atamalarinin yapilmasi
41 | Universitemizin akademik, idari ve 1- Mart, Haziran, Eylil ve Aralik ayi 2 GUN
sozlesmeli personel kadrolarindaki sonu itibariyle akademik, idari ve
degisikliklerin bildirimi ve islenmesi sozlesmeli personel kadrolarindaki
degisikliklerin, kadin erkek sayilarinin,
ayrilan ve baslayan personel bilgilerinin
DPB E-Uygulama ile E-Blitge sistemine
girislerin yapilmasi
42 | Yillik Egitim Programlari ve Hizmet ici | 1- Egitim Talep Yazisi 2 AY
Egitim
43 | Aday Memurlar igin Temel ve 1- Personel isim Listesi 3AY

Hazirlayici Egitim
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44

EKPSS ile Engelli Personel istihdami

Universitemizde olusan Engelli
kontenjan acigl nedeni ile Calisma
Genel MiddirliGglne yapilan talep
tzerine ilgili Baskanhgin EKPSS
sonucuna gore Universitemize
yerlestirilen personel igin:

1-Dilekce

2-EKPSS sonug belgesi (internet ciktisi)
3-Yerlestirildigini gosterir belge
(internet ciktisi)

4- Nifus Clzdani Fotokopisi (Asli
ibraz edilecek)

5- ikametgah beyani

6- Engel durumu gosterir rapor
7-Adli sicil beyani

8- Diploma Fotokopisi (Ash ibraz
edilecek)

9- Askerlik beyani

10-4 adet Fotograf

11- Gorevle alakah 6zel belge
(ehliyet, sertifika vb.)

12- Baskanligimizdan temin

edilecek belgeler (Mal Bildirim Formu)

1AY
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45 | 657 s. DMK'nun 92. maddesi uyarinca | 1- Basvuranin ¢alisma istegini 2 AY
Yeniden Atama belirten dilekgesi.

2- Kisinin onayli hizmet belgesi
NOT: Atama islemi yapilacak ise
Calisma Genel Mudirluginden agiktan
atama miusaadesi istenir. izin
verildiginde:
1- Nifus Clzdani Fotokopisi (Asli
ibraz edilecek)
2- ikametgah beyani
3- Saglik beyani
4- Adli sicil beyani
5- Diploma Fotokopisi (Ash ibraz
edilecek)
6- Askerlik beyani
7- 4 adet Fotograf
8- Gorevle alakah 6zel belge
(ehliyet, sertifika vb.)
9- Baskanligimizdan temin edilecek
belgeler (Mal Bildirim Formu)

46 | Akademik ve idari Personelin Ucretsiz | 1- Gorevli oldugu Birim tarafindan 2iS GUNU

izin talebi

gonderilen resmi yazi.

2- 657 sayili Kanunun
108.maddesinin hangi bendi uyarinca
izin kullanmak istedigine ait dilekcesi.

3- ilgili bendin geregini tasidigina

dair resmi yazi ve raporlar
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47

Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani
alim islemleri

1- Birimlerden gelen teklif yazisi
2- Yabanci uyruklu galistirilacak
o0gretim elemanlari hakkinda
diizenlenen bilgi formlari

3- Komisyon uygun yazisi

4- Universite Yénetim Kurulu
karari 5- Yiiksekogretim Kurulu
Baskanhgina sunulmasi

6- Yiiksekogretim Kurulu
Baskanhginin uygundur yazisini

7- S6zlesmenin imzalattirilmak
Uzere

ilgili birime gonderilmesi

2 AY

48

Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani
slre uzatma islemleri

1- Birimlerden gelen siire uzatma
teklif yazilari

2- Komisyon uygun yazisi

3- Universite Yénetim Kurulu karari
4- Yiiksekogretim Kurulu Baskanligina
sunulmasi

5- Yiksekodgretim Kurulu Baskanliginin
uygundur yazisi ile s6zlesmenin
imzalattiriimak Gzere birimlere
gonderilmesi

2 AY

49

Ogretim elemani kadrolarina yeniden
atama islemleri

1- Birimlerden gelen teklif yazisi
2- Siire uzatma yazilarinin
onaylanmasi 3-Uzatma yazisi
orneklerinin birimlere gonderilmesi

2 GUN
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50

Akademik personel dolu kadro
aktarimi

1- Yiksekodgretim Kurulu
Baskanhginin kararlari ile kapatilan
birimlerin bildirilmesi

2- Kapatilan birimlerde bulunan
dolu ve bos kadrolara ait evrak
istenilmesi 3- Birimlerden gelen
evrakin diizenlenerek Yonetim
Kuruluna sunulmasi

4- Yonetim Kurulu karari ile birlikte
evrakin YOK e gdnderilmesi 5- Yok ten
gelen kadro aktarma onayina gore
kararname diizenlenerek kadro
cetvelinin gonderilmesi

2 AY

51

istifa ve Mistafi

istifa:

1. Kisinin ayrilma istegini ve tarihini
gosterir dilekgesi 2. Birimin yazisi
Mustafi:

1-Birimin yazisi

2-Goreve gelmedigine iliskin bilgiler
(imza gizelgesi, tutanak vb.)

5i$ GUNU

52

Sendika islemleri

1 - Sendika Uyelik Formu
2 - Uyelikten Cekilme Formu

1is GUNU

53

Akademik ve idari personelin askere
sevk tehir islemleri

1 - Birimlerden gelen talep yazisi ve
ekleri

2 AY

54

Akademik ve idari Personelin Yurtdisi
izin Talepleri

1 - Personelin gorevli oldugu
birimden aldigi onayl izin formu ve
dilekgesi.

2 - Birimden gelen talep yazisi.

1is GUNU

55

Akademik Personelin 2547 sayih
Yiiksekdgretim Kanunu'nun 37. Ve
38. maddesi uyarinca Universite
disindaki diger Kamu kurum ve
kuruluslarina yapilan gérevlendirme
islemleri

1-ilgili Kamu kurumunun talep yazisi
2- ilgilinin dilekcesi

3- ilgili birim tarafindan
hazirlanmis yonetim kurulu karari

7iS GUNU




NEVSEHIR
HACI BEKTAS VELI
UNIVERSITESI

Ara, bul

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI

56 | Akademik Personelin 2547 sayili 1 - sistem.nevsehir.edu.tr| 1 1S GUNU (Kisa
Yiksekdgretim Kanunu'nun 39. Gzerinden hazirlanan basvuru dilekgesi. sureli
maddesi uyarinca yurtici/yurtdisi 2 - lgili  birim  tarafindan| Gorevlendirme)
gorevlendirme islemleri hazirlanmis  ybnetim kurulu karani| 713 GUNU

(yolluklu-

yevmiyeli veya 15 giinden uzun (Uzun Sureli
gorevlendirmeler igin). Gorevlendirme)
3 - Davet mektubu

4 - Bildiri 6zeti

57 | 2547 sayil Yiiksekdgretim 1-2547 sayih Yiiksekdgretim 1S GUNU
Kanunu'nun 40/a maddesi uyarinca Kanunu'nun 40/a maddesi uyarinca
kurum ici yapilan ders kurum ici yapilacak olan
gorevlendirmeleri gorevlendirmeler icin birimler arasi

yapilan yazismalar.
2- ilgili birim tarafindan hazirlanan
yonetim kurulu karari.

58 | 2547 sayil Yiiksekdgretim 1-2547 sayil Yiiksekdgretim 15 i$ GUNU
Kanunu'nun 40/a, 40/d maddeleri ve | Kanunu'nun 40/a-40/d maddeleri ve
657  sayili Devlet  Memurlari| 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu'nun 89. maddesi uyarinca Kanunu'nun 89. maddesi uyarinca
yapilan kurum disi ders kurumdisi yapilacak ders
gorevlendirmeleri gorevlendirmeleri igin birim talep

yazilari.

59 | 2547 sayih Yiksekogretim 1 - ilgilinin Talebi 1AY
Kanunu'nun 40/b maddesi uyarinca 2 - ilgili birimin uygun goériisi ve
yapilacak gérevlendirmeler yonetim kurulu karari

60 | 2547 sayih Yiksekogretim 1 - Dilekge 1is Ginu
Kanunu'nun 31. maddesi uyarinca 2 - Onaylh Diploma Ornegi 3-
yapilacak ders gorevlendirmeleri Ozgecmis ve ders vermeye

yetkinligini gosterir belge
4- Adli sicil kaydi
5- ilgili birimin talebi
61 | Akademik ve idari Personelin 2547 1 — Birimden gelen talep yazisi veya| 2i$GUNU

sayili Yiksekogretim Kanunu'nun
13/b-4 maddesi uyarinca
gorevlendirilme islemleri

personelin talep yazisi




NEVSEHIR
HACI BEKTAS VELI
UNIVERSITESI

Ara, bul

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI

62 | Akademik ve idari Personelin 4691 1- (onayll) Teknopark talep formu 7S GUNU
sayili Teknoloji Gelistirme Bolgeleri ve ilgilinin dilekgesi
Kanunu kapsaminda gorevlendirilme | 2- ilgili birimin ydénetim kurulu
islemleri karari ve uygun goriisii yazilari
63 | Akademik Personelin Arastirma izin 1- ilgilinin arastirma konusunu detayl 1AY
Talepleri olarak anlatan dilekcesi ve gerekli
evraklar. (Etik Kurul Karari, Basvuru
formu vb.)
64 | iptal-ihdas islemleri. - Birimlerden gelen talep yazilari 1-5 ay




NEVSEHIR
HACI BEKTAS VELI
UNIVERSITESI

Ara, bul.

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI

65 | Disiplin cezalari ile ilgili islemler. -Hukuk Musavirliginin yazisi 2 GUN

66 | Aciktan ve yeniden atanan personelin | 1- Ozliik isleri birimine sahisla ilgili | 1 1S GUNU
0zluk dosyalarinin olusturulmasi atama evraklarinin verilmesi

67 | Ogretim Elemani kadrolarina naklen | 1- Kisinin bagh bulundugu 1-2iS GUNU

atanacaklarin mecburi hizmet
devrinin yapilmasi igin YOK'e yazi
yazilmasi.

yuksekogretim kurumundan gelen
mecburi hizmet yukimIUlGginin
bulundugu ve devrinin uygun
gorildigina belirten yazi.

2- Mecburi hizmet ylktumlileri
icin

Nakil Talep formu




