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GIRIS
Bu tez yazim kilavuzu Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Lisansiistii Egitim

Ogretim ve Sav Ydnetmeligi'nin 12, 24, 41, 46 ve 55. maddelerine dayanilarak

hazirlanmistir.

Bu tez yazim kilavuzunun amaci; donem projesi, yiiksek lisans tezi ve doktora tezi ile
ilgili esaslar1 diizenlemektir. Lisansiistii diizeydeki her o6grenci bu Tez Yazim
Kilavuzunda belirtilen kurallara uygun bir sekilde tez Onerisini ve tezini yazmakla

yikimlidiir.

Bu yazim kilavuzu yayimlandig: tarihten itibaren gegerli olup, daha 6nce hazirlanmis
olan tezler, bi¢im ve icerik bakimindan farklilik gostereceginden tez yaziminda 6rnek

olarak kullanilmamalidir.

Tezsiz yiiksek lisans programi kapsamindaki donem projelerinin hazirlanmasinda da
bu kilavuz esas alinacaktir. Bu nedenle kilavuzda yer alan tez ifadesinden donem

projesinin kastedildigi anlagilmalidir.

Bu kilavuzda yer almayan hususlar i¢in giincel APA (American Psychological

Association) yazim sistemi referans alinmalidir.



BIiRINCi BOLUM

TEZ YAZIM BICIiMi VE GORUNUMU

Tez galismasi bigim ve goriiniim bakimindan asagidaki 6zellikleri tagimalidir.

1.1. Kagit Ozellikleri

Tez calismas1 A4 (21 x 29,7 cm) dlgiisiinde en az 80 g/m? kagida basilmahdir. Tez,

kagit israfin1 6nlemek i¢in arkali 6nlii olacak sekilde de cogaltilabilir.

1.2. Sayfa Diizeni

Tezin ciltlenmesinde kolaylik saglamak i¢in her sayfanin sol kenarindan 4 cm, iist
kenarindan 3 cm, alt ve sag kenarlarindan ise 2,5 cm genigliginde bosluk birakilmalidir.
Her boliim yeni bir sayfada baglamalidir ve her boliim baslig1 yer aldig sayfada iistten

7 cm bosluk olacak sekilde yazilmalidir.

1.3. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Tez calismasinda tiim sayfalarin numaralar1 sayfanm sag altinda verilmelidir. On
sayfalarin numaralandirilmasinda Romen rakamlari (i, ii, iii, iv vb.) kullanilmalidir. On
sayfalarin numaralandiriimasina tezin Ozet kismu ile baglanmali ve Giris kismina kadar
Romen rakamlart ile numaralandirma yapilmalidir (bkz. EK 6a / Ek 6b). Bu

numaralandirmada I¢ kapak ile Kabul ve Onay sayfasinda rakamlar gériinmemelidir.

Tezin metin kisimlarmin numaralandirilmasinda ise sayma sayilart (1, 2, 3 vb.)
kullanilmalidir. Tez metninde sayfalarin numaralandirilmasina tezin Giris kismu ile
baglanmali ve tezin sonuna kadar numaralandirma yapilmalidir. Tez metninin temel
bagliklarinin ilk sayfalarinda numaralar goriinmemelidir (Giris, Boliimler, Sonug,

Kaynakga ve Ekler seklinde verilen kisimlarin ilk sayfalari i¢in gecerlidir).






1.4. Yaz1 Tipi ve Harf Biiyiikliigii

Tez yaziminda Arial (11), Calibri (11), Lucida Sans Unicode (10), Times New Roman
(12) veya Georgia (11) karakterlerinden biri ve parantez iginde verilen puntolar
kullanilmalidir. Segilen yazi tipi tezin tamaminda kullanilmalidir. B6liim bagliklar
metinden iki punto biiyiik (alt basliklar metinle ayn1 biiyiikliikte), dipnotlar metinden
iki punto kii¢iik yazilmalidir. Boliim bagliklar ve alt basliklar koyu yazilmalidir. Yazi

rengi siyah olmalidir.

1.5. Boliim Bashklarimin Yazihsi

Tezin her bolimii yeni bir sayfada baslamalidir. Boliim basliklar1 biiyiik harflerle,
koyu (bold) ve ortali olarak yazilmalidir. Alt boliim basliklar ise sayfanin soluna

bitisik bicimde ve koyu olarak yazilmalidir.

1.6. Satir Araliklari

Tiirkge Ozet, Ingilizce Ozet, dipnotlar, tablo ve sekillerin ici, tablo basliklar1 ve sekil
alt1 aciklamalar1 tek satir araligl ve hem aralik 6ncesi hem de aralik sonras1 0 nk olacak
sekilde yazilmalidir. Tez metni bir bucuk (1,5) satir araliginda yazilmalidir. Tez
metninde sadece numarali bir basliktan hemen sonra gelecek ilk paragraf igin aralik
oncesi 0 nk aralik sonras1 6 nk; diger tiim paragraflarda ise hem aralik 6ncesi hem de

aralik sonrasi 0 nk olmalidir.

1.7. Paragraflar

Paragraf bas1 dahil olmak iizere hig¢bir paragrafta girinti yapilmamali, iki yana yash

hizalanmali1 ve paragraflar arasinda bir satir bosluk birakilmalidir.

1.8. Kaynak Gosterme (Atif Sistemi)

Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Turizm Arastirmalar1 Enstitiisi'nde APA
yazim sistemi kullanilmaktadir. Asagida ilgili 6rnekler verilmistir. Bu kilavuzda

belirtilmeyen hususlar i¢in giincel APA yazim kilavuzu referans alinmalidir.



Metin i¢i kaynak gostermede “Yazar-Tarih” yontemi kullanilacaktir. Bu yonteme gore
atif, metinde ilgili ifadeden sonra agilan bir parantezin i¢ine yazarin soyad: ve yayin
yur yazilarak yapilmalidir. Ayrica dogrudan alintilarda, alinti yapilan sayfa
numarasi/numaralar: da parantez i¢inde verilmelidir. Dogrudan alintilar 40 kelimeyi

(1344

gegmiyorsa tirnak isareti (“”’) igine alinmalidir. 40 kelime ve daha uzun dogrudan
alintilar ise yeni bir paragraf seklinde, soldan 0,5 in¢ paragraf girintisi yaparak ve 2
satir aralig ile yazilmalidir. Bir yazarin ayni yil i¢inde birden ¢ok ¢alismasindan
yararlanilmasi halinde, yaym yilinin sag tarafina sirasiyla ‘a’, ‘b’, ‘c’, gibi harfler

yazilmali ve bunlar kaynakcada ayni1 sekilde gosterilmelidir.

Metin i¢i kaynak gosterme ornekleri;

+ Tekyazar
...(Yazar, 2009, s. 1) veya ...(Yazar, 2009)

« 1kiyazar
...(Fama ve French, 2012, s. 26) veya ...(Fama ve French, 2014)

+ Uc veya fazla yazar (ilk atiftan itibaren)
...(GOksenin vd., 2015, s. 34) veya ...(Shiller vd., 2015)

* Yazar Olarak Bir Kurum
...(Bilim Sanat Vakfi, 2005, s. 78) veya ...(Bilim Sanat Vakfi, 2005)

*  Yazar1 Olmayan Internet Dokiimam

...(www.borsaistanbul.com, 2015)

» Birden Fazla Kaynaktan Yararlanma
...(Demiral, 2012, s. 1; Giindiiz, 2015, s. 7) veya ...(Demiral, 2012; Giindiiz, 2015)



1.9. Kaynakc¢a

Tezde yer alan tiim kaynaklar alfabetik sirada listelenerek “Kaynakg¢a” kisminda
gosterilmelidir. Tlim yazarlarin isimleri bu kisimda yer almali, yazarlarin soyadlarinin

tamamu ile 6n isim ve isimlerinin ilk harfleri yazilmalidir.

+ Kitaplar
Oztin, A. (1998). Finansal Yénetim. Avciol Basim Yayin.

Palepu, K.G., Healy, P.M. & Bernard, V.L. (2000). Business Analysis and Valuation:
Using Financial Statements. Southwestern Publishing Company.

* Editorli Kitap Boliimleri

Holstein, J.A. & Gubrium, J.F. (2002). Active interviewing. D. Weinberg (Eds.),
Qualitative Research Methods (s. 112-126). Blackwell Publishers.

¢ Kurum yazarh eserler

Istanbul Ticaret Odas1 (1997). Tiirkiye 'nin Dogal Kaynaklar: Rehberi. Istanbul Ticaret

Odas1 Yayinlart.

* Ceviri eserler

Branson, W. H. (1995). Makro Iktisat Teorisi ve Politikas: (Ibrahim Kanyilmaz, cev.).

Alfa Yayinlari.

* Makaleler
Sharer, R. (2001). An agenda for trade, investment and regional integration. Finance

and Development. 38(4), 14-17.

Unlii U., & Topcu M. (2012) Do oil prices directly affect stock markets: evidence from
Istanbul Stock Exchange. Iktisat, Isletme ve Finans 27, 77-88.

Yal¢in N., Bayrakdaroglu A., & Kahraman C. (2012) Application of fuzzy multi-
criteria decision making methods for financial performance evaluation of Turkish

manufacturing industries. Expert Systems with Applications 39(1), 350-364.



DOTI’si (Digital Object Identifier) olan makaleler:

Van der Zee, E., & Vanneste, D. (2015). Tourism networks unravelled: A review of
the literature on networks in tourism management studies. Tourism Management
Perspectives, 15, 46-56. https://doi.org/10.1016/j.tmp.2015.03.006

Liu, M. T., Wang, S., McCartney, G., & Wong, I. A. (2021). Taking a break is for
accomplishing a longer journey: Hospitality industry in Macao under the COVID-
19 pandemic. International Journal of Contemporary Hospitality Management,
33 (4), 1249-1275. https://doi.org/10.1108/IJCHM-07-2020-0678

DOI’si olan kitap ve diger kaynaklarda da DOI linki yine en sona konmalidir.

« Bildiriler
-Dergide yayimnlanan bildiri:
Duckworth, A. L., Quirk, A., Gallop, R., Hoyle, R. H., Kelly, D. R., & Matthews, M.
D. (2019). Cognitive and noncognitive predictors of success. Proceedings of
the National Academy of Sciences, USA, 116(47), 23499-23504.
https://doi.org/10.1073/pnas.1910510116

-Kitap halinde yaymnlanan bildiri:
Kushilevitz, E. & Malkin, T. (Ed.). (2016). Lecture notes in computer science: Vol.
9562. Theory of cryptography. Springer. https://doi.org/10.1007/978-3-662-
49096-9

*  Tezler

Axford, J.C. (2007). What constitutes success in Pacific Island community conserved
areas? [Doktora tezi, University of Queensland]. UQ eSpace.
http://espace.library.uq.edu.au/view/UQ:158747

Yildiz, O.S. (2017). Otel isletmelerinde is 6zellikleri ve orgiitsel bagllik iliskisinde


https://doi.org/10.1016/j.tmp.2015.03.006
https://doi.org/10.1108/IJCHM-07-2020-0678
https://doi.org/10.1007/978-3-662-49096-9
https://doi.org/10.1007/978-3-662-49096-9
http://espace.library.uq.edu.au/view/UQ:158747

ise yabancilagsmanin rolii [Doktora tezi, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi,
Sosyal Bilimler Enstitiisii, Turizm Isletmeciligi Anabilim Dali]. NEVU Dspace.
https://acikerisim.nevsehir.edu.tr/handle/20.500.11787/395

* Ansiklopediler ve Sozliikler (Ansiklopedi ve Sozliik Maddeleri)
Maher, J. (2010). Work and mothering. A. O’Reilly (Ed.), Encyclopedia of

motherhood (Vol. 3, pp. 1278-1283). SAGE.

Redmond, B. F. (2017). Affective events theory. S. G. Rogelberg (Ed.), The

SAGE encyclopedia of industrial and organizational psychology (2nd ed.). Sage.
http://dx.doi.org.ezproxy.library.ug.edu.au/10.4135/9781483386874.n10

Tarihsiz ve kurum ya da grup yazarl ise: (n.d.= no date anlamindadir; bunun

verine Tiirkce t.y. = tarih yok kisaltmasi da kullanilabilir)

Merriam-Webster. (n.d.). Practice. I¢inde Merriam-Webster.com dictionary.

http://www.merriam-webster.com/dictionary/practice

+ linternet Siteleri
TCMB (2014). Yillik Rapor. http://www.tcmb.gov.tr (22 Mart 2015).

(Spesifik link mevcut ise ilgili sayfanmn linki verilmelidir)

Internet sitesinin icinde yazarl veya grup yazarl bir sayfa ise:
Shapiro, R. E. & Cowan, R. (2017, January 10). Key points about caffeine and

migraines. American Migraine Foundation.

https://americanmigrainefoundation.org/resource-library/caffeine-and-migraine/

* Arsiv malzemeleri
Bagbakanlik Osmanli Arsivi (1853), Hariciye Nezareti Mektubi Kalemi (HR. MKT),

60/100, 27 N. 1269/


https://acikerisim.nevsehir.edu.tr/handle/20.500.11787/395
http://dx.doi.org.ezproxy.library.uq.edu.au/10.4135/9781483386874.n10
http://www.merriam-webster.com/dictionary/practice
http://www.tcmb.gov.tr/

Berliner, A. (1959). Notes for a lecture on reminiscences of Wundt and Leipzig. Anna
Berliner Memoirs (Box M50), Archives of the History of American Psychology,
University of Akron, Akron, OH, United States.

Metin i¢inde: Berliner (1959) ...

+  Sézlii Tarih ve Kisisel iletisim Kaynaklar
Z. Duman, kisisel iletisim, 10 Agustos 2015.
Metin i¢inde: Z. Duman (kisisel iletisim, 10 Agustos 2015)

*  Gazeteler
Davidson, J. (9 Ocak 2018). CES 2018: Samsung vows to add artificial intelligence to

everything it does. Australian Financial Review. http://www.afr.com/

1.10. Gorsel Nesnelerin Yerlestirilmesi

Gorsel nesneler (tablo, sekil, vb.) metin igerisine sayfa ortalanarak yerlestirilmelidir.
Metin ile gdrsel nesneler arasinda alttan ve iistten bir satir bosluk birakilmalidir. Gorsel
nesnelerin basliklari/aciklamalari bu nesnelerin genisliklerini asmayacak ve satiri
ortalayacak bi¢imde koyu renkte ve “GN BN.GNN. Metin” seklinde yazilmalidir

(GN: gorsel nesne, BN: boliim numarasi, GNN: gorsel nesne numarasi, Metin: Gorsel
nesne aciklamasi). Ornegin; tablolar icin “Tablo 1.1. Metin” seklinde tablo iizerine,
sekiller igin ise “Sekil 1.1. Metin” bigiminde sekil altina tek satir aralikla yazilmalidir.
Tablo bashigr ve igerigi 10 punto biiyiikliigiinde yazilmalidir. Tablonun sayfaya
sigmamasi halinde tablo biitiinliigiinlin korunmasi1 amaciyla eger bdliinme
gideriliyorsa tablo icerigi en fazla 9 ya da 8 punto yazi biiyiikliklerine indirilerek

yazilabilir.

1.11. Kisaltmalar ve Simgeler

Tezde kisaltmalar ve simgeler kullanilmigsa, bunlar alfabetik siraya gore alt alta
dizilmeli, her kisaltmanin veya simgenin karsisina agik hali yazilmalidir. Tez metninde
bir ifade eger kisaltma ve simge olarak kullanilacaksa; ilk kez kullanildig1 yerde agik

hali yazilmal1 ve bu agik ifadenin yaninda parantez iginde yapilan kisaltma veya simge



verilmelidir. Kisaltma ve simgelerin ilk kez verilmesi ile tez metninde bu ifadelerin

daha sonraki kullanimlarinda ise sadece kisaltmasi veya simgesi kullanilmalidir.



IKiNCi BOLUM TEZ DUZENI

2.1. D1s Kapak

Tezin dis kapag1 beyaz karton cilt ile ciltlenmelidir. Tez baslig1 14 punto, biiyiikk ve
koyu harflerle, diger yazilar ise 12 punto olarak yazilmalidir. Ayrica {liniversite ve
birim bilgilerini igeren {ist bilgi koyu harflerle yazilmali ve dis kapakta liniversitenin

logosu yer almalidir. (bkz. EK 1).

2.2. On / Ozel Sayfalar

2.2.1. Bos Sayfa

Tezin dig karton kapagi acildiktan sonra gelen ilk sayfasidir ve tamamiyla bos

olmalidir.

2.2.2. i¢ Kapak Sayfas

I¢ kapak sayfas1 dis kapak sayfasindaki sirt yazis1 dikkate alinmadan dis kapak sayfasi

ile tamamen ayni olacak sekilde diizenlenmelidir (bkz. EK 1).

2.2.3. Bilimsel Etige Uygunluk

Tez calismasinin bilimsel etik kurallarina uygunlugunun beyan edildigi sayfadir (bkz.
Ek 2).

2.2.4. Kilavuza Uygunluk
Tez calismasmin Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Turizm Arastirmalari
Enstitiisii Lisansiistli Tez Yazim Kilavuzu’na uygun olarak hazirlandiginin taahhiit

edildigi sayfadir (bkz. Ek 3).



2.2.5. Kabul ve Onay Sayfasi

Tez caligmasinin kabul edildigini ve onaylandigini gosteren sayfadir. Bu sayfa hem
yiiksek lisans tezi (bkz. Ek 4a) hem de doktora tezi (bkz. Ek 4b) i¢in hazirlanarak tez

savunmasindan sonra doldurulmalidir.

2.2.6. Ozet

Tezin amacini, tez calismasinda kullanilan yontemleri, ¢alismadan elde edilen
bulgular1 ve sonuclart kapsayacak ve en az 250 kelimeden olusacak sekilde

hazirlanmalidir (bkz. Ek 5a).

2.2.7. Abstract

Tiirkge 6zetin Ingilizce’ ye gevirisinin yapildig: kisimdir (bkz. EK 5b).

2.2.8. Tesekkiir

Tez ¢alismasinin hazirlanmasina katkida bulunan kisi, kurum ve kuruluslara yapilacak

tesekkiir yazisinin yer aldigi kisimdir.

2.2.9. icindekiler

Tez caligmasi i¢inde yer alan numaralandirilmis tim baslhiklar bir biitiin halinde
verilmelidir (bkz. Ek 6a veya Ek 6b). Her alt baslik bagli oldugu basliga gore 0,75 cm

girintili olacak sekilde yazilmalidir.

2.2.10. Kisaltmalar ve Simgeler

Tez caligmasinda kullanilan tiim kisaltmalar ve simgeler agiklamalariyla birlikte bu
kisimda verilmelidir. Kisaltmalar ve simgeler Tiirk Dil Kurumu’nun imla kilavuzuna

ve ilgili bilim dalindaki standartlara uygun olmalidir.

2.2.11. Sekiller Listesi

Tez ¢alismasinda yer alan tiim sekiller liste halinde bu kisimda verilmelidir.
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2.2.12. Tablolar Listesi

Tez ¢aligmasinda yer alan tiim tablolar liste halinde bu kisimda verilmelidir.

2.3. Tez Metni

Tez ¢alisma metni; Giris, Boliimler (ana boliimler ve her birisinin alt béliimleri), Sonug
olmak iizere ii¢ temel kisimdan olusur. Bu ii¢ temel kisim ile ilgili agiklamalar asagida

verilmistir:

2.3.1. Giris

Bu kisimda tezin konusu, amaci, 6nemi ve yontemi acik bir sekilde belirtilmeli,

kuramsal ¢ergeve olusturulmali ve boliimlerin kisaca agiklamasi yapilmalidir.

2.3.2. Boliimler

Tezin giris kismi1 yazildiktan sonra, tezin metin kismini olusturan ana boltiimler ile alt

boliimlerinin yazildigi kisimlardir.

2.3.3. Sonug¢

Tez calismasindaki tiim boliimlerin yazimi tamamlandiktan sonra, ¢alismadan elde

edilen bulgularin ve sonuclarin degerlendirilerek yazildigi kisimdir.

2.4. Kaynak¢a

Tez calisma metni i¢inde kaynak olarak yararlanilan tiim yaymlarin bu tez yazim

kilavuzunda belirtilen formata uygun olarak sunuldugu kisimdir.

2.5. Ekler

Tez caligmasinda ek kullanilmasi1 halinde bu kisimda sirasiyla verilmelidir.



2.6. Tez Onerisinin Hazirlanmasi

Tez Onerisi, ders donemini bagartyla tamamlayan yiiksek lisans 0grencileri ile doktora
yeterlilik sinavinda basarili olan doktora 6grencileri tarafindan hazirlanir. Tez Onerisi
asagidaki bagliklara uygun olarak hazirlanmalidir.

Kapak Sayfasi

Arastirma Problemi

Arastirmanin Konusu

Arastirmanin Amaci

Gerekce

Arastirmanin Kuramsal Cercevesi

Yontem

Gecici Kaynakga

Taslak Plan

Tez Calisma Cizelgesi

Tez onerisinin kapak sayfasi tezin kapak sayfasi ile ayni bigimde, EK 1°deki 6rnege
uygun olarak sirt yazisi dikkate alinmadan hazirlanmalidir. Tez bagliginin altina tezin
tiiriine gore “Yiiksek Lisans Tez Onerisi” ya da “Doktora Tez Onerisi” yazilmalidir.
Taslak plan tezin I¢indekiler kisminin taslak halini ifade etmektedir. Tablo 1°de &rnek

bir tez calisma ¢izelgesi verilmistir.

Tablo 2.1. Ornek tez calisma gizelgesi

Faaliyetler Zaman Araliklar Siire
Kaynaklarin toplanmasi ve sistematik hale getirilmesi 01.02.2015 — 31.03.2015 2 Ay
Kaynaklarin okunmast 01.04.2015 — 31. 05.2015 2 Ay
Calismanin teorik kisminin yazilmasi 01.06.2015 — 31.08.2015 3 Ay
Teorik kismin gézden gegirilerek diizenlenmesi 01.09.2015 — 31.09.2015 2 Ay
Ampirik kismin uygulanmasi 01.10.2015 - 31.12.2015 2 Ay
Ampirik kisimla birlikte ¢aligmanin tamamlanmasi 01.01.2016 — 31.01.2016 1Ay

Toplam 12 Ay
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Ek 2. Bilimsel Etige Uygunluk

BILIMSEL ETiGE UYGUNLUK

Bu calismadaki tiim bilgilerin, akademik ve etik kurallara uygun bir sekilde elde
edildigini beyan ederim. Ayni zamanda bu kural ve davraniglarin gerektirdigi gibi, bu
calismanin 6ziinde olmayan tiim materyal ve sonuglar1 tam olarak aktardigimi ve

referans gosterdigimi belirtirim.

Tezi Hazirlayan
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I ” adl1 Yiksek

Lisans / Doktora tezi, Nevsehir Hac1 Bektas Veli Universitesi Turizm Arastirmalari
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Ek 4a. Kabul ve Onay Sayfasi (Yiiksek Lisans Tezleri i¢cin)

...................................... danismanliginda .................. tarafindan hazirlanan

e e e ” adli bu c¢alisma,
jiirimiz tarafindan Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Turizm Arastirmalari
Enstitlisti ...........oooooiiiiii Ana Bilim Dali’nda Yiiksek Lisans Tezi

olarak kabul edilmistir.

JURI iMZA

Danigsman T

Uye e e

Uye

ONAY:
Bu tezin kabulii Enstitli Yonetim Kurulunun ....../....../ ......tarthve ............ say1l1

Karari ile onaylanmustir.

Enstiti Miudira
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.......................................... danmismanlhiginda ..................... tarafindan
hazirlanan ... . ” adli bu
calisma, jiirimiz tarafindan Nevsehir Haci Bektas Veli Universitesi Turizm
Arastirmalar1 Enstitisi ... Ana Bilim Dalinda Doktora

Tezi olarak kabul edilmistir.

(Tez savunma tarihi)

JURI iMZA

Danigsman T ettt eeeeeeeeeeiiiieeeeeie eeeeeeieieeeeeeeaaaas

Uye e e

Uye SOOI

Uye SO

Uye

ONAY:
Bu tezin kabulii Enstitli Yonetim Kurulunun ....../....../ ......tarthve ............ say1l1

Karar1 ile onaylanmistir.

]
Enstiti Miudira
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