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1. AMAC VE KAPSAM
Bu prosediiriin amaci, Mihendislik - Mimarlik Fakiiltesi’nde Fakiilte Kurulu Toplantisi islerinin isleyisine yonelik bir
sistem olusturmaktir. Bu prosedir, Muhendislik - Mimarlik Fakiiltesi’nde Fakiilte Kurulu Toplantisi islerinin
isleyisine yonelik faaliyetlerini kapsar.
2. DAYANAK
* 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
* 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
» Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi
3. SORUMLULUK
1. Dekan
2. Fakiilte Kurulu Uyeleri
3. Fakulte Sekreteri
4. Yaz lsleri Personeli
4. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Boliim Baskani: Boliim ile ilgili tiim islemleri yiiriitmek {izere Dekana kars1 sorumlu 6gretim elemanini
Dekan: Muhendislik - Mimarlik Fakiiltesi Dekanini
Fakulte Kurulu: Dekanin bagkanliginda Fakiilteye bagli boliimlerin bagkanlari ile i¢ (3) y1l i¢in Profesérlerin kendi
aralarindan segecekleri ii¢ (3), Dogentlerin kendi aralarmdan sececekleri iki (2), Doktor Ogretim Uyelerinin kendi
aralarindan segecekleri bir (1) 6gretim iiyesinden olusan kurulu
Gelen Evrak: Muhendislik - Mimarlik Fakiiltesi’ne hitaben yazilan evraki
Giden Evrak: Muhendislik - Mimarlik Fakiiltesi’nden ilgili birim ve kisilere ¢ikisi yapilan evraki
Ogretim Eleman: Yiiksekogretim kurumlarinda gorevli 6gretim iiyeleri ve dgretim gorevlilerini
UBYS: Universite Bilgi Yonetim Sistemini ifade eder.
5. PROSEDUR DETAYI
5.1. Fakiilte Kurulu Toplantis1 Islemleri
e Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeliginin 9. maddesinde belirtilen gérev alanina giren konular ile ilgili
birim ici (UBYS) ve birim disindan yazili olarak Dekanligimiza génderilen evraklar, Dekan tarafindan Yazi Isleri
Birimine sevk edilir.
e Yaz Isleri Birimi Dekan tarafindan gonderilen yaz icerigine gore Fakiilte Kurulu giindemini hazirlar.
e Fakiilte Kurulu iiyeleri, toplanti tarih ve saati ile giindem maddeleri eklenen UBYS yazsi ile yapilacak olan
toplantiya davet edilir.
e Hazirun listesi toplantiya katilanlar tarafindan imzalanir.
e Yapilan toplantiya iliskin giindem ile ilgili kararlar veya goriisler, Fakiilte Sekreteri tarafindan Yazi Isleri Birimine
bildirilerek, Fakiilte Kurulu Karar1 alinmasi saglanir ve tiim katilimcilar tarafindan imzalanir.
e Fakilte Kurulu Karari iist yaz1 (UBYS) ile ilgili birimlere génderilir.
ILGILI DOKUMANLAR
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
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e 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu (https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.2547.pdf)
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