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1. AMAÇ VE KAPSAM 

Bu talimatın amacı, Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü çalışma ofislerinde bulunan 

yazıcıların kullanılması ile ilgili işlemleri açıklamaktır. Bu talimat, Nevşehir Hacı Bektaş Veli Üniversitesi Fen 

Bilimleri Enstitüsü çalışma ofislerinde bulunan yazıcıların kullanılmasını kapsar. 

2. DAYANAK 

 

3. SORUMLULUK 

- Akademik ve İdari Personel 

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR 

Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir terim bulunmamaktadır. 

5. TALİMAT DETAYI 

1. Önceden ağ kablosu bağlanan cihazın elektrik fişi prize takılır. 

2. Cihaz üzerinde bulunan elektrik açma-kapama düğmesinden açılır. 

3. Cihazın üzerindeki kâğıt çekmecesi açılarak kâğıt yerleştirilir. 

4. Ağa bağlı herhangi bir bilgisayar aracılığı ile yazılması gereken belge yazdırılır. 

5. Cihaz üzerindeki “Devam” düğmesi kullanılarak yazdırmaya devam etmesi sağlanır. 

6. Cihazın ekranı aracılığı ile verilen uyarılar dikkate alınarak Cihaz Kullanma Kılavuzu yardımıyla diğer 

problemlere çözüm bulunur. 

7. Cihaz üzerindeki elektrik açma-kapama düğmesinden kapatılır. 

8. Cihaz çalışırken enerjisi kesinlikle sigortadan kesilmez. 

 

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

 

Tarih: 19.11.2025 
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Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


