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	HASSAS GÖREV ENVANTERİ

	HARCAMA BİRİMİ:

	Sıra No
	Hassas Görevler 
	Görevin Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Görevin Yerine Getirilmeme Sonuçları

	1
	Harcama Yetkilisi Görevi
	Akademik Personel (Görevlendirme-Terfi Şube Müdürlüğü) 
	Tuğba ÖNAL
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,
 -İhtiyaçların doğru tespit edilememesi,
 -Harcama talimatının verilmemesi
 -Mali sorumluluk,
 -Kurum itibar kaybı,
 -Hak kaybı, 
-Kamu zararı, 
-İdari para cezası,

	2
	Gerçekleştirme Görevliliği İşlemleri
	Akademik Personel (Görevlendirme-Terfi Şube Müdürlüğü) 
	Tuğba ÖNAL
		-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Kamu zararı, 
-İdari para cezası, 
-Gecikme zammı ve faizine sebebiyet verme




	3
	Maaş Mutemedi İşlemleri
	Akademik Personel (Görevlendirme-Terfi Şube Müdürlüğü) 
	Tuğba ÖNAL
		-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Kamu zararı, 
-İdari para cezası, 
-Görevin aksaması, 
-Personelin mağdur olması, 
-Soruşturma, 
-Gecikme zammı cezası, 




	4
	Personel Maaş Tahakkuk ve Ödeme İşlemleri 

	Akademik Personel (Görevlendirme-Terfi Şube Müdürlüğü) 
	Tuğba ÖNAL
	-Kurumsal itibar kaybı, 
-Mali ve özlük hak kaybı, 
-Kamu zararı, 
-Görevin aksaması, 
-Soruşturma 
-Mali sorumluluk, 
-Personelin mağdur olması, 

	5
	
Emeklilik Kesenekleri ve İcmal Bildirimleri İşlemleri 

	Akademik Personel (Görevlendirme-Terfi Şube Müdürlüğü) 
	Tuğba ÖNAL
	-Kurumsal itibar kaybı, 
-Mali ve özlük hak kaybı, 
-Kamu zararı, 
-İdari para cezası, 
-Görevin aksaması, 
-Soruşturma 
-Mali sorumluluk, 
-Personelin mağdur olması, 

	6
	SGK Ek Karşılık ile Faturalı Alacakların Tahakkuk ve Ödeme İşlemleri 

	Akademik Personel (Görevlendirme-Terfi Şube Müdürlüğü) 
	Tuğba ÖNAL
	-Kurumsal itibar kaybı, 
-İdari para cezası, 
-Kamu zararı, 
-Görevin aksaması, 
-Soruşturma 
-Mali sorumluluk 

	7
	Görev Yolluk Ödeme İşlemleri 

	Akademik Personel (Görevlendirme-Terfi Şube Müdürlüğü) 
	Tuğba ÖNAL
	-Kamu zararı, 
-Kaynak ve zaman israfı, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Görevin aksaması, 
-Mali sorumluluk, 
-Soruşturma,

	8
	Giyim Yardımı ve Diğer Sosyal Haklar Ödeme İşlemleri 

	Akademik Personel (Görevlendirme-Terfi Şube Müdürlüğü) 
	Tuğba ÖNAL
	-Personelin mağdur olması, 
-Görevde aksaklıklar 
-Mali sorumluluk, 
-Birim itibar kaybı 

	9
	Satın Alma İşlemleri 

	Akademik Personel (Görevlendirme-Terfi Şube Müdürlüğü) 
	Tuğba ÖNAL
	-Görevde aksaklıklar, 
-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Soruşturma, 
-Kamu zararı, 



Not: Hassas Görev Envanteri, söz konusu görevleri yerine getirecek personele tebliğ edilecek olup Hassas Görev Envanteri Rıza Beyanı (Hassas Görev Belirleme Rehberi Ek 3) imzalatılarak envantere eklenmek suretiyle birim arşivlerinde muhafaza edilecektir. 
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