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HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BiRiMi:
Alt Birimi:
Sira Hassas Gérevler Riskler (Gérevin Yerine *Risk | Prosedirii (Yapilmasi Gereken Gorevi Yurutecek
. PSR L o o : Personelde Aranacak
No | (Hizmetin/Gorevin Adi) Getirilememesinin Sonuglar1 | Duzeyi Kontroller/Tedbirler) Kriterler
Odeneklerin kullamlan si erl ¢ Analiz yapabilme
I X . . t .
e Odenek Ustll harcama enekiciin kutlantian sIStemiere | ¢ jleri diizeyde Bilgisayar ve
yapilmasi kontroliiniin yapilmasi internet kullanimi
. C")denelilerin etkili, ekonomik « Gelen tagimir talepleri e Ozel Bilgileri paylasmama
ve verimli Kullanil . o ( i
1 | Harcama Yetkililigi Hantimamast Yiksek | dogrultusunda gercek ihtiyaglarin * Duizenli ve disiplinli

e Bitcelerden bir giderin
yapilabilmesi i¢in is, mal veya
hizmetin belirlenmis usul ve
esaslara uygun olarak
gerceklestirilmemesi

giderilmesi

e Yapilacak harcamalarin ilgili
mevzuatlar cercevesinde
gerceklestirilmesinin saglanmasi

calisma

¢ Ekip ¢alismasina uyumlu
ve katilimci

e Etkin yazili ve sozlii
iletisim

o Giiglii hafiza
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e Hizl1 diisiinme ve karar
verebilme

e Hukuki analiz ve
muhakeme yapabilme

e fkna kabiliyeti

e Kurumsal ve etik
prensiplere baglilik

e Liderlik vasfi

¢ Planlama ve organizasyon
yapabilme

e Proje liderligi vasfi

e Sabirli olma

e Ust ve astlarla diyalog
¢ Yonetici vasfi

e Zaman yonetimi

Gergeklestirme Gorevliligi

o Odeme emri belgesinin usuliine eOdeme islem adimlarmi gdsteren
uygun diizenlenmemesi
eOdeme emri belgesi lizerinde

on mali kontrol yapilmamasi Yiiksek | ®Her ddeme isleminde is akis
semalarinin takip edilerek islem

yapilmast

bir is akis semasi olusturulmasi

¢ Analiz yapabilme

e lleri diizeyde Bilgisayar ve
internet kullanimi

e Ozel Bilgileri paylasmama

e Duzenli ve disiplinli
calisma
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¢ Ekip calismasina uyumlu
ve katilimct

e Etkin yazil1 ve sozlii
iletisim
o Giiglii hafiza

e Hizl diisiinme ve karar
verebilme

e Hukuki analiz ve
muhakeme yapabilme

e Ikna kabiliyeti

e Kurumsal ve etik
prensiplere baglilik

e Liderlik vasfi

¢ Planlama ve organizasyon
yapabilme

e Proje liderligi vasfi

e Sabirli olma

e Ust ve astlarla diyalog
e Yonetici vasfi

e Zaman yonetimi
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Thale kapsaminda yapilan
mal veya hizmet alim
thaleleri, dogrudan temin
alimlart

eYaklasik maliyet gizliliginin

ihlal edilmesi o TN
e Personel egitimlerinin saglanmasi

i i i Yuksek
¢ Ihalede izlenmesi gereken e Gizlilige hassasiyet gosterilmesi

stireclere uyulmamasti
¢ Rekabetin engellenmesi

¢ Analiz yapabilme

e {leri diizeyde Bilgisayar ve
internet kullanimi

e Ozel Bilgileri paylasmama

e Diizenli ve disiplinli
calisma

¢ Ekip ¢alismasina uyumlu
ve katilimci

e Etkin yazil1 ve s6zlii
iletisim
e Giiclii hafiza

e Hizli diisiinme ve karar
verebilme

e Hukuki analiz ve
muhakeme yapabilme

e Ikna kabiliyeti

e Kurumsal ve etik
prensiplere baglilik

o Liderlik vasfi

¢ Planlama ve organizasyon
yapabilme

e Proje liderligi vasfi
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KONTROL EDEN
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e Sabirli olma

e Ust ve astlarla diyalog
e Yonetici vasfi

e Zaman yonetimi

Tagiir kayit islemleri

e Tasinirlarin teslim alinmamasi,
korunmasinin saglanamamasi ve
yerine zamaninda teslim
edilmesinin saglanamamasi

e Tagimir kayitlarmin tutulmasi
ve bunlara iliskin belgelerin
dizenlenmemesi

o Kamu zararinin olusmasma
neden olma

e Tasinirlarin kigilerin sahsi
islerinde kullanilmasi

Yiksek

e Personel egitimlerinin saglanmasi

e Teslim alinan taginirlarin
korunmasinin saglanmasi

e Tasinir kayitlarina iligkin
belgelerin diizenlenmesinin
saglanmasi

e Tasinirlarin ilgililere zimmet fisi
ile teslim edilmesi

¢ Analiz yapabilme

e {leri diizeyde Bilgisayar ve
internet kullanimi

e Ozel Bilgileri paylasmama

e Duzenli ve disiplinli
caligma

¢ Ekip calismasina uyumlu
ve katilimct

e Etkin yazili ve sozli
iletisim
¢ Giiclii hafiza

e Hizli diisiinme ve karar
verebilme

o Hukuki analiz ve
muhakeme yapabilme

e Ikna kabiliyeti

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gér. Utku Eren Bagc1
Ogretim Gorevlisi

Ihtisaslasma Koordinatérliigii Kalite Birim Sorumlusu

1saslasma
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e Kurumsal ve etik
prensiplere baglilik

o Liderlik vasfi

¢ Planlama ve organizasyon
yapabilme

e Proje liderligi vasfi

e Sabirli olma

e Ust ve astlarla diyalog
e Yonetici vasfi

e Zaman yonetimi

Kamu kurum ve
kuruluglari, gergek ve tiizel
kisilere yapilan 6demeler

e Hatali 6deme
e Yanlis islem

e Faturalarda hesap numarasi

. ilgisinin olmasinin saglanmasi
Yiiksek bilgis olmas saglanmas

kontrol edilmesi

e Faturalarin ve hesap sahiplerinin

¢ Analiz yapabilme

e {leri diizeyde Bilgisayar ve
internet kullanimi

e Ozel Bilgileri paylasmama
e Diizenli ve disiplinli
caligma

¢ Ekip calismasina uyumlu
ve katilimci

e Etkin yazili ve sozlii
iletisim

o Giiglii hafiza
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e Hizl1 diisiinme ve karar
verebilme

e Hukuki analiz ve
muhakeme yapabilme

e fkna kabiliyeti

e Kurumsal ve etik
prensiplere baglilik

e Liderlik vasfi

¢ Planlama ve organizasyon
yapabilme

e Proje liderligi vasfi

e Sabirli olma

e Ust ve astlarla diyalog
¢ Yonetici vasfi

e Zaman yonetimi

Avans Islemleri

e Verilen avanslarin
kapatilamamasi

e Avansin siiresinde mahsup
edilmemesi

Yiksek

. Agilan avanslarin
surelerinin takip edilmesi

e Avans verilen proje
yuratucdlerine gerekli
uyarilarin yapilmasi

¢ Analiz yapabilme

e lleri diizeyde Bilgisayar ve
internet kullanimi

e Ozel Bilgileri paylasmama

e Duzenli ve disiplinli
calisma

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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¢ Ekip calismasina uyumlu
ve katilimct

e Etkin yazil1 ve sozlii
iletisim
o Giiglii hafiza

e Hizl diisiinme ve karar
verebilme

e Hukuki analiz ve
muhakeme yapabilme

e Ikna kabiliyeti

e Kurumsal ve etik
prensiplere baglilik

e Liderlik vasfi

¢ Planlama ve organizasyon
yapabilme

e Proje liderligi vasfi

e Sabirli olma

e Ust ve astlarla diyalog
e Yonetici vasfi

e Zaman yonetimi

Burs ddemeleri, yolluklar e Hatali 6deme Yuksek ¢ Analiz yapabilme

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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e Yanlis islem

¢ Bursiyer SGK giris ve ¢ikis
islemlerinin zamaninda yapilmasi

o Yolluk 6demesi ile ilgili
prosedurlerin proje ydratuculerine
bildirilmesi

e lleri diizeyde Bilgisayar ve
internet kullanimi

e Ozel Bilgileri paylasmama

e Duzenli ve disiplinli
calisma

¢ Ekip ¢alismasina uyumlu
ve katilimct

e Etkin yazil1 ve sozli
iletisim
¢ Giiclii hafiza

e Hizli diisiinme ve karar
verebilme

e Hukuki analiz ve
muhakeme yapabilme

e Ikna kabiliyeti

e Kurumsal ve etik
prensiplere baglilik

e Liderlik vasfi

¢ Planlama ve organizasyon
yapabilme

e Proje liderligi vasfi

e Sabirli olma
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e Ust ve astlarla diyalog
e Yonetici vasfi
e Zaman yonetimi

*Risk dlzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yuksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hassas Gorev Belirleme Komisyonu

HAZIRLAYAN

Gorevi Adi1 Soyad1 Imza
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