T.C. § N
NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI Dokuman Bilgisi
Turizm Arastirmalar1 Enstitiisii

Dok. No: PR/ENS. TURZ.
ARS./06

DEVIR YOLUYLA MALZEME GiRiSi iSLEM

PROSEDURLERI 11k Yaymn Tar.: 7.02.2024

Rev. No/Tar.: 01/19.11.2025

Sayfal/l

1. Malzemenin alimacag1 kurum/birime Tasinir Istek Belgesi gonderilir.

2. Islem kabul edilir ise; Malzemeyi verecek olan kurum/birim tarafindan diizenlenen Tasinir Islem Fisi
(Devir Cikis) malzeme ile birlikte imza i¢in birimimize gonderilir.

3. Malzeme teslim alindiktan sonra, malzeme ile birlikte gonderilen Tasimir Islem Fisi (Devir Cikis)
imzalanip diizenlenen Tasinir Islem Fisi (Devir Giris) ile birlikte malzemeyi teslim eden kurum/birime
gonderilir.

4. Devir Giris Yoluyla teslim alinan taginir gruplarina gore kayda alinir.

5. Tiim iglemler sonucu evraklarin birer sureti dosyalanur.

6. On (10) giin igerisinde tasinir devrine iligskin islem fisi muhasebe birimine gonderilir.
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